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1. Aspectos Generales

1.1 Acceso al Campus Virtual

Ingrese a la siguiente direccion http://campusvirtual.ulsasaltillo.edu.mx y teclee su
nombre de usuario y contrasefia, el cual debio ser enviado por el administrador de
la plataforma, en caso de que no cuente con sus datos de acceso, favor de enviar un
correo electronico a la direccion fernando.lopezcampos@ulsasaltillo.edu.mx.

Area de
Ingreso

Universidad
,‘)_z\\'. La Sa"e Inicio Cursos Manuales ~ La Salle Saltillo Servicios ~ @
saltillo

.
iSUmate a nuestro campusSiVirtual Acceso a la plataforma

= Nombre _de_usuario

;}&

| Nombre_de_usuario

Contrasena

ﬁ‘ & | Contrasena

Ingresar

¢Olvidé su nombre_de_usuario o contrasena?

¥
-

Ingresar como invitado

Manual del Descarga la Preguntas Comunidad
Campus aplicacién Frecuentes Virtual
Virtual movil

Imagen 1. Pdgina Principal Campus Virtual La Salle Saltillo

Mientras que en la parte superior izquierda, se muestra el idioma predeterminado
para el manejo del Campus Virtual, el cual es posible cambiar por otros
disponibles.

https://lasallesaltillo.mx
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Una vez que has ingresado al Campus Virtual, aparecera el Tablero que ofrece al
usuario una vista general de las asignaturas y, dentro de ellas, las Actividades que

requieren su atencion. Por ejemplo, en los Foros informa de nuevos mensajes, y en
las Tareas, indica al profesor si hay entregas para corregir.

Universid dad
,‘I_Z\\'Lalsa"e Inicio Cursos Manuales ~ La Salle Saltillo Servicios ~ @ Q O

Linea de tiempo

Campus Virtual: Tablero © Ve o] -

Personalizar esta pagina

sin actividades proximas

pendientes

Cursos accedidos recientemente

Archivos privados
d No hay archivos disponibles

Gestionar archivos privados..

Formacién humana y cristiana

Fe y mundo contemporaneo

Usuarios en linea

2 usuarios en linea (Gltimos 5

Vista general del curso minutos)
Alumno Alumno @
Y Todos (excepto quitados de la vista) ~ ‘ 1= Nombre del curso ~ “ i Tarjeta - @ Joseé Guillermo Marreros

Vézquez
(o]
Insignias recientes

Formacién humana y cristiana

Usted no tiene insignias que

Imagen 2. Tablero del Campus Virtual

1.2 Moverse en Moodle

La navegacion en el Campus Virtual y las secciones principales de la asignatura se
realiza a través del Menud superior y del bloque Navegacion. Desde ambos
elementos se puede pasar facilmente de una asignatura a otra.

Otro elemento que facilita la ubicacion y el movimiento es la Barra de navegacion.

Por ultimo, todas las opciones relacionadas con el usuario estan disponibles en el
Ment de usuario, ubicado en la esquina superior derecha.

https://lasallesaltillo.mx
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,‘)_Z\\'y La Sa" Inicio Cursos Manuales ~ La Salle Saltillo Servicios ~ @ Q (@) -

saltillo

Eventos préximos

Fe y mundo contempordneo

No hay eventos proximos

Menu Superior Ir al calendario ..
Tablero Mis cursos Fe y mundo MAPA DE NAVEGACION
Barra de Calendario Menﬁ de
« ooz USHWATiO
un Mar Mié Jue Vie Sab Dom
Bloque de Fe y mundo contemporaneo s o4 s 6 7
. Formativas I S C R P
Navegacion moe ow oo oa
q 24 25 26 27 28 2
3

@ ocultar sitio eventos
& Ocultar categoria eventos
= Ocultar curso eventos

@ (& Ocultar grupo eventos
& Ocultar usuario eventos

, @ [ Ocultar otro eventos
MAPA DE NAVEGACION INFORMACION DE LA ASIGNATURA AREA DE COMUNICACION DATOS DEL PROFESOR (A) UNIDAD 1 UNIDAD 2

@ Avisos

-
=
] fesor (a) Unidad 1 Unidad 2

Informacién de
la Asignatura

= B

Imagen 3. Elementos de Navegacion en Moodle

Contiene los siguientes botones:
* Inicio: Muestra la pagina principal del Campus Virtual.
* Cursos: Muestra las categorias creadas por la Universidad para organizar las
asignaturas.
* Manuales: Permite descargar el manual tanto de alumno como del profesor.
* Portal La Salle Saltillo: Ingreso al portal principal de la Universidad.
* Servicios: Muestra algunos servicios para los alumnos y profesores.
o Portal Alumnos: Permite ingresar al portal para alumnos.
o Portal Profesores Permite ingresar al portal para el profesor.
o Biblioteca Virtual: Ingreso a la biblioteca virtual de la Universidad.
o Correo Universitario: Ingreso al portal del correo institucional.

Ment de Usuario

Este menu proporciona un acceso rapido a toda la informacién personal, comprende el
acceso al tablero, perfil del usuario, calificaciones, mensajes, preferencias de usuario y
la opcion para salir del Campus Virtual.

https://lasallesaltillo.mx
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Ttos p SL Alumno Alumno
R  © Tablero
:alendd

SL perfil
sndari B8 calificaciones
O Mensajes
Z° Preferencias
Mar &
- <] salir

n 'z 5] 1=

Imagen 4. Menti de Usuario

o

Barra de Navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Dentro de
una asignatura, muestra el nombre corto que le identifica. A medida que se navega por
las diferentes secciones y contenidos de la asignatura, la barra de navegacion ira
creciendo, permitiendo saber en qué pantalla se encuentra y facilitando el regreso a
paginas anteriores pulsando sobre el lugar a donde se quiere volver.

Fe y mundo contempordneo

Tablero Mis cursog Fe y mundo INFORMACION DE LA ASIGNATURA Metodologia de Trabajo
Nombre Seccion Contenido del Curso

Imagen 5. Barra de Navegacion

https://lasallesaltillo.mx
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Bloque de Navegacion

De manera predeterminada este bloque se encuentra oculto, para habilitarlo es
necesario dar clic en el botén arriba del logo de la Universidad, inmediatamente
mostrara una barra lateral con distintas opciones.

/ Mostrar bloque de
navegacion

Universi dad
,‘)-Z\\'. La Sa"e Inicio Cursos Manuales ~ La Salle Saltillo  Servicios ~ @ Q O -

Saltillo

Fe y mundo contempordneo

Tablero Mis cursos Fe y mundo INFORMACION DE LA ASIGNATURA Metodologia de Trabajo

Imagen 6. Boton para activar el Bloque de Navegacion

Universid dad

g\\, La Sa" Inido Cursos Manuales ~ La Salle Saltillo Servicios ~ @ o O -

Saltillo

= secciones del curso

Fe y mundo contempordneo

Tablero Mis cursos Fe y mundo INFORMACION DE LA ASIGNATURA

! Participantes
I Insignias
1% Competencias

Calificaciones

() Tablero

Fe y mundo contemporaneo

Formativas
Q Pagina inicial del sitio

Calendario

= Mis cursos

[ Archivos privados @ Avisos

MAPA DE NAVEGACION | INFORMACION DE LA ASIGNATURA | AREA DE COMUNICACION | DATOS DEL PROFESOR (A)
UNIDAD1 | UNIDAD2 | UNIDAD3 | UNIDAD 4 | EVALUACION

INFORMACION DE LA ASIGNATURA

Bloque de
\ Navegacion visible

Imagen 7. Bloque de Navegacion

https://lasallesaltillo.mx
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El bloque de navegacion se compone de las siguientes opciones:

* Nombre del curso. Dirige a la pagina principal del curso.

* Participantes. Muestra los participantes inscritos dentro del curso.

* Insignias. Muestra los reconocimientos otorgados por el profesor dentro del
curso.

* Competencias. Enlista las competencias definidas por el profesor dentro del
curso.

* Calificaciones. Dirige a las calificaciones de las actividades del curso.

* Secciones del curso. Se muestran los apartados que conforman el curso definidos
por el profesor.

* Tablero. Da acceso a la pagina personal, en la que aparecen las asignaturas a los
que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

» Pagina inicial del sitio. Dirige a la pagina principal del campus.

* Calendario. Muestra los eventos del campus virtual pendientes.

* Mis cursos. Muestra los cursos o asignaturas a las que se tiene acceso.

* Archivos privados. Dirige a la seccion de almacenamiento de archivos de cada
usuario.

1.3 Menu de Usuario

Desde el menu de usuario se puede acceder al perfil personal con informacién
referente al mismo y sus preferencias, para consultar o editar sus ajustes, las
funciones de cada boton se describen a continuacion:

Perfil
Presenta informacion general y publica del usuario. También se puede acceder al
perfil de cualquier usuario desde la lista de Participantes de una asignatura.

https://lasallesaltillo.mx
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@ Profesori @
Area personal / Perfil RESTABLECER PAGINA A POR DEFECTO PERSONALIZAR ESTA PAGINA
Detalles de usuario Informes
Editar perfil Sesiones del navegador

Resumen de Calificaciones

Detalles del curso

Perfiles de curso Actividad de accesos
Introduccién al Derecho Primer acceso al sitio
Procesos de Ensefianza-Aprendizaje Wednesday, 5 de December de 2018,16:30 (23 dias 18 horas)
Negociaciones Internacionales Il Ultimo acceso al sitio

Saturday, 29 de December de 2018,10:40 (ahora)

Miscelanea

Entradas del blog
Mensajes en foros
Foros de discusion

Planes de aprendizaje

Imagen 8.Vista del perfil personal general

En concreto, dentro del Campus Virtual, el perfil muestra:

* “Detalles de usuario”. Datos personales, como su correo electronico, su pais
y su ciudad.

* “Detalles del curso”. Listado de cursos a los que tiene acceso. Resaltando el
curso en el que se esta y el rol que posee en él.

* “Miscelaneos”. Acceso rapido a todos los mensajes publicados por el usuario
en los Foros de la asignatura. Esta opcion permite mostrar:

o El “Perfil completo”.

o Todos los “Mensajes en foros” publicados por el usuario.
o Los “Debates en foros” comenzados por el usuario.

o Planes de aprendizaje creados por la Universidad.

» “Reportes”. Sesiones de navegador abiertas. Si se esta dentro de un curso, al
profesor también se le da acceso a otros informes del mismo: Registros de hoy,
Todas las entradas, Diagrama de informe e Informe completo.

* “Actividad del usuario”. Primer y ultimo acceso al curso en el que se esta.

https://lasallesaltillo.mx
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‘ Profesor 1

Detalles de usuario Miscelanea
Editar perfil Perfil completo

Direccién de correo Entradas del blog

profesorl@ulsasaltillo.edu.mx Notas

Mensajes en foros
Foros de discusion
Detalles del curso Planes de aprendizaje
Perfiles de curso
Introduccién al Derecho

- . Inform
Procesos de Ensefianza-Aprendizaje nrormes

Negociaciones Internacionales Il Registros de hoy

Todas las entradas
Roles

Diagrama de informe
Profesor

Informe completo
Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones

Calificacién

Actividad de accesos

Ultimo acceso al curso
Saturday, 29 de December de 2018,10:40 (ahora)

Imagen 9. Vista del perfil propio dentro de un curso

Calificaciones
Muestra al usuario las calificaciones de los cursos donde se encuentra inscrito en
Moodle.

Profesor 1

Area personal / Calificaciones

Cursos que estoy tomando

Nombre del curso Calificacién

Negociaciones Internacionales II

Cursos que estoy ensefiando

Nombre del curso

Introduccién al Derecho

Procesos de Ensefianza-Aprendizaje

Imagen 10. Vista de las calificaciones del curso

https://lasallesaltillo.mx
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Mensajes
Permite enviar y leer los mensajes enviados entre los usuarios del Campus Virtual.

Mensajes

Buscar un usuario o curso Seleccionar o buscar un contacto para enviar un mensaje nuevo.

No hay contactos

e i
Mensajes Contactos
Imagen 11. Vista del drea de Mensajes
Preferencias

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
el Campus Virtual. Dentro del enlace Usuario se encuentran todos los ajustes que se
pueden definir.

Algunos de ellos también aparecen debajo, en el mismo mendt, para facilitar el
acceso.

. Profesor 1

Area personal / Preferencias

Preferencias
Cuenta de usuario Blogs Insignias
Editar perfil Preferencias del blog Gestionar insignias
Cambiar contrasefia Blogs externos Preferencias de insignias
Idioma preferido Registrar un blog externo Configuracion de la mochila

Configuracién del foro
Configuracién del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacién

Imagen 12. Vista de las preferencias del usuario

https://lasallesaltillo.mx
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Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.
* Cuenta del usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario.
Contiene:
o Editar perfil: Permite modificar parte de los datos del perfil del
usuario.
o Cambiar contrasefia: Permita generar una nueva contrasefa.
Idioma preferido: Define el idioma en el que aparecen los textos.
o Preferencia del foro: Permite determinar el tipo de resumen, de
suscripcion y de rastreo para los foros.
o Preferencias del editor: Define el editor de texto por defecto.
o Preferencias del curso: Permite activar o desactivar el selector de
actividad.
o Preferencias de calendario: Define la configuracion del calendario del
curo.
o Preferencias de mensajes Define la manera en que los usuarios
pueden mandarse mensajes.
o Preferencias de notificacion: Permite activar o desactivar las
notificaciones para las actividades del curso.

O

* Blogs
o Preferencias del blog: Permite indicar el numero de entradas de blog
por pagina.
o Blogs externos: Permite registrar un blog externo.
* Insignias
o Gestionar insignias: Muestra las insignias obtenidas. Pueden
descargarse y decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas,
pueden enviarse a un almacén externo o mostrar en el perfil insignias
conseguidas fuera.
o Preferencias de insignias: Presenta las opciones de privacidad de las
insignias obtenidas.
o Configuracion de la mochila: La mochila es un almacén externo de
insignias. Estableciendo una conexion con ella es posible importar y
exportar.
Salir
Permite abandonar de forma segura la plataforma.

https://lasallesaltillo.mx
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Cambiar rol a...
Permite ver el curso con un rol distinto, por ejemplo, como lo veria un profesor sin
permiso de edicion, estudiante o invitado.

Introduccion al Derecho 8-

Area personal / Mis cursos / Introduccién al Derecho

Cambiar rol a...

Elija un rol para tener una idea de cémo alguien con ese rol veré este curso.

Tenga en cuenta que esta vista puede no ser perfecta (Ver detalles y alternativas).

PROFESOR SIN PERMISO DE EDICION
ESTUDIANTE

INVITADO

Cancelar

Imagen I3. Vista de cambia rol

1.4 Descripcion del curso

Las partes principales de la pantalla en un curso son el area de Secciones y los
Bloques. Sobre ellos aparecen la barra de Navegacion, que indica la ruta de la
pagina actual, y el botén “Activar ediciéon”, que permite al profesor afiadir o
modificar el contenido del curso.

Bloques
Banner Principal Accesibilidad
0.0 A A+ @
Introduccion al Derecho .
Licenciatura en Derecho Al

DESPLEGAR ATBAR (BARRA AT)

(¢siempre?)

A"

Usuarios En Linea

@ Manual del Diagrama de Secciones
Alumno (Gltimos 5 minutos: 2)
@ José Guillermo Marreros
Estimado estudiante: Vazquez
=
Quienes conformamos parte de la Universidad La Salle Saltillo, comunidad de la gestién del aprendizaje y el & alumno 1

conocimiento innovador, del talento humano y el emprendimiento con visién de liderazgo, te damos la bienvenida
a esta asignatura. Te expresamos nuestro interés y compromiso por hacer de esta experiencia de aprendizaje un
proceso de transformacién con impacto en tu formacién y desarrollo profesional. Nuestro personal académico
tiene las competencias necesarias para asegurar el objetivo de las asignaturas compromiso y el desarrollo de las T ———
competencias en cuestién. Estamos agradecidos de formar parte de tu proyecto profesional y orgullosos de que ----
formes parte de nuestra comunidad universitaria.

Barra De Progreso

Calendario

Mapa de Navegacién Informacién de la Asignatura Datos del Asesor (a)
m m m Unidad 4 Evaluacién de la Asignatura « December 2018 >

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1
3 4 5 6 7 8 9

0 1 12 13 4 15 16

Como actividad final, te pedimos contestar la siguiente encuesta para conocer tu percepcién sobre la atencién y
seguimiento brindado a lo largo de la asignatura.

https://lasallesaltillo.mx
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Imagen 14. Partes de la pantalla principal de la asignatura

El diagrama de secciones en el lado izquierdo del Campus Virtual generalmente
esta dividido en temas o pestafias de informacion, que estan destinados a albergar
los contenidos de la asignatura, recursos y actividades; el banner principal de la
asignatura se ubica arriba de los Temas (seccion 0).

Dentro de cada Tema o pestafa, cada recurso o actividad consta de un icono que
identifica cada tipo de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo, pueden
aparecer etiquetas, que son un tipo de recurso que permiten mostrar texto y
cualquier tipo de contenido directamente en el diagrama de temas.

1.5 Bloques

Del lado derecho se ubican los Bloques. Estos contienen herramientas que apoyan y
facilitan el desarrollo de la asignatura, asi como herramientas de gestion y
configuracion.

Bloque de Accesibilidad

El bloque permite a los usuarios personalizar Campus segin sus necesidades
visuales. Es compatible con el cambio de tamafios de texto y esquemas de color, las
personalizaciones se guardan en la sesion del usuario, lo que les permite persistir
entre paginas y también se pueden guardar en la base de datos, lo que les permite
aplicar permanentemente.

El bloque también integra ATBar que proporciona herramientas adicionales y
opciones de personalizacion, incluyendo btusqueda de diccionario y texto a voz.

Accesibilidad

A A+ W

<A
DESPLEGCAR ATBAR (BARRA AT)

(¢siempre?)

Imagen 15. Bloque de Accesibilidad

Bloque Barra de Progreso

El bloque permite visualizar el estatus de las actividades del curso, en él es posible
saber qué actividades fueron enviadas, no enviadas o bien calificadas por parte del
profesor.

15
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Barra De Progreso

Imagen 16. Bloque Barra de Progreso

Bloque de usuarios en linea
El bloque de Usuarios en linea muestra una lista de usuarios quienes han ingresado
al curso actual. La lista es actualizada regularmente (por defecto es cada 5 minutos

Usuarios En Linea

(GItimos 5 minutos: 2)
@ José Guillermo Marreros
Vazquez

& alumno 1

Imagen 17. Bloque de usuarios en linea

Bloque Calendario

El calendario puede mostrar eventos del sitio, curso, grupo o del usuario, ademas
de fechas limite para tareas y exdmenes, horas de chats y otros eventos del curso.

Cada evento de calendario se distingue por colores clave colocados debajo del
mismo.

Para agregar un evento, de clic en el nombre del mes en el que deseamos afadir el
evento. Para ello, podemos utilizar las flechas laterales para localizarlo.
1. Desde la ventana del mes seleccionado.
2. Pulsar en Nuevo evento
3. Seleccionar, desde la siguiente ventana, tipo de evento deseado.
* Un Evento de Usuario sera visible sélo por el usuario identificado en ese
momento (es decir, el que crea el evento).

* Un Evento de Grupo sera visible a un grupo particular del curso (escogido
de un desplegable).

16
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Un Evento de Curso sera visible a los participantes del curso en cuestion.

Sélo los usuarios con privilegios de ediciéon en un curso pueden afadir

eventos de curso.

Un Evento de Sitio es un evento 'global": visible en todos los cursos y en

el calendario de la pagina principal del sitio. Sélo los administradores

pueden anadir eventos de sitio.

4. Desde la siguiente ventana rellenar las propiedades del evento: nombre,
descripcion, fecha, duracion y repeticiones.

5. Finalmente, pulsar en Guardar cambios.

Calendario

~ December 2018 | 2

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom

3 4 5 6 7 8 9
W0 1n 12 13 14 15 16
7 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 M 30
3

Clave de eventos

@ Ocultar eventos de sitio
@

Ocultar eventos de curso

D@

Ocultar eventos de grupo

@

Ocultar eventos del usuario

Imagen 18. Bloque de calendario
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Bloque de Administracion

Da acceso a configurar las caracteristicas del curso y a las herramientas principales
de gestion.

Acceso a Bloque de
Administracién \

Introduccion al Derecho

Area personal / Mis cursos / Introduccién al Derecho

Accesibilidad
Introduccion al Derecho | EaY| ] <
Licenciatura en Derecho A A
DESPLEGAR ATBAR (BARRA

Imagen 19. Acceso a Bloque de navegacion

Las herramientas que ofrece el botéon de “Administracion” se exponen
detalladamente en el mddulo 2. La configuracion principal del curso se realiza en
“Editar Ajustes”.

Al acceder a una actividad aparece un nuevo elemento en el bloque para gestionarla.

Por ejemplo, si se accede a un cuestionario, el item que aparece se llama
“Administracion del cuestionario”.

£ Configuracién Calificaciones
*; Copia de seguridad

*; Restaurar

&) Reiniciar

Imagen 20. Administracion del curso
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= Editar ajustes

= Roles asignados localmente

= Compruebe los permisos
= Filtros

= Registros

= Copia de seguridad

= Restaurar

Imagen 21. Administracion de un recurso o actividad

En el panel de administracion de recursos y actividades se presentan algunos ajustes
comunes para su modificacion, entre ellos son:

» Editar Ajustes. Permite configurar las opciones del Recurso o Actividad (para
mas informacién consultar el apartado del manual correspondiente a cada
uno).

* Roles asignados localmente: Para asignar a un participante de la asignatura
un rol distinto en una Actividad. Por ejemplo, dar el rol de profesor a un
estudiante para que modere un Foro.

* Permisos: Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a cabo
cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso, por
ejemplo, quitar los permisos a los estudiantes para que no puedan escribir en
un determinado Foro.

e Comprobar los permisos: Muestra los permisos de los que dispone un
participante concreto en la Actividad o Recurso.

* Filtros: Permite activar o desactivar los Filtros. Para mas informaciéon
consultar el apartado correspondiente del manual.

* Bitacoras: Muestra los accesos y acciones realizados por todos los
participantes en dicho Recurso o Actividad, pudiendo filtrar la informaciéon
por usuario, fecha, grupo, etc. Para mas informacioén consultar el apartado de
Actividad de los estudiantes

* Copiaderespaldo: Crea una copia de seguridad del Recurso o Actividad. Para
mas informaciéon consultar el apartado Copia de seguridad, restaurar e
importar.
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* Restaurar: Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de
Seguridad realizada con anterioridad. Para mas informacion consultar el

apartado de Copia de seguridad, restauracion e importacion.

El resto de las opciones pueden variar en funcion de la Actividad o Recurso y se
explicaran a detalle en los siguientes modulos.

1.5 Activar Edicion

El boton “Activar Edicion” permite anadir y modificar el contenido de un curso.
Sélo disponen de esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o de Editor de
contenidos. Para activarlo, en la esquina superior derecha de la pantalla, se puede
encontrar el boton “Activar edicion”. También es posible pasar al Modo Edicion
pulsando el enlace “Activar edicion” del bloque Administracion.

* Activar edicion

Filtros

Configuracion Calificaciones

Copia de seguridad

) Reiniciar

Imagen 22. Activacion de la edicion

Una vez activada la edicion, aparecen en la asignatura distintos iconos y menus
desplegables con la etiqueta “Editar”.

20

https://lasallesaltillo.mx i




a1 Salle.

a4

roduce al Derecho

Licenciatura en Derecho A A

DESPLECAR ATBAR (BARRA |AT)

(isiempre?)

4 @ Manual del Alumno m Usuarios En Linea E

(GItimos 5 minutos: 1)

e .
Estimado estudiante:

& Profesor1
Quienes conformamos parte de la Universidad La Salle Saltillo, comunidad de la
gestion del aprendizaje y el conocimiento innovador, del talento humano y e
emprendimiento con visién de liderazgo, te damos la bienvenida a esta asignatura. Te

Barra De Progreso
expresamos nuestro interés y compromiso por hacer de esta experiencia de

aprendizaje un proceso de transformacién con impacto en tu formacién y desarrollo - -
profesional. Nuestro personal académico tiene las competencias necesarias para o
asegurar el objetivo de las asignaturas compromiso y el desarrollo de las

competencias en cuestién. Estamos agradecidos de formar parte de tu proyecto
profesional y orgullosos de que formes parte de nuestra comunidad universitaria. ‘

Quickmail
B4 Escribir nuevo email
* Firmas
Mapa de Navegacién Informacién de la Asignatura Area de Comunicacién Datos del Asesor (3 ’
m m m Unidad 4 Evaluaci6n de la Asignatura & = £ Ver Historial
2 Emails alternativos
£ Configuracion

& Foro de Dudas -ilm -'
- Calendario [ =
3 @ Conferencia Web m

I+ Agregue una actividad o recurso l Lun Mar Mié Jue Vie SSb Dom

Imagen 23. Modo Activar Edicion

VISTA GENERAL DE ALUMNGCS

I+ Agregue una actividad o recurso l

« December 2018 >

El modo Activar Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de menus e iconos
en el curso que permiten al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los
iconos se repiten en muchos de los elementos que componen un curso. La siguiente
tabla describe los iconos segtin su lugar de aparicion.

Icono Recurso o actividad Tema o seccion

4# | Cambiar nombre
& | Desplazar hacia la izquierda o la
< | derecha
Mover a cualquier lugar del Cambiar el orden en
I diagrama de temas el diagrama de
temas.
Mover a cualquier
+ punto de alguna de
las dos columnas.
Editar, accediendo al formulario Afadir texto,

& de configuracion. imagenes, y otros
elementos al
principio del tema.

Desplegar las Afadir contenido al

o opciones de edicién | principio del tema y

del bloque. configurarlo.

% Duplicar, situando el nuevo

debajo del original.
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Eliminar. Eliminar. Puede Eliminar el tema con
volver a afiadirse todo su contenido
[ x] desde el bloque
“Agregar un
bloque...”.
- Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono sera invisible
=" | para sellos.
Indica que el elemento esta oculto. Pulsando sobre el icono vuelve a hacerse
g visible para los estudiantes.
& Indica el Modo de Grupo de una

actividad. Se corresponden con:
8 | No hay grupos, grupos separados
. y grupos visibles.

a4 | Asignar un rol a un usuario
Unicamente para ese recurso o

actividad.
a, Modificar los
permisos de los
usuarios en el
bloque.
¥ Marcar de manera

visual el tema activo.
Afiadir un tema o
seccién nueva al
diagrama de temas.
Eliminar el Gltimo
tema del diagrama
de temas.

Acoplar el bloque en
el margen izquierdo.
Desacoplar un
bloque del margen
izquierdo.

El modo Activar Edicion también muestra al pie de cada una de las secciones o
temas del curso el enlace “Afiadir una actividad o recurso”, que facilita la
incorporacion de actividades y contenidos.

Las actividades son herramientas para la interaccién con y entre los alumnos, por
ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc.

Por otro lado, hay diferentes maneras de crear contenidos con Moodle o de enlazar
contenidos previamente creados: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pagina, URL y
Paquete de contenido IMS.
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Agregue una actividad o recurso

ACTIVIDADES . e
Seleccione una actividad o un
$% Bascdedatos recurso para ver la ayuda. Haga
cli r T r
@ BigBlucButtonBN doble clic en el nombre de una
actividad o recurso para afadirla
Chat
- de forma rapida
Consulta

V Cuestionario
ii Encuesta

Encuestas

BB predefinidas

Herramienta

E  Bderma
= | Leccion

S Paquete SCORM

Fg Tl
Tarea
g'“ Vild

Imagen 24. Menii Afiadir actividad o recurso
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1.6 Gestion de archivos
Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad de la asignatura.

Por ejemplo, un archivo subido por un profesor en una Tarea, s6lo esta accesible para
los usuarios que tengan los permisos adecuados en dicha Tarea.

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
ficheros desde el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras que
los Portafolios permiten exportarlos desde Moodle al dispositivo usado.

Ademas, todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el
nombre “Archivos privados” a la que pueden acceder desde el Area personal o
Tablero.

m'  Profesor1 &,
] rofesor1 oog ~

Universidad % Area personal
\| aSalle INICIO  CURSOS ~ MANUALES ~  MESADEAYUDA LA SALLE SALTILL:

X Pertil

B Calificaciones

P rofe SO r 1 RESTABLECER PAGINA A POR DEFECTO DEJAR DE PERSONA

Saltillo

— e Archivos Privados * ¥~
Planes De Aprendizaje
No hay archivos disponibles
Vista General De C S i i
Ista General De Cursos Gestionar ficheros Privados...
Nimero de cursos para mostrar:  Mostrar todos siempre s Usuarios En Linea P B~
(@ltimos 5 minutos: 1)
.z
* Introduccion al Derecho & profesort

Imagen 25. Panel de Archivos Privados desde el Area Personal

Mientras que la gestion de ficheros normal se hace desde cada recurso o actividad
y se agregan en ellos utilizando el Selector de Archivos, una sencilla ventana que
aparece siempre que se desee incluir un fichero. También es posible agregar
ficheros a Moodle con la utilidad “Arrastrar y soltar”.
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El tamafio maximo para los archivos nuevos es: 100MB,para el limite global es: 100MB
L3 F oo = =
» @ Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Imagen 26. Anadir ficheros por medio de Arrastrar p Soltar

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del
Recurso o Actividad de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay
que hacerlo desde el mismo lugar. Para encontrar un fichero subido previamente,
se hara uso del Selector de archivos, el cual permite ver todo desde la misma
ventana.
Al abrir el Selector se mostrara:
* Archivos locales: Permite navegar entre todos los ficheros de todas las asignaturas
a las que se tiene acceso.
* Archivos recientes: Muestra los altimos 50 ficheros subidos por el usuario.
* Subir un archivo: Permite subir un archivo que tengamos en nuestra
computadora a la asignatura.
* Descargador URL: Permite subir un archivo mediante una direcciéon URL de
otro servidor.
* Archivos privados: Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.
*  Wikipedia: Permite al usuario buscar en Wikimedia y copiar un archivo
seleccionado a Moodle.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista
y arbol.

Selector de archivos

fh Archivos locales : c

™ Archivos recientes " "
» i Sistema » @ Introduccién al Derecho

\ Vistas de los
archivos: iconos,
— — — 4 lista o arbol.

& Subir un archivo

# Descargador URL

™ Archivos privados

Resumen de Resiimenes de Etiqueta Al término del

) Wikimedia
(Etiqueta)

Mtro. José Etiqueta Etiqueta Etiqueta

Etiqueta Etioueta Etiqueta Etigueta

Imagen 27. Ventana de Selector de Archivos y Vistas disponibles
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Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio
“Archivos locales” y después sobre la palabra “Sistema”. Se muestra una carpeta
por asignatura y dentro de ellas, una carpeta por cada recurso o actividad que tenga
alguin fichero. Estas carpetas tendran un nombre (el del recurso o actividad) y van
acompafadas, entre paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de recurso o
actividad, por ejemplo, Archivo, Carpeta o Foro (en el caso de estar adjunto a un
mensaje), etc. Se ofrece un buscador para facilitar la localizacion de un archivo
determinado.

Selector de archivos

™ Archivos locales Buscar C

™ Archivos recientes q 2z
» G Sistema »} @ Introduccion al Derecho

& Subir un archivo

#* Descargador URL ] ri— ] I—

™ Archivos privados
- ; - : PR
) Wikimedia feser e Restr e Etrqrety et
(Etiqueta)

Una carpeta por
cada recurso o
actividad

Mtro. José Etiqueta Etiqueta Etiqueta

Etigueta Etiaueta Etiaueta Etiqueta

Imagen 28. Carpeta de asignatura

Por otro lado, al acceder en archivos privados podra visualizar los archivos cargados
en el apartado de Area personal o Tablero desde cualquier lugar donde se ubique
dentro del curso.
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Selector de archivos

™ Archivos recientes c & oo

[T
il

& Subir un archivo » [ Archivos privados

[

Descargador URL
7 Archivos privados |

“) Wikimedia

Graficos de Graficos de

Imagen 29. Gestion de Archivos Privados
Las operaciones realizables sobre un fichero son: cambiar el nombre, cambiar el
autor, cambiar la licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y borrarlo.

Editar Manual del Alumno.pdf

DESCARCAR BORRAR

Nombre Manual del Alumno.pdf

Autor Profesor 1

Seleccionar Todos los derechos reservados $
licencia

Ruta / s

ACTUALIZAR CANCELAR

Oltima modificacién 29 de December de 2018, 20:33
Creado 29 de December de 2018, 20:33

‘. Tamaflo 3.6M

Imagen 30. Opciones sobre ficheros

Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones pulsando en el icono de su
esquina inferior derecha.
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EDITAR GRAFICOS DE ASIGNATURA

Eliminar Comprimir

Nombre Craficos de Asignatura

Ruta / j
Actualizar Cancelar

Ultima modicficacién 6 de December de 2018, 00:53

Creado 6de Decemberde 2018, 00:53

Imagen 31. Opciones sobre directorios

Subir un archivo

Para subir un fichero, hay que escoger “Subir un archivo”:

1. Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para
escoger el fichero ubicado en el ordenador.

2. Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el Autor
del fichero, y seleccionar su Licencia de uso.

3. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un fichero existente de un Repositorio:

1. Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el fichero a través de las
carpetas y pulsar en él.

2. Indicar si se desea realizar una copia del mismo o s6lo crear un enlace a él, si esta
en Archivos locales.

3. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.

4. Escribir el Autor del fichero y la Licencia.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.
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#, Archivos del servidor
#h Archivos recientes
%, Subir unarchivo

#, Descargador de URL
h Archivos privados

) Wikimedia

A

Saltillo

)

Adjunto

Examinar... ingtn archivo seleccionado.

Guardar como

Autor

José Guillermo Marreros Vizquez

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados j

Subir este archivo

Imagen 32. Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales

Uno de los campos necesarios para rellenar, en el momento de subir un fichero es la
Licencia. Estas son las distintas opciones:

Todos los derechos reservados. ©

Dominio Publico. @

CC - Reconocimiento.

CC - No Derivs.

CC - No Comercial No Derivs.
CC - No Comercial.

CC - No Comercial ShareAlike.
CC - ShareAlike.

Otro: Si la licencia del material no es ninguna de las anteriores.

El titular posee los derechos de reproduccion de copias, derivacion del
material, distribucién comercial y presentacion del material al pablico.

El material puede ser usado por cualquier persona, respetando los
derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser distribuido,
copiado y exhibido por terceros si se muestra en los créditos.

Sin obras derivadas. No se pueden realizar obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener ningtin beneficio comercial.

Compartir igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos
términos de licencia que el trabajo original.
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2.1 Configuracion del curso
La configuracion general de un curso se realiza desde el bloque Administracion, en
Administracion del curso/Editar ajustes.

£) Reiniciar

Imagen 33. Acceso a la configuracion del curso

Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques: General,
Descripcion, Formato de curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de
finalizacion, Grupos, Renombrar rol y Marcas. Algunas opciones pueden
estar bloqueadas por el administrador del Campus.

Editar la configuracion del curso
» Expandir todo
» General
» Descripcion
» Formato de curso
» Apariencia
» Archivos y subida
» Rastreo de finalizacién
» Grupos

» Renombrar rol @

» Marcas

Imagen 34. Editando ajustes del curso
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General

* Nombre completo del curso: Define el nombre con el que el curso aparece
dentro de Moodle.

* Nombre corto del curso. Es el nombre con el que se identifica al curso en la
barra de navegacion superior.

* Categoria de cursos. Este ajuste determina la categoria en la que aparece el
curso en la lista de cursos.

* Visible. En caso de elegir la opcion de ocultar, el curso esta visible
Unicamente para el profesor.

* Fecha de inicio del curso. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define
como se etiqueta cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada.
También define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de
actividad del curso. En ningtn caso controla el acceso de los estudiantes.

* Fecha de finalizacion del curso. La fecha de finalizacion es usada solo en los
reportes. Los usuarios pueden todavia entrar al curso después de la fecha de
finalizacion.

* Nuamero ID del curso. Es un cddigo interno de Moodle que no debe
modificarse sin consultar con el administrador.

Descripcion
* Resumen del curso. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.
* Archivos del resumen del curso. Es una imagen que se muestra en la lista
de cursos, junto con el resumen.

Tamafio maximo para nuevos archivos: 150MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 2

@ Archivos

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Imagen 35. Subida de archivos

Formato de curso

* Formato. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de
actividad unica, Formato social, Formato de temas y Formato semanal. El
primero trabaja con una unica actividad o recurso, el segundo organiza el
curso entorno a un unico Foro de debate, el tercero lo hace en temas o
unidades, y el altimo ordena el curso cronolégicamente en semanas.

* Numero de secciones. En caso de seleccionar los formatos de temas o
semanal, indica el namero de secciones del curso. Puede modificarse en
cualquier momento.
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* Secciones ocultas. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas,
éstas se pueden mostrar de forma colapsada (indicando al estudiante que
existen pero que estan cerradas) o simplemente no mostrarlas. La primera
opcién permite al estudiante saber el nimero de secciones del curso, aunque
estas estén ocultas.

* Ocultar barra de pestafias. Este ajuste determina si las secciones ocultas se
muestran a los estudiantes en forma colapsada o estén completamente
ocultas.

* Modo de visualizacion de la seccion 0. Define como se muestra la seccion O:
como la primera pestafia o como una seccion encima de las demas pestanas.

)

Apariencia

* Forzar idioma. Hace que todos los menuds y opciones de la asignatura
aparezcan en un idioma determinado (el estudiante no puede cambiarlo).

* Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes. Permite ocultar al
estudiante el Libro de -calificaciones del curso, situado en el bloque
Administracion.

* Mostrar informes de actividad. En caso afirmativo, el estudiante puede
consultar su informe completo de actividad en el curso a través de su perfil
personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada
estudiante a través de “Participantes”.

Archivos y subidas
* Tamaiio maximo para archivos cargados por usuarios. Define el tamafio
maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion
* Habilitar rastreo del grado de finalizacion. Si estid activado es posible
definir cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado por el
estudiante.

Grupos

* Modo de grupo. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que
se creen tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede
cambiarse después dentro de la Actividad.

* Forzar el modo de grupo. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

* Agrupamiento por defecto. Todas las Actividades y Recursos que se creen son
asignados inicialmente al Agrupamiento que aqui se seleccione. Luego puede
cambiarse en la Actividad.

Para méas informacion sobre Gruposy Agrupamientos consulte el apartado 2.4 Creacion
de grupos.
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Renombrar rol
Permite remplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo,
que el profesor pase a llamarse Tutor y cada vez que aparezca la palabra profesor
aparezca Tutor.

Marcas
Para poder asociar intereses de los usuarios en Moodle, es posible utilizar marcas,
las cuales agrupan a usuarios, informacioén y recursos relacionados con esa marca.
Una marca tiene una descripcion, enlaces hacia marcas relacionadas, una lista de
usuarios asociados con esa marca y los recursos y bloques de Moodle relacionados
con ella.

2.2 Participantes

Para mostrar el nimero de participantes inscritos en el curso, nos dirigimos al botén
de bloque navegacion, localizamos en el ment de arbol el nombre de la asignatura y
la opcién participantes.

Introduccion al Derecho

Participantes

Insignias

Competencias
Calificaciones

mTema 0

s Mapa de Navegacion

Bu Informacién de la
Asignatura

MuArea de Comunicacién
M Datos del Asesor (a)
B Unidad1

B Unidad 2

B Unidad 3

MmUnidad 4

Mm Evaluacion de la
Asignatura

Imagen 36. Acceso a Participantes

Posteriormente, se mostrara la informacion de la actividad de cada participante del
curso.
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Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Lista de usuarios

Introduccidn al Derecho Seleccionar periodo s Resumen :

Rol actual  Todos los participantes s

Todos los participantes:3

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Imagen del
Seleccionar usuario Nombre / Apellido(s) Direccion de correo Ciudad Pais
& Profesor 1 profesorl@ulsasaltillo.edu.mx ahora
9 di
José Guillermo . N , . 9
@ Marreros Vazquez guillermomarreros.da@ulsavictoria.edu.mx México 13
q horas
9 dias
!\\' alumno 1 jgmarreros@gmail.com 13
-
horas

SELECCIONAR TODOS NO SELECCIONAR NINCUNO D Con los usuarios seleccionados... Elegir... :

Imagen 37. Participantes

En la parte superior de los participantes, se muestran las siguientes opciones:
* Mis cursos. Seleccionar el curso del que se quieren ver los participantes.
* Mostrar usuarios que han estado inactivos durante un tiempo
determinado (dias, semanas o meses).
* Lista de usuarios (con mas o menos detalle).
* Rol actual (haciendo una distincién por rol de usuario).

Pulsando sobre un estudiante concreto, aparece su nombre con toda la
informacion generada por €l en el curso:
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Detalles de usuario
Direccién de correo

jgmarreros@gmail.com

Detalles del curso

Perfiles de curso

Introduccién al Derecho
Emprendedores y Sustentabilidad Il
Estadistica |

Procesos de Ensefianza-Aprendizaje
Taller de Proyectos de Gestién |
Biotecnologia

Auditoria de Mercadotecnia
Seminario de la Investigacién
Estadistica Aplicada

Etica Profesional

Roles
Estudiante

alumno 1 wewse

< ARADIR A TUS CONTACTOS

Misceldnea

ver todas las entradas del blog
Notas

Mensajes en foros

Foros de discusion

Informes

Registros de hoy
Todas las entradas
Diagrama de informe
Informe completo

Resumen de Calificaciones

Actividad de accesos
Oltimo acceso al curso
Saturday, 29 de December de 2018,10:23 (9 dias 13

. horas)
Ver mas )

Imagen 38. Informacion de un participante

Mensajes

Sirve para mandar un mensaje al estudiante en cuestion, tal y como se vio en el

modulo 1, correspondiente al menu de usuario.

I) alumno 1 ™ mensae 4 ANADIR A TUS CONTACTOS
-\

Detalles de usuario Miscelanea

Direccién de correo ver todas las entradas del blog
jgmarreros@gmail.com Notas

Mensajes en foros
Foros de discusion

Detalles del curso

Perfiles de curso

Introduccién al Derecho Informes
Emprendedores y Sustentabilidad Il Registros de hoy
Estadistica | Todas las entradas
Procesos de Ensefianza-Aprendizaje Diagrama de informe
Taller de Proyectos de Gestion | Informe completo
Biotecnologia Resumen de Calificaciones
Auditoria de Mercadotecnia

Seminario de la Investigacién Actividad de accesos
Estadistica Aplicada Oltimo acceso al curso
Etica Profesional Saturday, 29 de December de 2018,10:23 (9 dias 13

Ver mas horas)
Roles
Estudiante

Imagen 39. Mensajes
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Anadir a Contactos

Esta opcion agrega esta persona a nuestra lista de contactos.

Mensajes en foros

Al pulsar el enlace “Mensajes en foros”, se ven todos los mensajes que ha aportado
el estudiante en cualquiera de los Foros del curso. En la cabecera de los mensajes se
indica el titulo del Foro en el que lo ha puesto y el asunto del mensaje. Se puede ver
el mensaje en su Foro pulsando en Ver el mensaje en su contexto.

Foros de discusion
Muestra tnicamente los hilos de conversacion que haya iniciado el estudiante,
excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.

Informes

Aporta informacion sobre la actividad que ha llevado el estudiante en el curso,
incluyendo datos como la direccion IP desde la que ha realizado la conexion, las
veces que ha accedido a un Recurso o Actividad, proporcionando un mayor
conocimiento sobre su interaccion con la asignatura en la plataforma.

Esta informacion puede ser:

* Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en
que se hace la vista en la asignatura en la que nos encontramos, acompafnada
de un grafico distribuido por horas.

Clics de hoy de alumno 1 en Introduccién al Derecho

-

Clics

00:00 01:00 0200 0300 0400 0500 08:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 1500 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00 22:00 23:00

Imagen 40. Bitdcoras de hoy

* Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante
desde la fecha de inicio del curso, editada en el bloque Administracion, hasta
el dia en que se hace la vista, acompafiada de un grafico distribuido por dias.
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Clics de alumno 1 en Introduccién al Derecho

[

Clics

Imagen 41. Todas las entradas

Diagrama de informe. Muestra, por temas, las calificaciones que ha obtenido
el estudiante en las Actividades, el namero de visitas que ha recibido cada
uno de los Recursos y el nimero de mensajes aportados en los Foros dentro
del curso, indicando también la fecha de calificacién y cuando fue la tltima
visita o aportacion.

I)\ alumno 1 wessae 4 avaoraTus conracios

—\

Manual del Alumno

Estimado estudiante: Quienes conformamos parte..

Mapa de Navegacion

Etiqueta

Informacion de la Asignatura

Al término del curso el estudiante ser capaz de

Presentacion de la Asignatura 1vistas Saturday, 29 de December de 2018, 01:37 (9 dias 22 horas)

Area de Comunicacién

Foro de Dudas

@ Conferencia Web

Imagen 42. Diagrama de informes

Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del
estudiante agrupado por los temas en los que se ha dividido el curso. Los
distintos Recursos y Actividades se listan como enlaces que permiten acceder
directamente a cada uno de ellos, indicando al igual que en el Diagrama de

informes, el numero de visitas, la calificacion obtenida y la fecha y hora de la
ultima visita.
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I)\ alumno 1 ™ wewsse 4 AtaoRATUs conacios
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Tema O
Foro: Avisos
No hay mensajes
Archivo: Manual del Alumno

Nunca visto

Etiqueta: Estimado estudiante: Quienes conformamos parte...
Nunca visto

Mapa de Navegacion
Etiqueta: Etiqueta

Nunca visto

Informacion de la Asignatura
Etiqueta: Al término del curso el estudiante sera capaz de ...

Nunca visto

Pagina: Presentacion de la Asignatura

1vistas - mas recientes Saturday, 29 de December de 2018, 01:37

Imagen 43. Informe completo

Resumen calificaciones
Ingresa al informe general de varias asignaturas.

Actividad de accesos
Muestra el informe de las sesiones activas y la direccion IP proveniente.

2.3 Matricular usuarios

Para afadir participantes al curso, el profesor puede utilizar la opcién de usuarios
inscritos por medio del bloque de Administraciéon/Mas.../Usuarios/Usuarios
matriculados.

% Editar ajustes

2" Activar edicién

% Configuracién Calificaciones
., Coplia de seguridad

&, Restaurar

£ Reiniciar

. & Mis.. I
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Administracion del curso  Usuarios

Usuarios Usuarios matriculados
Metodos de matriculacion

Crupos
Otros usuarios

Permisos Compruebe los permisos

Imagen 44. Acceso a usuarios inscritos en el bloque de Administracion

Enseguida mostrara los mismos usuarios que teniamos en la lista de participantes,
pero con informacion mas detallada como ultimo acceso, rol asignado en el curso,
grupo al que pertenece y método de matriculacion.

Para invitar o matricular a mas alumnos al curso actual nos dirigimos al botén
“Matricular Usuarios”; es importante comentar que los nuevos alumnos deberan
contar ya con una cuenta de usuario en el Campus Virtual de la universidad.

Usuarios matriculados

MATRICULAR USUARIOS

Métodos de matriculacién

Buscar Todos Rol

Todos

CraP | todoslos participantes ¢ | =% Todos B m m

Oltimo
Nombre / Apellido(s) ~ / Direccién de correo acceso al Roles Grupos  Métodos de matriculacién
curso
L)\\. alumno 1 9 dias 13 o 2 Matriculacion manual desde Saturday, 29
= jgmarreros@gmail.com horas de December de 2018, 01:14 # X
@  Profesor 1 o Profesor 3 Matriculacion manual desde Saturday, 29
53 segundos
profesorl@ulsasaltillo.edu.mx 8 de December de 2018, 10:29 s X
José Guillermo Marreros Vazquez 9 dias 13 - s Matriculacion manual desde Saturday, 29
guillermomarreros.da@ulsavictoria.edu.my  horas de December de 2018, 0114 LR

MATRICULAR USUARIOS

Imagen 45. Usuarios Matriculados

Se mostrara la ventana donde apareceran algunos usuarios registrados en el sistema
y la caja de busqueda para teclear el nombre de los alumnos y localizarlos mas
facilmente. Antes de matricular a los usuarios mediante el boton “Matricular” es
importante revisar el rol con el que se incorporaran al curso, pudiendo ser: Ninguno,
Profesor sin permiso de edicion y Estudiante.
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Matricular usuarios

Asignar roles

Estudiante s

] UpUUHL: de matricutacion
BUSCAR
48 usuarios encontrados

@ alumno2
alumno2@ulsasaltillo.edu.mx

MATRICULAR

AT MATRICULAR
alumno3@ulsasaltillo.edu.mx

MARIANA ALBUERNE
Mariana.albuerne@ulsasaltillo.edu.mx

MATRICULAR

DAVID BAUTISTA MUNIZ
soporte(@ulsasaltillo.edu.mx

MATRICULAR

& D @

P : .
}Arcto' Manuel Beltran MATRICULAR

FINALIZAR MATRICULACION DE USUARIOS

Imagen 46. Matricular usuarios

Una vez afiadidos los nuevos usuarios al curso con sus diferentes roles, presionamos
el boton “Finalizar Matriculaciéon de Usuarios” para concluir el proceso, los nuevos
usuarios podran acceder ahora a las actividades programas del curso.

2.4 Creacion de grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes, su
utilidad consiste tanto en gestionar grupos de clase como en disefiar las actividades
para trabajos en equipo. Ademas, mediante las restricciones de acceso hacen que
algunas Actividades o Recursos estén solo disponibles para un conjunto de
estudiantes.

El profesor podra organizar a los alumnos en grupos dentro del curso o en
determinadas Actividades. Las que tienen los grupos habilitados permiten al
profesor filtrar las contribuciones de los alumnos por grupo, permitiéndole consultar
la participacion o entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:
* No hay grupos: Ningin participante pertenece a grupo alguno. Los grupos no
son usados.
* Grupos separados: Cada grupo solo podra ver su propio trabajo. Los
miembros del grupo no podran ver el trabajo del resto de grupos.
* Grupos visibles: Cada grupo realiza su propio trabajo, aunque pueden
observar el trabajo del resto de grupos.
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El “Modo Grupo” puede ser definido a nivel curso y a nivel actividad.
A nivel de curso, se configura en el bloque “Administracion”, seleccionando “Editar

Ajustes”.

% Editar ajustes

2 Activar edicién

% Configuracién Calificaciones

+, Copia de seguridad

+, Restaurar

5 Reiniciar

Imagen 47. Bloque Administracion

En el formulario que aparece, se configuran las opciones de “Grupos”.
* En “Modo de grupo” se configura si en el curso se trabaja Sin grupos, con
Grupos separados o Grupos visibles. No hay grupos, es el modo para las
actividades nuevas que se creen, aunque después se podra cambiar.

~ Grupos

Modo de grupo ® No hay grupos s
Forzar el modo de grupo ® No v
Agrupamiento por defecto Ninguno(a) s

Imagen 48. Configuracion del modo grupos

* “Forzar el modo de grupo”. Si se forza, entonces el Modo de grupo en el curso
se aplica a todas las actividades del curso. En ese caso se pasan por alto los
ajustes del Modo de grupo a nivel de Actividad.

1. Para crear los grupos hay que ir al bloque Administracion/Mas.../Usuarios/
y seleccionar “Grupos”.
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% Editar ajustes

2" Activar edicién

% Configuracién Calificaciones

., Copia de seguridad

&, Restaurar

£ Reiniciar

Administracion del curso ~ Usuarios

Usuarios Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion
I Crupos l

Otros usuarios

Permisos Compruebe los permisos

Imagen 49. Opcion Grupos del bloque Administracion

Grupos  Agrupamientos  Visién general

Introduccién al Derecho Grupos

Grupos: Miembros de:

EDITAR A

ELIMINAR GRUPO SELECCIONADO

CREAR GRUPO
CREAR GRUPOS AUTOMATICAMENTE
IMPORTAR GRUPOS

Imagen 50. Pantalla de grupos

* Generar el grupo con el botéon “Crear grupo”. Indicar un nombre para el
grupo y si se desea una breve descripcion.

* Opcionalmente se puede establecer una “Clave de Inscripcion”. Al
introducirla el alumno queda matriculado en el curso directamente como
miembro del grupo correspondiente, si esta utilizando s6lo el método de auto
matricula en el que los alumnos deben introducir una contrasefia para
acceder a su asignatura por primera vez.

* Pulsar sobre el boton “Guardar cambios”.
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~ General

Nombre del grupo % |GrupoA

Niimero de identificacion del
grupo

Descripcién del grupo

Clave de matriculacién % Haz click para insertar texto 4° @
Imagen actual Ninguno

Ocultar imagen
8 No

Nueva imagen Z SELECCIONE UN ARCHIVO.. | Tamafio maximo para archivos nuevos: 150MB

Imagen 51. Creando un grupo

* Para asignar alumnos al grupo se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se
pulsa el boton “Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los alumnos a incluir
en el grupo (se pueden seleccionar varios a la vez con la tecla Control) y se
pulsa en el botén “Agregar”.

Agregar/quitar usuarios: Grupo A
Introduccién al Derecho Grupos gregar/q P

Micmbros del grupo

GrigaA(0)

Imagen 52. Asignar alumnos a un grupo

* Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en el botén “Crear
grupos automaticamente”. Para ello seleccionar el rol (Profesor/Estudiante)
que deben tener los participantes a dividir en grupos, especificar el nimero
de grupos que se deben crear o el nimero de participantes que debe haber
por grupo y si los grupos se deben crear de manera aleatoria o si se agrupa a
los participantes por orden alfabético.
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%

Crear grupos automaticamente

» Expandir todo

~ General

Esquema de denominacién % @
Creacién automatica basada en

Namero de grupos

Niimero de grupos o miembros por 3
grupo

~ Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol
Estudiante

Seleccionar miembros del grupo )
8rup Ninguno
Asignar miembros

al azar

Evitar el dltimo grupo pequefio
Ignorar usuarios en grupos

@ Incluir Gnicamente matriculas activas @

Imagen 53. Asignar estudiantes a un grupo

» “Importar grupos” permite importar grupos creados en una hoja de calculo
como Excel y guardados con formato CSV y codificacion UTF-8. Esta accion
solo crea los grupos, pero no incluye a los estudiantes en los mismos.

Agrupamiento

Los Agrupamientos permiten crear un conjunto de grupos pudiendo asignar una
actividad sélo a esos grupos.

Los Agrupamientos pueden estar compuestos por uno o varios grupos. Se crean de
la siguiente manera.

1. Una vez creado los Grupos, se crea el Agrupamiento que contiene a dicho grupo,
para ello, en el bloque Administracion/Mas.../Usuarios/Grupos se selecciona la
pestafia “Agrupamientos”.

Crupos | Agrupamientos  ision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

CREAR AGRUPAMIENTO

Imagen 54. Pestania Agrupamientos
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2. Para crear el Agrupamiento se pulsa el botén “Crear agrupamiento” y se indica
un nombre.

Crupos ~ Agrupamientos  Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

CREAR AGRUPAMIENTO

Imagen 55. Creacion de un Agrupamiento

3. Se asignan grupos ya existentes al Agrupamiento, pulsando en el icono.

Grupos  Agrupamientos  Visién general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Grupos Saltillo Ninguno 0 & XE

CREAR AGRUPAMIENTO

Imagen 56. Asignar Grupos al Agrupamiento

4. Se marca en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Agregar”.

Agregar/quitar grupos: Grupos Saltillo

Miembros existentes: O Miembros potenciales: 1

Crupo A

« Agregar

REGRESAR A AGRUPAMIENTOS

Imagen 57. Aniadir grupos a los Agrupamientos
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Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier
Actividad. En ajustes comunes del médulo, se selecciona el modo grupos, y a
continuacion, se selecciona el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la

actividad.

|

~ Ajustes comunes del médulo

Visible Mostrar ¢

Nimero ID

Modo de grupo

Grupos separados

Agrupamiento Crupos Saltillo $

ANADIR RESTRICCION DE ACCESO POR CRUPG/AGRUPAMIENTO

Imagen 58. Configuracion del modo grupo y Agrupamientos en una Actividad

En la pagina principal del curso, aparece junto a las Actividades y Recursos, que
estan asignados a algiin Agrupamiento concreto, un aviso so6lo visible por el profesor
en el que indica entre paréntesis el Agrupamiento al que va dirigida.

|l|||b Actividades
<

@ Cuia Académica
Unidad 1

Sala de Chat
Unidad1

Foro de la
Unidad 1

Analisis critico del
Derecho
(Grupos Saltillo)

Sintesis reflexiva de las normas éticas del

7 abogado

4

Autoevaluacion

Imagen 59. Tarea asignada a un Agrupamiento

2.5 Envio de correos electronicos (Quickmail)

Cuando sea necesario notificar via correo electrénico alguna informaciéon a los
alumnos se recomienda utilizar el panel Quickmail disponible tnicamente para
profesor por defecto.
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Quickmail

B4 Escribir nuevo email
2" Firmas

£+ Ver borradores

£ Ver Historial

2" Emails alternativos
4+ Configuracion

Imagen 60. Panel Quickmail

* Escribir nuevo email: Permite redactar el correo, es necesario elegir
primero a los destinatarios ya sea por grupos o de manera individual,
adjuntar archivos, asunto, mensaje y firma.

Quickmail

Ver borradores | Ver Historial

De profesorl@ulsasaltillo.edu.mx

Destinatarios Seleccionados Filtrar por rol

Eliminar filtro

Grupos disponibles

Todos los usuarios
Todos los grupos
Grupo A

Grupo no asignado

Destinatarios disponibles
G ANADIR alumno 1 (Grupo no asignado)
José Guillermo Marreros Vazquez
ELIMINAR D

ANADIR TODO

ELIMINAR TODO

Imagen 61. Seleccionar a los destinatarios

En caso de que el profesor quiera recibir una copia del correo, debe
elegir la opcion marcada con el mismo nombre.

* Firmas: Es posible personalizar el texto que se colocara como firma en
cada correo.

* Ver borradores: Al momento de redactar el correo, es posible
guardarlo como borrador para continuar su edicién posteriormente.

* Ver historial: Muestra el registro de los correos enviados.
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Las Insignias (Badges, en inglés) son premios o medallas que se otorgan a los
estudiantes al cumplir una serie de logros o condiciones relacionadas con su
actividad

en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante reconociendo su
trabajo y su participacion. Su uso esta dentro de metodologias del aprendizaje
conocidas como “gamificaciéon”, que buscan la implicacion del estudiante en su
aprendizaje utilizando estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

La  gestion de las Insignias se realiza desde el  bloque
Administracion/Mas.../Administracion del curso/Insignias/Gestionar Insignias.
El profesor puede crear una nueva insignia pulsando en “Anadir una nueva
insignia”.

% Editar ajustes

2 Activar edicién

% Configuracién Calificaciones

., Copia de seguridad
*; Restaurar
*; Importar

£ Reiniciar

48
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Administracion del curso

Administracion del curso  Usuarios

Editar ajustes

Activar edicién

Filtros

Configuracién Calificaciones
Copia de seguridad
Restaurar

Importar

Reiniciar

Informes Desglose de Competencias
Registros
Registros activos
Actividad del curso
Participacién en el curso

Insignias Casii
| Afadir una nueva insignia__|

Banco de preguntas Preguntas
Categorias
Importar
Exportar

Introduccién al Derecho: Gestionar insignias

Nimero de insignias disponibles: 1

ANADIR UNA NUEVA INSIGNIA

Estado de la insignia “

Nombre - Criterio Destinatarios ~ Acciones

?F di D do Asi a Introduccién al Disponible para los usuarios « Otorgado 0 (3 4K - WAl
r:Profesor

Derecho po X

Imagen 62. Gestion de insignias
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En el formulario se debera indicar:
1. Los detalles de la insignia, que incluye “Nombre”, “Descripcion” e “Imagen” que

la representa.
2. Los detalles del emisor, su “Nombre” y su direcciéon de correo electronico

institucional de “Contacto”.
3. La fecha en que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha

determinada, pasado un tiempo tras su expediciéon o no expira nunca.

+ Detalles de la insignia

Nombre * Estudi D do Asi a Introduccién al Derecho

Descripcién * Con el propésito de reconocer tu constancia y disciplina en la entrega de todas tus
actividades a lo largo de la asignatura, haz sido acreedor a esta insignia.

Imagen actual

Nueva imagen ® SELECCIONE UN ARCHIVO...  Tamafio m4ximo para archivos nuevos: 256KB

~

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afiadirlos

Imagen 63. Datos de una insignia

Una vez creada la insignia se deben definir los criterios para su expedicion. Esto se
realiza en la pestafia “Criterio”.

Esta insignia no esté en este momento disponible para los usuarios. Habilite el acceso si desea que los usuarios puedan ganar esta insignia. (%)

HABILITAR ACCESO

Visién global  Editar detallesy ~ Criterio Mensajes  Destinatarios (0)

Aifiadir criterios para las insignias Elegir... s+

Concesién manual por rol @

Esta insignia debe ser otorgada por un usuario con el siguiente rol:

« Profesor

Imagen 64. Criterio para las Insignias

Hay tres tipos de criterios, que se pueden combinar o no, especificindose si deben
darse todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:
* Concesion manual por rol. La insignia es asignada manualmente por el
profesor (u otro rol que este indique) en el momento que desee.
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* Finalizacion de la actividad. La actividad o actividades seleccionadas deben
ser completadas por el alumno, cumpliendo los requisitos definidos en sus
condiciones de finalizacion.
* Finalizacion del curso. El curso debe ser completado, segtin las condiciones
que se haya definido para ello. Opcionalmente, obteniendo una calificacion
final minima o antes de una fecha determinada.

Para el uso de los criterios de Finalizacion de la actividad y de Finalizacion del curso
es necesario haber activado en la asignatura el “Rastreo de finalizacién”. Esto se
abordara con mas detalle en el tema 3.2 Ajustes comunes del médulo 3.

También, desde la pestafia Mensajes, se puede definir el texto que se envia al
estudiante cuando logra la insignia.

Para que la insignia esté disponible y pueda ser conseguida por un estudiante hay
que pulsar en “Habilitar acceso” en la esquina superior derecha.

%2 Estudiante Destacado Asignatura Introduccion al Derecho

Esta insignia no estd en este momento disponible para los usuarios.Hahilite el accesasi desea que los usuarios puedan ganar esta insignia. (2

HABILITAR ACCESO

Visi6n global ~ Editar detalles  Criterio ~ Mensajes  Destinatarios (0)

~ Mensaje de la insignia &

Asunto del mensaje * iFelicitaciones, acaba de ganar una insignia!

Cuerpo del mensaje *

B |4av | B| T ||| 2 ||

{Se le ha otorgado una insignia "%badgename%"!
Puede encontrar més informacién sobre esta insignia en la %badgelink% p4gina de informaci6n de insignias.

Puede gestionar y descargar la insignia desde Gestionar insignias.

Imagen 65. Habilitar acceso de insignia
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Los Iestudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las que ya

han conseguido desde el bloque Navegacion.

|

Introduccién al Derecho

Participantes
Insignias
Competencias
Calificaciones
., . .
Introduccién al Derecho: Insignias
I Tema 0 . N . .
Niimero de insignias disponibles: 1
B Mapa de Navegacién Emitida para
Imagen Nombre Descripcién Criterio mi &
Bu Informacién de la
Asignatura Estudiante Destacado Con el propésito de reconocer tu ia y discipli Los i son con
Asignatura Introduccién al  en la entrega de todas tus actividades a lo largo de la esta insignia cuando han cumplido el
Derecho asignatura, haz sido acreedor a esta insignia. siguiente requisito:

B Area de Comunicaci6n o
« Esta insignia debe ser otorgada por

un usuario con el siguiente rol:
Ba Datos del Asesor (a)

o Profesor
B Unidad 1
B Unidad 2
B Unidad 3
B Unidad 4

Im Evaluacién de la Asignatura

Imagen 66. Insignias de un curso

Seguin vayan cumpliendo los criterios definidos en cada una, las van recibiendo y
pasaran a mostrarse en su perfil.

Gestion de insignias

Desde el bloque de administracion/Mas.../Administracion del curso/Gestionar
insignias el profesor puede visualizar una tabla con todas las insignias disponibles
en la asignatura.

Introduccién al Derecho: Gestionar insignias
Numero de insignias disponibles: 1

ANADIR UNA NUEVA INSIGNIA

Nombre Estado de la insignia ~ Criterio Destinatarios  Acciones
?Esludiamc D do Asi Introduccién al Derecho Disponible para los usuarios » Otorgado por:Profesor 0 @Y B M X

Imagen 67. Gestion de insignias
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La tabla muestra el nombre, la imagen asociada, si esta disponible o no, los criterios
de expedicion, cuantas personas la han recibido y permite realizar las siguientes
acciones:
* Habilitarla o deshabilitarla.
* Otorgarla a algun estudiante, si se ha definido el criterio de designacion
manual.
* Editar sus detalles.
* Duplicarla.
* Eliminarla.

Destinatarios de la insignia

ios de insignias exi: Potenciales destinatarios de la insignia (3)
RO IS E@NEY | 2lumno 1 (jgmarreros@gmail.com)

Profesor 1 (profesori@ulsasaltillo.edu.mx)

José Guillermo Marreros Vazquez (guillermomarreros.da@ulsavictori
QUITAR INSIGNIA P>

Buscar LIMPIAR Buscar LIMPIAR

Opciones de biisqueda )

Imagen 68. Otorgar una insignia

Pulsando sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus
opciones de configuracion.

<2 Estudiante Destacado Asignatura Introduccién al Derecho

Esta insignia estd en este momento disponible para los usuarios y sus criterios estdn bloqueados (?) DESHABILITAR ACCESO

Visi6n global ~ Editar detalles ~ Criterio  Mensajes ~ Destinatarios (1)

OTORGAR INSIGNIA

Nombre “  /Apellido(s)* Fecha de la emisién

alumno 1 Tuesday, 8 de January de 2019, 08:49 Ver insignia emitida

Imagen 69. Vision global de una insignia

En la pestafia Recipientes se puede observar que alumnos la han recibido y otorgarla
a algtn otro si el criterio de “Concesiéon manual” esta disponible.
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3.1 Editor de textos

El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario puede escribir
unas lineas. Por ejemplo, el formulario en el que el profesor incluye los detalles de una
actividad, en el campo textual de una pregunta que debe rellenar el alumno o cuando
ambos escriben un mensaje en el Foro.

|

El Editor de texto puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto aparece
la primera opcion. Si fuera necesario utilizar mas comandos, se debe pulsar el primer icono
que aparece a la izquierda.

Imagen 70. Editor de texto de Moodle (reducido)
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Imagen 71. Editor de texto de Moodle (expandido)
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El aspecto es similar al de cualquier procesador de textos, permitiendo dar formato
(tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, férmulas
matematicas, enlaces a webs, etc.

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion, se explica la utilidad de cada
uno de los iconos disponibles en el editor y, posteriormente, se entra en detalle en conceptos
que pueden ser de gran utilidad:

Icono | Descripcién

Modo de cuadro (Reducido / Expandido)

oy Estilo de encabezado.

Negrita, cursiva.

A\~ | v Color de letra / Tamano de letra

Lista sin orden, lista ordenada.
Insertar/editar hipervinculos y quitar hipervinculo.
Insertar/editar imagen, Insertar Moodle Media (video/audio).

i
11

Administrador de archivos integrados.

Subrayado, tachado, subindice y superindice.
Alineacidn del texto (izquierda, centrado, derecha).

'
i
(il

Reducir y ampliar sangria.

il
ml

SRS Marcas de parrafo.

a | Q| H Editor de ecuaciones, insertar un caracter especial, insertar/editar
tabla y limpieza de formato.

Insertar emoticono.

Deshacer y Rehacer.
Comprobaciones de accesibilidad y ayudante de lector de pantalla

Insertar codigo HTML.

En caso de querer variar el tamafio del editor arrastrar hacia arriba / abajo desde la
esquina inferior derecha.
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Imagen 72. Cambiar altura de Editor de Textos

Insertar ecuaciones

a
Al pulsar sobre se accede al editor de ecuaciones (es necesario tener instalada
la dltima version de Java), a través de unos botones, se genera el simbolo
matematico con unas casillas para que el profesor introduzca los valores que desee:

Editor de Ecuaciones

Operadores Flechas Simbolos Griegos || Avanzado

X * + ° =+ = @
© ® Q@ (0] ° . = =
c 2 < > =< = ~ ~
~ c ) < > < > ©
€ E] v = #

Editar ecuacién usando TeX

]

Previsualizaci6én de ecuacién

4

Una flecha indica la posicién en la que se insertarén los nuevos elementos de la
librerfa de elementos.

SALVAR ECUACION

Imagen 73. Editor de ecuaciones
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A través de los simbolos matematicos se organizan las pestafias y una vez finalizada
la formula, se puede guardar en el ordenador en un fichero con extension. drgm (del
editor de Moodle) o como una imagen.

¢Como insertar una imagen?
. (]
Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono
con dos opciones:
» Silaimagen esta subida en Moodle o disponible en alguno de los repositorios, pulsar
EXAMINAR REPOSITORIOS..

y se abre una ventana

sobre.

» Silaimagen aparece en una web, se puede copiar la direccién donde esta ubicada y
pegarla en el campo “Introducir URL".

* También es posible arrastrar y soltar desde el escritorio.

Propiedades de la imagen

Introducir URL

EXAMINAR REPOSITORIOS...

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

) La descripcién no es necesaria

Tamafio

X ~]  Tamaifio automético

Alineaci6én Inferior j

GUARDAR IMAGEN

Imagen 74. Insertar/editar imagen

Insertar video y audio local

Para agregar un video/audio local, pulsar el icono
EXAMINAR REPOSITORIOS..

y en la pestafia que se abre,

pulsar sobre.
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Insertar multimedia

Enlace Video Audio
Source URL

EXAMINAR REPOSITORIOS...

Enter name

INSERTAR MULTIMEDIA

Imagen 75. Insertar Multimedia

A continuacion, aparece la ventana con los repositorios del usuario donde escogera
el fichero de video/audio que desee. Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.
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Insertar videos de YouTube
Para agregar un video de YouTube, pulsar el icono ~“ que permitird convertir
nuestro editor de texto en editor HTML.

Una vez realizado lo anterior, nos dirigimos a la direccion URL donde se encuentra
el video en la pagina de YouTube a utilizar y localizamos debajo del titulo del Video
el boton compartir.

D YouTube lasalle saltillo Q

> »l o) 005/323

Universidad La Salle Saltillo - Instalaciones

525 vistas w1 § o

Botdn

Imagen 76. Opcion de compartir video de YouTube Compartir

Nos mostrara varias opciones para compartir el video en las distintas redes sociales
existentes, sin embargo, para utilizarlo en Moodle, elegiremos la primera opcion
“Incorporar” para poder tener acceso al codigo HTML.

Compartir un vinculo

- 0000e

Incorporar  Facebook  Twitter  Googlet  Blogger  Tumblr

https://youtu.be/2_b-Hmpy&Wo COPIAR

[ Iniciar en

Imagen 77. Codigo HTML para embeber video
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Posteriormente copiamos y pegamos el texto en nuestro editor que tenemos abierto

en la plataforma.

<iframe width="560" height="315" src="https://wwwyoutube.com/embed/2_b-Hmpy6Wo" frameborder="0"allow="accelerometer; autoplay;
encrypted-media; gyroscope; picture-in-picture” allowfullscreen></iframe>

Imagen 78. Codigo pegado en la ventana de la plataforma

Administrador de archivos

Los archivos integrados permiten a los usuarios reutilizar los archivos usados en el
area de texto actual.

Al abrir el Editor de texto, se inserta una imagen utilizando las instrucciones antes
mencionadas. Se pulsa en "Insertar o editar imagen" de nuevo y en la ventana de
btasqueda de imagen se selecciona "archivos incrustados". La lista de todos los
archivos que se hayan utilizado en esta area de texto aparece y el usuario podra
volver a utilizar cualquiera de ellos.

B
>
1
i
e
[A
Ka
LS

~_

Botdn
Gestion de Archivos

Imagen 79. Boton de gestion de archivos
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3.2 Ajustes comunes

Antes de iniciar con la creacion de recursos y actividades es necesario comentar una
seria de ajustes comunes que aparecen en la configuracion de todas las Actividades
y Recursos, entre ellos son:

1. Visible: Determina si esta visible para el alumno. Equivale al icono del ojo
abierto o cerrado.

2. Numero ID: Proporciona una forma de identificarlos para poder calcular la
calificacion final del curso. Si la actividad no esté incluida en ningan calculo
de calificacion, el campo Numero ID puede dejarse en blanco. Puede ajustarse
también desde la gestion de Calificaciones.

Sélo en las actividades:

3. “Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio

modo de trabajo en grupo:

* No hay grupos: Todos los alumnos son parte de un tnico grupo.

* Grupos separados: Cada alumno sélo ve los integrantes de su grupo e
interactia con ellos. Los demés son invisibles para él.

* Grupos visibles: Cada alumno sélo puede interactuar con los integrantes
de su grupo, pero también puede ver a los otros grupos.

4. Agrupamiento: Un agrupamiento es un conjunto de grupos. Si se selecciona
uno, solo pueden ver y participar en la actividad los grupos que forman parte
de ese agrupamiento y segiin el modo que se ha seleccionado en “Modo de
grupo”.

5. Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento: Solo pueden ver la
actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen. Para mas detalles,
ver el siguiente apartado.

~ Ajustes comunes del médulo

Visible
Mostrar :

Nimero ID

Modo de grupo
grup Grupos separados s

Agrupamiento
Grupos Saltillo $

ANADIR RESTRICCION DE ACCESO POR GRUPO/AGRUPAMIENTO

Imagen 80. Ajustes comunes del médulo.
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Restricciones de acceso

Permite a los profesores restringir el acceso de los alumnos a cualquier Recurso,
Actividad o Tema completo de acuerdo a ciertas condiciones. Estas pueden ser
fechas, pertenencia a un grupo o agrupamiento, si se ha completado, si el alumno
tiene determinada informacién en un campo de su perfil o si se ha obtenido cierta
calificacion en alguna Actividad. Es posible combinar y agrupar varias condiciones.

En la configuracion de las actividades o recursos aparece la seccion Restricciones de
acceso. En ella se configuran las condiciones que deben cumplirse para que el
Recurso, Actividad o Tema, sea visible para los estudiantes.

+ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso .
Ninguno

ANADIR RESTRICCION ...
Imagen 81. Afiadir restricciones de acceso

Para anadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes del Tema, Recurso o Actividad al que se quiere restringir el
acceso.

2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir restriccion...”.

3. Seleccionar el tipo de restriccion.
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Afiadir restriccion ...

Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada

CALIFICACION

Los alumnos deben lograr
una calificacién especifica.

GRUPO

Permitir sélo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a
todos los grupos.

AGRUPAMIENTO

Permitir sélo a estudiantes
que pertenezcan a un grupo
asociado aun
agrupamiento.

PERFIL DE USUARIO

Control de acceso basado
en los campos del perfil de

usuario.

CONJUNTO DE RESTRICCIONES
Afiadir un conjunto de
restricciones que se deben
aplicar en su conjunto.

CANCELAR

Imagen 82. Tipos de restricciones

Pueden ser:

* Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

Fecha desde H 8 : January : 2019 :

Imagen 83. Ejemplo de restriccion por fecha

* Calificacion. Determina que puntuaciéon debe obtenerse en otra Actividad
para acceder. Se compone de:
o Un desplegable con todas la Actividades que hay creadas hasta ese
momento en la asignatura y que pueden ser calificadas.
o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe
estar la puntuacion de la Actividad seleccionada.
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Calificaci6n Elegir... s  Sin ajustar
debe ser > %
debe ser < %

Imagen 84. Ejemplo de restriccion por calificacion

* Grupo. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un Grupo.

S i ajosar

Grupo Elegir...

Imagen 85. Ejemplo de restriccion por grupo

* Agrupamiento. Se restringe el acceso en funciéon de la pertenencia a un
Agrupamiento.

Agrupamiento Grupos Saltillo E

Imagen 86. Ejemplo de restriccion por agrupamiento

* Perfil de usuario. Determina la informacién que debe tener o no el alumno
en un campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el
campo y la informacion.

es iguala ]

Campo del perfil del usuario

Imagen 87. Ejemplo de restriccion por perfil de usuario

* Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias
restricciones de cualquier tipo de las anteriores.

debe

El estudiante cumplir lo siguiente

Campo del perfil del usuario ~ Elegir... ¢ | esiguala s

ANADIR RESTRICCION ...

Imagen 88. Ejemplo de conjunto de restricciones
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Elicono del ojo “ alaizquierda de la condicién, define como se comporta el

elemento cuando el participante no la cumple. Con el ojo abierto, el elemento
aparece cerrado, con el nombre en color gris y se informa de los requisitos que se
deben cumplir para acceder. Con el ojo cerrado el elemento es invisible para el
estudiante que no cumple las condiciones.

Pueden combinarse varias condiciones. Se indica si se deben cumplir o no cumplir

las condiciones definidas, y si se refiere a todas, (van separadas con el icono n) 0

vale con cualquiera de ellas (van separadas con el icono c). Esto se define en la
primera linea mediante los dos menus desplegables que contienen las opciones
“debe/no debe” y “todo/cualquiera”, respectivamente.

Elestudiante | debe $ cumplir | todas ¥ | lassiguieztes

restricciones

Agrepamicnto | Grupos Saldllo 2

Campo del perfil del wssario | Elegir... : esiguala

B
k

Elestudiante | ebe % cumplir lo siguiente

Campo del perfil éel usuario | Elegir $ | esiguala

i
u

ASADIR RESTRICCION ...

ARADIR RESTRICCION ...

Imagen 89. Ejemplo de combinacion de restricciones
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Finalizacion de recursos y actividades

Permite al profesor establecer condiciones que definen cudndo un Recurso o
Actividad se considera como completada por el estudiante. Aparece una marca
junto a la actividad cuando el estudiante cumple con los criterios establecidos, por
ejemplo, cuando tiene un nimero determinado de mensajes escritos en un Foro,
cuando se ha alcanzado una calificaciéon en una Actividad, cuando ha visitado una
pagina o cuando se ha respondido a una consulta.

Para que aparezca la seccién de Finalizacion de actividad en los ajustes de las
actividades y recursos es necesaria su activacion desde la Administracion del curso:

~ Finalizaci6n de actividad

Rastreo de finalizacién .
Los estudiantes pueden marc &

Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacién El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad (%)
El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

Se espera finalizar en
8 3 January 3 2019 3 2 Habilitar

Imagen 90. Rastreo de finalizacion en la configuracion del curso

Una vez activada, dentro de cada Recurso o Actividad se configuran las
condiciones que debe cumplir el estudiante para que se considere que la ha
completado.

Para definirlas:
1. Acceder a la configuracion del recurso o actividad.
2. Buscar el apartado Finalizacion de actividad y configurar las distintas opciones:
* “Rastreo de finalizacion”. Permite seleccionar entre tres opciones, que no se
indique la finalizacién de la Actividad, que sean los alumnos quienes la
marquen como completada o que deban cumplirse una serie de condiciones.
* “Requerir ver”. Exige que el alumno entre en la Actividad para considerarla
como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta
opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la Actividad
y solo ralentiza el funcionamiento de la asignatura.
» “Seespera finalizar en”. Especifica la fecha en la que se considera la Actividad
como finalizada. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y sélo aparece en
el Informe de progreso.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion.
Por ejemplo, un Recurso puede tener el requisito de exigir ser visto, un
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Cuestionario puede tener el requisito de exigir una calificacion o agotar los

intentos disponibles, mientras que un Foro puede tener el requisito de exigir un

numero de mensajes, discusiones o respuestas.

* “Requerir calificacion”. Si se activa, la Actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe una calificacion. No importa cual. La Tarea
dispone también de la opciéon de considerarse como completada cuando se
realiza una entrega.

* “Requerir aprobado”. El alumno debe obtener una calificacion mayor de la
que se ha definido como Calificacion para aprobar o agotar todos los intentos
disponibles. Para establecer la calificacion de aprobado de la Actividad:

o Ir al Libro de calificaciones, en Administraciéon/Administracion del
curso/Calificaciones.

o Seleccionar la pestafia “Configuracion”.

o Pulsar en el enlace “Editar” que se encuentra al lado de la calificacién
de la actividad y pulsar sobre “Editar ajustes”.

o Pulsar el enlace “Ver mas”.

o En el campo “Calificacion para aprobar”, introducir la puntuacién
minima requerida para aprobar.

Si un alumno ha completado la Actividad, los criterios de finalizacién no deben
modificarse. En caso de hacerlo, se pueden producir las siguientes situaciones:

* Si se modifica a Los estudiantes pueden marcar manualmente, a todos los
alumnos les aparece la actividad como no completa, independientemente de
la configuracion anterior.

* Si se modifica a Requerir ver, a todos los alumnos les aparecera la actividad
como no completa, aunque ya hayan accedido a ella deberan volver a acceder
para que la actividad se les marque como completa.

* Sise modifica a una opcién automatica, como ser necesaria una calificacion
o un numero minimo de mensajes, normalmente la plataforma regenera el
informe de progreso de manera automatica.

Marcas
Es posible asociar una activad o recurso con una marca HTML, para poder ser
identificado con mayor facilidad segun los intereses de los usuarios.

Competencias

Las competencias pueden ser ligadas a Actividades, esto significa que el profesor
puede asegurarse de que tiene Actividades o Recursos para cada competencia en el
curso, al ver la pagina de competencias del curso y encontrar competencias
mapeadas.

3.3 Agregar y modificar recursos
El profesor tiene la opcion de mostrar al alumno cualquier tipo de documentacion o
contenido ya sea en formato texto, audio, video, etc.

67

https://lasallesaltillo.mx




2\ LaSalie

Saltillo

|

Con la edicién activada recursos existen dos opciones:
* Situarse en cualquiera de las secciones del curso y elegir una de las
opciones de “Anadir una actividad o recurso”.
* Arrastrary soltar el contenido que se desea incorporar al curso en caso de
tratarse de Archivos, URL, Etiquetas y Paginas.

Introduccidn al Derecho

Area personal / Mis cursos / Introduccién al Derecho / Unidad 1

Editar ~

Introduccion al Derecho

Licenciatura en Derecho

% §g) Avisos Editar ~ &
- 8 Manual del Alumno Editar ~
& Editar ~

Estimado estudiante:

Quienes conformamos parte de la Universidad La Salle Saltillo, comunidad de la
gestién del aprendizaje y el conocimiento innovador, del talento humano y el
emprendimiento con visién de liderazgo, te damos la bienvenida a esta asignatura. Te
expresamos nuestro interés y compromiso por hacer de esta experiencia de aprendizaje
un proceso de transformacién con impacto en tu formacién y desarrollo profesional.

Nuestro personal académico tiene las ias necesarias para asegurar el objetivo

de las asignaturas compromiso y el desarrollo de las competencias en cuestién.
Estamos agradecidos de formar parte de tu proyecto profesional y orgullosos de que
formes parte de nuestra comunidad universitaria.

Imagen 91. Afiadir una actividad o un recurso

En caso de querer modificar un recurso que ya ha sido configurado en el curso, el
profesor tiene que dar clic en el modo “Activar Edicion”, desplegar las opciones de

edicion pulsando sobre “Editar” y seleccionar la opcion
cambiar aquello que se desee.

para

Una vez finalizado, “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar

Si usted esta usando un navegador web actualizado, puede simplemente hacer clic,
mantener presionado el boton izquierdo del raton, arrastrar y soltar el archivo
directamente en la pagina del curso. Usted sabrd que si esta disponible la
caracteristica de arrastrar y soltar debido a que brevemente aparecera un mensaje
que asi lo indica en la parte superior de su pantalla:

Para subir archivos, arrastrar y soltarlos dentro de las secciones de los cursos

Para arrastrar y soltar una carpeta, Usted debe primeramente comprimirla/zipearla
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usando el programa que para tal funciéon tenga su computadora.

3.3.1 Agregar archivo
El profesor tiene la posibilidad de incluir a la pagina del curso cualquier tipo de
archivo.
Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:
1. Dar clic en el modo “Activar Edicion” en el curso.
2.Enla semana o tema oportuno, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”
seleccionar “Archivo”.
3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
* Seintroduce un “Nombre” representativo.
* Agregar la “Descripcion”.
Contenido
* “Seleccionar archivos” del Selector de archivos previamente subido al
mismo, o en caso contrario, el profesor tiene la posibilidad de hacerlo en el
momento, pulsando en “Agregar” o arrastrando y soltando.

~ General

Muestra ka descripeioe en Iz pé

Seleccionar archivos Tamafio méximo para archivos nuevos: 150MB

AN |
1]
i

v

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afiadirios

Imagen 92. Agregar archivos
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Apariencia
* Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

|

Automatico
Incrustar
En el marco
Nueva ventana
Forzar descarga
Abrir
v En ventana emergente

Imagen 93. Como mostrar el archivo

* Automadtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para
visualizar el archivo.

* Incrustar. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la descripcion.
Si el navegador dispone del visualizador adecuado el contenido se muestra en
la misma ventana. Si no, es necesario descargarlo.

* Forzar descarga. Se le pregunta al alumno si desea descargar el archivo.

» Abrir. Se abre directamente el archivo.

* En ventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana nueva
del navegador.

Ajustes comunes de modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes. Ver apartado 3.2 Ajustes
Comunes.

* 4. Pulsar el boton “Guardar Cambios y mostrar”.

3.3.2 Agregar carpeta
Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de
cualquier tipo (texto, multimedia, software, etc.) de manera que el alumno pueda
consultar todo.

Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”

2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Carpeta”.

3. Pulsar “Agregar”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
* Seintroduce un “Nombre” representativo.
* Agregar la “Descripcion”.
Contenido
» “Agregar archivos” al recurso desde el Selector de archivos o arrastrando y
soltando.
* Decidir el modo en que se muestran los archivos de la carpeta en la
asignatura:

o Mostrar en una pagina diferente
o Mostar en la pagina del curso
* Sise desea mostrar los archivos de las subcarpetas en la carpeta principal de
modo expandido por defecto, se debe marcar la opcion “Mostrar subcarpetas
expandidas”.
Ajustes comunes de modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes. Ver apartado 3.2 Ajustes
comunes.

4. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

Agregando un nuevo Carpeta a Unidad 1
» Expandir todo

~ General

Nombre

Descripeién

Muestra la descripeion en la pégina del curso

Imagen 94. Ajustes de Carpeta

3.3.3 Agregar etiqueta

Es un texto que puede ser incorporado en cualquier secciéon del curso. Las etiquetas
son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que pueden contener
enlaces a paginas web, imagenes, e incluso saltos a otros elementos del curso.

Para colocar una etiqueta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:
1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”

2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un
recurso” y seleccionar “Etiqueta”.

3. Pulsar “Agregar”.
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Agregando un nuevo Etiqueta a Unidad 1 o

) Expandir todo

~ General

Texto de la etiqueta

Imagen 95. Ajustes de Etiqueta

Ajustes comunes de modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes. Ver apartado 3.2 Ajustes comunes.

4. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

3.3.4 Agregar libro
Un libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia
determinada con capitulos y subcapitulos.

Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”

2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Libro”.

3. Pulsar “Agregar”.

General:
* Seintroduce un “Nombre” representativo.
* Agregar la “Descripcion”.
Apariencia:
* Numeracion del capitulo
a. Nada
b. Numérica
c. Vifietas
d. Sangrado
* Disefio de navegacion
* Titulos personalizados
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Ajustes comunes de modulo

* Seleccionar el resto de los ajustes comunes. Ver apartado 3.2 Ajustes
comunes.

4. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

i Agregando un nuevo Libro a Unidad 1 o

» Expandir todo

~ General

Nombre *

Descripcién

Muestra la descripcién en la pagina del curso (3

Imagen 96. Ajustes de Libro

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestiéon se emplea el bloque
“tabla de contenidos” que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla tras
haber entrado en él.

Temas - Tabla De Contenidos
a» « 1.Tema 1
vaEXeo+
1.Tema 1 o 1.1. Subtema 1.1
i rVvuXo+
Contenido Tema 1 .\ 2 Tema2
rNVX0+
4» * 3.Tema 3
raXo+
Imagen 97. Estructura de Libro
3.3.5 Agregar pagina

Mediante el Editor de texto, se pueden generar contenidos. Tiene un aspecto similar
al de cualquier procesador de textos y permite dar formato a los documentos
dandoles la posibilidad, entre otras cosas, de incorporar tablas, imagenes, enlaces a
paginas web, etc.
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Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el
apartado en el 3.1 Editor de texto Moodle:

Para anadir una pagina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”

2.Enlasemana o tema oportuno, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Pagina”

3. Pulsar “Agregar”

|

General:
* Seintroduce un “Nombre” representativo.
* Agregar la “Descripcion”.
Contenido:
* Crear el documento rellenando el campo “Contenido de la pagina” haciendo
uso del Editor de texto de Moodle.
Apariencia:
* Mostrar el “nombre” de la pagina.
* Mostrar la “descripcion” de la pagina.
Ajustes comunes de modulo:
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes. Ver apartado 3.2 Ajustes
comunes.

4. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

Agregando un nuevo Pigina a Unidad 1
» Expandir todo

~ General

Nombre *

Descripcién

Muestra la descripcién en la pagina del curso (%)

Imagen 98. Ajustes de Pdgina

3.3.6 Agregar URL
El profesor tiene también la posibilidad de enlazar cualquier pagina web externa.

74

https://lasallesaltillo.mx i




A

Saltillo

)

Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2.Enlasemana o tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “URL”.

3. Pulsar “Agregar”.

General:
* Seintroduce un “Nombre” representativo.
* Agregar la “Descripcion”.

Contenido:
* Rellenar el campo “URL externa” escribiendo la direccion web de la pagina a
la que se quiere enlazar.

Apariencia:
* Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.

o Automatico. Se selecciona la opcion predeterminada por la
plataforma para visualizar la pagina web.

o Incrustar. Se abre la pagina junto al nombre y la descripcion, si se
seleccionan, dentro de la plataforma.

o Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.

o En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva
del navegador.

Pardametros:
* Se pueden afadir de URL variables de Moodle escogiéndolas del desplegable
y escribiendo el nombre del parametro correspondiente.

Ajustes comunes de modulo:
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes. Ver apartado 1.9 Ajustes

comunes.

4. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.
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@ Agregando un nuevo URL a Unidad 1 o

I

) Expandir todo

~ General
Nombre *
URL externa * SELECCIONE UN ENLACE...
Descripcién
& v | 1 I =| = [ | BR

Muestra la descripci6n en la pagina del curso (%)

Imagen 99. Ajustes de URL
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3.3.7 Agregar contenido embebido (Voki) - Bonus

Voki es un sitio web que permite la creacion y personalizacion de avatars con su
propia voz y utilizarlos para la ensefianza de sus clases.

El primer paso para utilizarla es ingresar al sitio web: http://www.voki.com/

( g ) CREATOR PRESENTER CLASSROOM TEACH APP

PRODUCTS PRICING

Support 2logIn

SPEAKING
CHARACTERS

FOR EDUCATION

EDUCATE, ENGAGE, ENJOY!

TRY IT - IT'S FREE

» WATCH THE VIDEO

CREATOR PRESENTER CLASSROOM TEACH

o F§ 2t B

Imagen 100. Pantalla principal de Voki

En el boton “Log In” o Iniciar sesion, ubicado en la esquina superior derecha donde

tendremos que introducir nuestros datos de acceso o bien crear una cuenta (Sign Up
Here), introduciendo los datos solicitados en el formulario:
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Login

Email or Username:

Password:

[? Remember me? Forgot Password?

Don't have an account?|Sign Up Here

Imagen 101. Area de ingreso al sitio Voki

Sign Up For FREE L

First Name:

Jose Guillermo

Last Name:

Marreros Vazquez

Email:

guilermomarreros.da@ulsavictoria.edu.mx

Password:

Confirm Password:

ssceee
Iam a: Teacher M

Birth Date: | Sep v 13 Y| 1985 v

g Sign me up for Voki's news, mailing, and
newsletters

Have an account? Log In now.

By clicking "Sign Up" you agree to our
Terms Of Use and Privacy Policy

Imagen 102. Registrarte para crear una cuenta gratuita

Posteriormente, nos aparecera la ventana confirmando que la cuenta ha sido creada
y mostrando los datos de iniciar sesion, mismos que introduciremos en la ventana
de Login mostrado en el paso anterior.
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Al ingresar, nos aparecera el nombre completo en la parte superior derecha.

@ CREATOR PRESENTER CLASSROOM TEACH APP PRODUCTS PRICING

Welcome
Support |° Tose Quillermo Marreros Vézauez I

GET THE
MOBILE
APP

£ Download on the

¢ App Store

ANDROID APP ON

P> Google play

Imagen 103. Pantalla de Ingreso al sitio Voki

Y nos dirigiremos al boton Creator, ubicado en el ment superior para crear nuestro
avatar, por medio del boton Create New.

A continuacién se mostraran os pasos para crear el avatar son:

r R

Customize Your Character ( 1 ) Select An Avatar

wero | ciothme | eunes | e

L) 0)[=) =)

(2) Customize It

) Add A Voice

(W) (

C )

wae () reme() ALL@®

| Choose a Background

) Publish And Share

() ()

Teachers - Want More? =«
Upgrade Today !

FREE TRIAL

Imagen 104. Pasos para crear el avatar

1. Seleccionar un avatar: Es posible elegir entre varios personajes tales como:
animales, personajes histdricos, creaturas de fantasia y culturales, etc.

2. Personalizarlo: Es posible cambiar la forma de la cara, la ropa y accesorias.

3. Anadirle la voz: Esto puede realizarse por medio de una llamada telefonica,
introduciendo el texto, grabando el audio por medio del micr6fono o cargando
un archivo de audio desde nuestra computadora.
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4. Escoger el fondo: De igual manera existen varios fondos opcionales de la
galeria o bien es posible cargarlos desde nuestra computadora.
5. Publicar y compartir: Una vez seleccionados todos los pasos anteriores, sera
necesario colocarle un nombre a nuestro personaje antes de su publicacion.

%

Las opciones de publicacion disponibles en el plan basico son por medio de
redes sociales (Facebook, Twitter, Google +) por medio de correo electrénico
y direccion web.

Para poder colocarlo dentro de nuestros cursos en la plataforma, elegiremos
la opcién copiar URL que nos generara la direccion del personaje, se
recomienda que se utilice los pasos para colocar el recurso URL vistos en el
punto 3.3.6 anterior.
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3.3.8 Agregar contenido embebido (FlipHTMLS) — Bonus

FlipHTMLS es un sitio web que permite la publicacion digital gratuita que permite
subir contenidos en PDF y exportarlo como revista interactiva en HTMLS.

El primer paso para utilizarla es ingresar al sitio web: http://fliphtml5.com/

|.0/ FLIPHTML5 ‘ Quick Upload Explore Features Case Studies ~ Support Pricing Signin Sign Up

INTERACTIVE HTML5 DIGITAL PUBLISHING PLATFORM
FOR MAGAZINES, CATALOGS, AND MORE

Your publications, read by millions of readers worldwide. QISER{gC]

MAKE A FLIPPING BOOK

Create Realistic Responsive CSS3 jQuery & HTMLS FlipBook from PDF

27 uniimited FiipBook; Online/Offiine Distribution LJ  Seling & Buying Digital Publications [E Y] Rich-media: Link & video & audio embedded

Imagen 105. Pdgina principal FlipHTML5

En el boton “Sign Up” o Registrate, ubicado en la esquina superior derecha tenemos
que crear una cuenta de usuario, introduciendo los datos solicitados en el
formulario:
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G2 FLIPHTML5 ‘ Quick Upload Explore Features Case Studies ~ Support Pricing Sign in Sign Up

Sign up for a free account | s

Sign in with your social network
g y o guillermomarreros.da@ulsavicto
account.

f SIGN IN WITH FACEBOOK n ......
S SIGN IN WITH GOOGLE n

@) 1accept the Te

Imagen 106. Registrarse para crear una cuenta gratuita

Inmediatamente se enviara un correo electronico dando bienvenida al sitio
FlipHTMLS y aparecera el panel de administracion de libros.

CaseStudies~  MyFlips  FreeTry  Pricing Q guillermo... ~

(.‘/ FLIPHTML5 Quick Upload Explore Features

FREE ACCOUNT Upgrade
# Homepage My Folders Recycle Bin —
N Following

© New folder
& Lbrary

MY FLIPS +
i Default
i Lasale
B Editoral Frovel

i La Salle Satiilo

MY BOOKCASES +

i\ guilermomarreros da

$ E-Commerce

« Marketing

. Statietcn Default LaSalle Editoral Frovel La Salle Saltillo

&5 Rental Center 08ook 0Book 1 8ook 1Book
Default

% Settings

& Help Center

Imagen 107. Panel de Administracion de Libros

Por defecto se crea el directorio, Default y sin ninguna categoria, por lo que se
recomienda crear categorias para una mejor organizacion de las publicaciones, por

medio del boton “New folder”.
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1]

FOLDER SETTINGS BASIC

Title La Salle Saltillo * Required.
Category Computers & Internet j * Books will be classified into this category by default.

Description Ejemplo de Flipbook

v,

Imagen 108. Crear nueva carpeta

Una vez que la carpeta se ha creado nos apareceran los datos en el panel de
administrador de libros, para comenzar la carga de nuestros archivos, mediante el
botén Add New Book.

La Salle Saltillo

Ejemplo de Flipbook

Computers & Internet

< Choose another folder B J < ®

® Add New Book @ Batch Upload

Imagen 109. Carpeta nueva creada

Posteriormente, nos aparecera el panel para subir nuestros archivos o bien
arrastrarlos directamente a la ventana, entre algunas directrices que se sugieren
son:

* Su PDF debe ser inferior a 150 MB.

* Durante la carga, puede hacer clic en el botén "Siguiente" para editar otras
configuraciones.

* Leinformaremos cuando su archivo se haya cargado correctamente.

* Una vez cargado correctamente, puede hacer clic en "Crear" para crear el
flipbook inmediatamente. La informacion del libro se puede editar mas tarde.

Cuando el archivo se halla cargado satisfactoriamente nos aparecera el mensaje
“Your file uploaded succesfully!!, lo que resta ahora es dar clic en el botén “Crear”
y esperar que el archivo se convierta de forma automatica.
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Book Link +| http/online fliphtmi5.com/plqwv/ynau/

G2 FLIPHTML5
Title

Presentacion del Curso

Description

Presentacion del Curso

2siasaie QY

el Desarrollo de Habilidades en el Manejo del Campus

Presentacion del Curso

Mtro. José Guillermo Marreros Vézquez
Category omarces da@ulsarictadachu e

Computers & Internet j \ 4 4

Label

® None New Featured Sold

Google Search @

Imagen 110. Carga de archivo exitosa

Tras finalizar el proceso aparecera debajo del panel de administracion de libros, con
una serie de iconos para su publicaciéon y administracion.

Edit This Book Book Link ~| http:sionline.fliphtmiS.com/plqwv/ynau/ Dpen ya ‘ C RO ‘ X

G2 FLIPHTML5
Title

Presentacion del Curso

Description

Presentacion del Curso

2siasaie QY

el Desarrollo de Habilidades en ¢l Manejo del Campus.

Imagen 111. Opciones de archivo PDF cargado

<

Para poder colocarlo dentro de la asignatura, utilizaremos la opcion que
generara el codigo HTML para embeberlo dentro del editor de texto, tal y como se
vio en el apartado 3.1 El editor de textos para videos YouTube.
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Embed this book into your website ><

IFrame Embed Lightbox Embed Old Embed Window

)

G FLIPHTML5

2y iasaie. QY
ormacinucne
s o Desarllo e Haildades e Mano e Gampus

Pro
Virt

Presentacion del Curso

Mtro. José Guillermo Marreros Vizquez

wyaw.ulsasaltillo.edu.mx

R
Options:

Size:

Start on page:

Steps:
1. Copy the Embed Code below and paste it into your HTML file.

HTTP HTTPS

<iframe style="width:700px;height:400px" src="http://online.fliphtmI5.com/plqwv/ynau/" seamless="seamless" scrolling="no" frameborder="0"

Imagen 112. Codigo HTML para embeber

Finalmente, es posible personalizar las opciones basicas y de tamafio también, antes
de su publicacion.
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4. Actividades

Dentro de los cursos en la modalidad semipresencial o en linea es necesario incluir
actividades que desarrollen en los alumnos las habilidades para el estudio
independiente y el aprendizaje colaborativo, los cuales representan momentos clave
en el proceso de aprendizaje en la modalidad a distancia.

Los tipos de actividades en Moodle se han clasificado de la siguiente manera:

* Actividades individuales: Permiten al alumno apropiarse de los
conocimientos, principios, teorias o leyes relacionadas con la disciplina de
estudio y se desarrollan de forma individual.

* Actividades colaborativas: Permite al estudiante compartir los
conocimientos apropiados con anterioridad con sus compafieros del curso y
poder construir nuevos aprendizajes de manera colaborativa.

4.1 Actividades individuales
Las actividades individuales en Moodle que fomentan el estudio independiente
son:

* Cuestionario

* Encuesta

* Glosario

* Tarea

4.1.1 Cuestionario
El Cuestionario es una actividad cuya calificacion se calcula automaticamente. Sirve
al alumno como autoevaluacion y el profesor puede usarlo para realizar un examen
al alumno. Pueden crearse con diferentes tipos de preguntas, generar Cuestionarios
aleatorios a partir de bancos de preguntas, permitir a los usuarios tener multiples
intentos y consultar todos estos resultados almacenados.

Para crear un cuestionario es necesario seguir el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En el tema o seccion que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un
recurso” y seleccionar Cuestionario.

3. Pulsar “Agregar”.

General:
* Seintroduce el “Nombre”.
* En el campo “Descripcidon” escribir las instrucciones previas.

Temporalizacion:
* Elegir las fechas de comienzo y de cierre. Estas fechas controlan durante qué
periodo esta abierto para los alumnos.
* “Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los alumnos
para resolverlo.

86

https://lasallesaltillo.mx



))\Universidad
=N Is_a%OSalle,,

* “Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del alumno se
envia automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se le da al alumno un
tiempo de margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si
no se contabiliza en caso de que el alumno no lo envie antes de que finalice el
tiempo.

» “Periodo de gracia para el envio”. Determina el tiempo de margen que se le da
al alumno para realizar el envio del intento en caso de que se haya escogido
esta opcion anteriormente.

Calificacion:
* “Intentos permitidos”. Determina el nimero de veces que el alumno puede
resolver el Cuestionario.
* “Método de calificacion”. Para Cuestionarios con multiples intentos se
puede elegir que la nota almacenada sea la del primer intento, la del Ultimo
intento, la Calificacién mas alta o el Promedio de calificaciones.

Esquema:
* “Paginanueva”.Indica el nimero de preguntas que se mostraran por pagina.
Se recomienda no mostrar mas de diez preguntas.
* “Método de navegacion”. Decide si el alumno puede moverse con libertad
por el cuestionario o se ve forzado a realizarlo de un modo secuencial.

Comportamiento de las preguntas:
* “Ordenar al azar las respuestas”. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen elementos multiples.
* “Comportamiento de las preguntas”. Se dan estas posibilidades:

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es
incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente,
aplicandose una penalizacion que se restara de la puntuacion total por
cada intento equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizacion). Igual que el anterior pero no se
aplican penalizaciones.

o Realimentacion posterior al intento. Los estudiantes tienen que
responder todas las preguntas y enviar el Cuestionario completo,
antes de que se cree ninguna calificacion o de que se muestre ninguna
retroalimentacion.

o Realimentacion diferida con calificacion basada en certeza. Igual
que la anterior, pero a cada pregunta se le afiade automaticamente
una pregunta extra del estilo ";Estds seguro?" y se le ofrecen tres
posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo que
marque el alumno recibira o no una penalizacion.

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una
pregunta y obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden
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modificar su respuesta. Los estudiantes ven un botén "Comprobar”
debajo de cada pregunta.

o Retroalimentacion inmediata con CBM. Igual que la anterior, pero a
cada pregunta se le afiade automaticamente una pregunta extra del
estilo "¢ Estas seguro?" y se le ofrecen tres posibles opciones: no mucho,
bastante o mucho. En funcion de lo que marque el alumno recibe o no
una penalizacion.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una
pregunta, obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta no
es correcta, tienen otra oportunidad con menor puntuacion. Debajo de
cada pregunta el estudiante ve un botén "Comprobar". Se pueden
incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma.

* “Permitir contestar varias veces en un mismo intento”. El estudiante
puede realizar varios intentos de la misma pregunta durante la realizacion
de un solo intento del Cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva
con varios intentos en el Comportamiento de las preguntas.

* “Cada intento se basa en el anterior”. Permite completar un Cuestionario
con la opcion de varios intentos partiendo en cada uno las respuestas del
intento anterior.

Opciones de revision.
Estas opciones controlan la informacién que pueden ver los alumnos cuando
realizan un intento. Puede proporcionarse:
* Durante el intento. Solo disponible para algunas modalidades de
Comportamiento de las preguntas.
* Inmediatamente después de cada intento. La revisiéon puede hacerse en los
dos minutos siguientes al final de un intento.
* Mas tarde, mientras el cuestionario esta atun abierto. La revisién puede
hacerse en cualquier momento previo a la fecha de cierre.
* Después de cerrar el cuestionario. La revision puede realizarse una vez que
haya pasado la fecha de cierre del Cuestionario.

~ Opciones de revisi6n ()

Mis tarde, mientras el cuestionario Después de cerrar el cuestionario

El intento

Durante el intento Inmediatamente después de cada

Elintento (@ intento estd atin abierto

Si fuese correcta (%)
Puntos (@)
Retroalimentacién especifica

(Retroalimentacién general ()

Respuesta correcta ()

Retroalimentacién global (%)

El intento

Si fuese correcta

Puntos

Retroalimentaci6n especifica
Retroalimentacién general
Respuesta correcta
Retroalimentacién global

El intento

Si fuese correcta

Puntos

Retroalimentaci6n especifica
Retroalimentaci6n general
Respuesta correcta
Retroalimentacién global

Imagen 113. Matriz de opciones a revisar
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Las opciones a revisar son:
* Elintento, las respuestas del alumno.
* Silasrespuestas del alumno son correctas.
* La puntuacion obtenida.
* Retroalimentacion especifica de la respuesta elegida.
* Retroalimentacion general de la pregunta.
e Lasrespuestas correctas.
* Laretroalimentacion global del cuestionario.

Apariencia:

* “Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen en
el tamafo seleccionado son mostradas en la pantalla durante el intento y la
revision.

* “Decimales en las calificaciones”. Establece el nimero de decimales en la
calificacion.

* “Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el nimero de
decimales en la calificacion de preguntas individuales.

* “Mostrar bloques durante los intentos”. Determina si se muestran los
bloques normalmente durante la realizacion del cuestionario.

Restricciones extra sobre los intentos:

* “Se requiere contrasefia”. Establece una contrasena de acceso al
Cuestionario.

* “Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un
rango de direcciones IP. Idoneo para exdmenes presenciales.

* “Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el
tiempo que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.

* “Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el
segundo intento y posteriores.

* “Seguridad del navegador”. Si estd seleccionada la "Pantalla completa
emergente con cierta seguridad JavaScript", el cuestionario sélo se inicia si el
estudiante tiene un navegador con JavaScript activado.

Retroalimentacion global del cuestionario:
* “Retroalimentacion global”. Consiste en un texto que se le muestra al
estudiante y que variard dependiendo de la puntuacién obtenida en el
Cuestionario.

Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades. Ver

apartado 3.2 Ajustes comunes del moédulo 3.

Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.
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Introduccion al Derecho

Area personal / Mis cursos / Introduccién al Derecho / Unidad 1 / Autoevaluacién

Autoevaluacion

Instrucciones:

Cumple con la autoevaluacién propia de esta sesién, tendréds 3 oportunidades para responderla. Recuerda que esta autoevaluacién es parte de tu califi = Excepciones de usuario
. £ Editar cuestionario I

Intentos permitidos: 3 ~
] Resultados

Meétodo de calificaci6n: Calificacién mds alta

Imagen 114. Configurando un cuestionario

Pulsando sobre “Editar cuestionario” se presenta la opcion de agregar nuevas
preguntas. Para ello pulsando sobre “Agregar” se despliegan las tres opciones que
ofrece el cuestionario de introducir preguntas al mismo.

Reordenar las preguntas al azar (3)

Agregar ~

una nueva pregunta

del banco de preguntas

{- una pregunta aleatoria

Imagen 115. Editar Cuestionario

* Una nueva pregunta. Permite crear las preguntas del cuestionario en el
momento.

Elija un tipo de pregunta a agregar

PREGUNTAS . .
Seleccionar un tipo de pregunta para

{7 3= Opeion miltiple ver su descripcién.
e Verdadero/Falso
$-% Emparejamiento
=  Respuesta corta

Numérica

Ensayo

@ [k

Arrastrar y soltar
marcadores

Arrastrar y soltar
sobre texto

Arrastrar y soltar
sobre una imagen

22 Calculada

44, Calculada opcién
miltiple

2 Calculada simple

Elige la palabra

Imagen 116. Tipos de preguntas a agregar
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Opcién multiple =

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c,.) con una o varias respuestas
correctas. Para crear una pregunta de opcion multiple hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Escribir el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general” para que lo lea el alumno
una vez que haya respondido a la pregunta.

5. Seleccionar si la pregunta tiene “Una o varias respuestas” validas.

6. Seleccionar la casilla de “Barajar respuestas” si se quiere que las respuestas
tengan un orden diferente cada vez.

7. A continuacion, se afiaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada posible
respuesta puede incorporarse una “Retroalimentacion” y un peso (en tanto por
ciento) que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola respuesta
correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay que seleccionar tres opciones
para dar la respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33’33%. Es
posible dar un peso negativo a las opciones erroneas.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Falso/verdadero **

Pregunta en la que los usuarios deciden si es verdadera o no una afirmacion que
propone el profesor. Para crear una pregunta de verdadero y falso hay que seguir los
siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” para que lo lea el
alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

5. Seleccionar cudl es la “Respuesta correcta”.

6. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Respuesta corta =

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una palabra o frase
corta a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucién dada debe
ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de respuestas
aceptadas.
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Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a 1a que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

5. Seleccionar si se desea distinguir entre mayutsculas y minudsculas.

6. Indicar las soluciones validas en “Respuestas”, y asignarlas un peso. Es posible
asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcién de la
exactitud de la respuesta dada.

7. Afiadir la posible “Retroalimentacion” para cada respuesta.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Numérica ==

Tipo de pregunta en la que los alumnos responden con un valor numérico. El

profesor puede establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numeérica hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la

misma.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al

estudiante para que le salga cada vez que responda.

5. Introducir la respuesta correcta.

6. Introducir el “Error aceptado”, es decir, un rango por encima y por debajo de la
respuesta correcta. El error aceptado es de 1, si para una respuesta de valor 7
se aceptan los valores entre 6 y 8.

7. Afiadir una “Retroalimentacion” para la respuesta si se desea.

8. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de la

unidad” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Afadir las unidades en las

que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una.

9. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Configuracion para varios intentos”.

10. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Calculada %%
Es una ecuaciéon matematica con variables que toman valores aleatorios de un
conjunto de valores generado por el profesor. Por ejemplo, si un profesor desea
generar un gran namero de problemas de multiplicaciones puede crear una ecuacion
con dos variables{a} *{b}.
Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.
3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, remplazando los valores por variables
entre llaves ({a}, {b},...).
4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general (de la
pregunta)” al estudiante para que le salga cuando responda.
5. Afiadir la “Férmula para la respuesta” correcta. El profesor debe asegurarse de
usar las mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar las
sustituciones.
6. Es posible permitir un margen dentro del cual todas las respuestas son aceptadas
como correctas con el campo “Tolerancia”. Hay tres tipos diferentes: relativa,
nominal y geométrica.
7. Si se desea, afiadir una “Retroalimentacion” para la respuesta.
8. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de la
unidad” y si se penaliza en caso de que sea incorrecta. Afiadir las unidades en las
que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una.
9. Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracion.
10. Decidir si los valores que da la plataforma a las variables se escogen de un grupo
de datos nuevo que se cree o de un grupo de datos ya creado anteriormente en otra
pregunta calculada, y si éstos se sincronizan con otras preguntas dentro del mismo
cuestionario.
11. Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la ultima pantalla de configuracion.
12. Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el nimero
de Decimales que se toman de cada una.
13. Para poder guardar la pregunta es necesario afadir al menos un conjunto de
datos mediante “Anadir” item. Cuanto mas se anadan, mas enunciados distintos se
creen para una misma pregunta.
14. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.
15. Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Calculada simple ¥

Este tipo de preguntas es similar al mencionado anteriormente. Su configuracion se
realiza en una tnica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto
de datos ya creado ni sincronizarlos con otras preguntas del mismo cuestionario.
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Calculada de opcion multiple =

Este tipo de preguntas es una mezcla entre calculada y la de opcion multiple. El
profesor propone varias formulas para el calculo de las posibles “Respuestas”, de
manera que cuando al alumno le aparezca la pregunta, le aparecen tantas opciones
de respuesta como formulas ha incluido el profesor teniendo que marcar aquella que
da la solucion correcta.

Ensayo []

Este tipo de preguntas le quita al cuestionario la caracteristica autoevaluable
porque el alumno responde con un texto a una pregunta propuesta por el profesor,
éste la revisa y le da una calificaciéon de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. Si se desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion general (de la
pregunta)” para que lo pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la
pregunta.

5. Indicar el “Formato de la respuesta” selecciona el formato de texto en el que se
contesta la pregunta. Si se elige la opcion sin texto en linea, solo se puede contestar
adjuntando uno o varios archivos.

6. Si en la opcién anterior ha elegido texto en linea puede “Requerir texto” como
opcion obligatoria u opcional en la respuesta del estudiante.

7. Indicar el “Tamano de la ventana de respuesta” seleccionando el namero de
lineas que el profesor quiere que tenga.

8. “Permitir archivos adjuntos” dependiendo de la configuracion de la pregunta.
9. Seleccionar el “Namero de archivos adjuntos”.

10. El profesor puede insertar una “Plantilla de respuesta” que se muestra en el
cuadro de respuesta y que sirve a modo de guia para su cumplimentacion.

11. El profesor puede escribir la "Informacién para evaluadores” que sea necesaria.
12. Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Emparejar =3

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el alumno relaciona una serie de
elementos Pregunta con multiples elementos Respuesta, de tal forma que queden
emparejadas. Para crear una pregunta de emparejar hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe emparejar
en el “Enunciado de la pregunta”.
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4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al

estudiante para que le salga cada vez que responda.

5. Afiadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben incluirse

al menos tres parejas, pudiendo utilizar la misma respuesta para distintas

preguntas e incluso afiadir respuestas dejando vacias las preguntas.

6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Moodle muestra los elementos Pregunta en una columna y a continuacion presenta
otra columna de menus desplegables (un menu por elemento Pregunta) con todas
las respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio i3

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo “Respuesta
Corta” de la misma categoria. Es una forma de reutilizar preguntas de respuesta
corta.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe emparejar
en el “Enunciado de la pregunta”.

4. En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

5. Seleccionar el “Numero de preguntas a elegir” de respuesta corta que
intervienen. Si el ntmero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la
categoria, éstas son seleccionadas al azar.

6. Marcar la casilla “Incluir subcategorias” si quiere también escoger las preguntas
de entre las subcategorias.

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo “Interactivo
con varios intentos”.

8. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Respuestas anidadas (Cloze) ==

Este tipo proporciona al profesor la posibilidad de enunciar en el mismo texto
preguntas de opcion multiple, de respuesta corta y numérica.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta la configuracion que
se muestra a continuacion dependiendo del tipo de pregunta que se quiera incluir:

|

¢ Quién descubrio América? {2:MULTICHOICE:=Cristobal Colon#OK~Fernando de Magallanes#\Wrong~Juan
Sebastian Elcano#\Wrong}

¢ En que afio? {1:MULTICHOICE:=1492#0K~1500#Wrong~1490#\Wrong}

Imagen 117. Ejemplo de pregunta Cloze

donde:

~ Se utiliza para separar las opciones.

= Se pone para indicar la opcion correcta.
%valor% Se pone para dar un valor (que no es el
total de la pregunta) a una opcioén que es
correcta pero incompleta.

# Para afadir la retroalimentacion después
de cada opcién
1 Valor que indica la puntuacion en esa
pregunta.
MULTICHOICE Indica el tipo de pregunta que se incluye
(MC) en la Cloze. Los otros tipos son:
* MCS: Opcién multiple con orden
aleatorio.
* NUMERICAL (NM): respuesta
numérica

* SHORTANSWER (SA 6 MW):
respuesta corta.
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Y el resultado final tal como lo ven los estudiantes es: Slo

Pregunta 1 :Quién descubrio América?

‘vl

Aln sin responder

Calificado sobre o Cristobal Colén

;En que afio? E|
300 e Fernando de Magallanes
Juan Sebastidn Elcano

Imagen 118. Vista del ejemplo

4. Es posible poner un texto en “Retroalimentacion general” al estudiante para
que le salga cada vez que responda.

5. Antes de continuar, pulsar el boton de codificar y verificar el enunciado de la
pregunta, para comprobar que la sintaxis es correcta.

6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”

Descripcion (no es una pregunta) (3

La descripcion no es una pregunta. Permite mostrar un texto, grafico, imagen... sin
necesidad de respuesta por parte del estudiante. Puede ser ttil, por ejemplo, para
dar informacién previa a un grupo de preguntas.

Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”.

4. En el caso de que se desee, poner una “Realimentacién general”.

5. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar sobre imagen
Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen
con areas predefinidas.
Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los
siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
de la misma.
3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
4. Si se desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” para
que lo pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

https://lasallesaltillo.mx




)) Universidad

N LaSalle.

Saltillo

5. Subir una imagen para que se muestre en el enunciado de la pregunta.

6. Indicar tipo y nimero de “items arrastrables” que se quiere. A continuacion,
se selecciona el grupo al que pertenece el item. Cada item solo puede
arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada grupo puede tener
el namero de items que se desee, pudiendo ser correctos o falsos. También, se
puede seleccionar que los items se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona “Ilimitado” se coloca cada item en mas de una “zona

soltar“ a la vez.
“on

7. Indicar, mediante coordenadas “x” e “y”, “zona soltar” colocar sobre la
imagen la “zona soltar” asociada a casa item. Una vez introducidas las
coordenadas se selecciona el item correcto que corresponde a cada zona.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparece al alumno cada vez
que conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

)

.
Arrastrar y soltar marcadores -~

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una
imagen.

Es igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas
predefinidas en la imagen.

Pregunta 1 Arrastre cada nombre donde corresponda:

Sin responder atin

Puntta como 1,00

Imagen 119. Vista ejemplo

La configuracion es igual que la anterior, pero con unas variaciones que son:

1. En el apartado “Marcadores” escribir tantos como se quiere y a continuacion,
seleccionar el “ntimero” de repeticiones de cada marcador o seleccionar “Ilimitado”
si no se quiere limites de veces. También, se puede seleccionar que los marcadores
se barajen siempre y cuando este marcada la casilla “Barajar”.

2. Indicar, mediante coordenadas, la “zona soltar” donde se asocian los marcadores
creados anteriormente. En primer lugar se selecciona la “Forma” donde alojar el
marcador y seguidamente se introducen las coordenadas donde se quiere que se
sitie en la imagen. Por ultimo, le asocias el marcador correcto.
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Circulo Las coordenadas deben ser expresadas
COmo: X,y;r.

Donde “x,y” son las coordenadas del centro
del circulo y “r” es el radio.
Poligono Las coordenadas deben ser expresadas

como: x1,y1;x2,y2;x3,y3;x4,y4...

Donde “x1,y1” son las coordenadas del
primer vértice “x2,y2” son los del segundo,
etc. No se necesita repetir las coordenadas
del primer vértice para cerrar el poligono.
Rectangulo Las coordenadas deben ser expresadas
como: X,y;w,h.

Donde “x,y” son las coordenadas de la
esquina superior izquierda del rectangulo
y “w,h” son la anchura y la altura.

Arrastrar y soltar sobre texto E

El alumno debe encajar, arrastrando y soltando, palabras o textos sobre huecos
definidos en un parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los
siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenecera la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de
3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”. Para crear huecos solo hay que escribir
[[111, [[2]1, [[3]], ... en el lugar que corresponde.

4. Sise desea se puede poner un texto en “Realimentacion general” para que lo pueda
leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

5. Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se selecciona el grupo
al que pertenece la opcion. Cada opcién solo puede arrastrarse a las zonas
correspondientes de su grupo. Cada grupo puede tener el nimero de opciones que
desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene que ir asociada con
el namero que aparece en el enunciado. También se puede seleccionar que las
opciones se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona la casilla “Ilimitado” se coloca cada opcién en mas de un “zona soltar”
ala vez.

6. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparece al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo “Interactivo
con varios intentos”.

7. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Pregunta 1 La |:| dice que la presion ejercida por una fuerza fisica es —
inversamente proporcional

Sin responder atn al volumen de una masa gaseosa, siempre y cuando su temperatura se mantenga g

Puntda como 1,00

| Ley de Gay-Lussac || Ley de Boyle-Mariofte ‘

| inversamente proporcional H igual ‘

Imagen 120. Vista del ejemplo

Seleccionar palabras faltantes ¥

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un
texto, donde se debe seleccionar la opcion correcta. Es similar a una pregunta de tipo
Cloze compuesta de preguntas de opcion multiple.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta que hay que escribir
[[1]1, [12]], [[3]], ... dependiendo del namero de opciones que se necesiten.

4. Si se desea se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” para que lo
pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

5. Escribir las “Opciones” para contestar las preguntas y a continuacion seleccionar
el grupo o grupos donde se quiere que aparezca la respuesta con respecto al nimero
de respuesta del desplegable. También puedes seleccionar que las opciones se
barajen marcando la casilla “Barajar”.

6. Escribir las “Elecciones” que se necesiten, y a continuacion, se selecciona el grupo
donde se quiere colocar. Cada grupo puede tener el nimero de opciones que quiera,
pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene que ir asociada con el
numero que aparece en el enunciado. También puedes seleccionar que las opciones
se barajen marcando la casilla “Barajar”.

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

8. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Pregunta 1 - p . 5 o -
& La[ Eleqir... |' | dice que la presion ejercida por una fuerza fisica es
Aunsin responder u
Elegir...
Calificado sobre i | ey de Charles bl al volumen de una masa gaseosa, siempre y cuando su

100 Ley de Boyle-Marriote

ter Ley de Graham hte.

Imagen 121. Vista del ejemplo

* Del banco de preguntas. Permite anadir preguntas en el cuestionario
seleccionandolas del listado de preguntas existentes en el Banco de
preguntas.
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Agregar del banco de preguntas a la pagina 1

Seleccionar una categorfa: - Por defecto en Introduccién *

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Introduccién al Derecho.
Opciones de biisqueda +

Mostrar también preguntas de las sub-categorias

) Mostrar también preguntas antiguas

Pigina: 12 3 4 (Siguiente)
T “Pregunta

3= pl ;Dedénde derivan las normas?

pl (Es cl arte de la interpretacién y aplicacién de los preceptos del derecho vigente 487

p10 ;s cl conjunto de las normas que los hombres deducen de la intimidad y de su propia conciencia?

p10 ;La propiedad, la libertad, la seguridad y la resistencia a la opresién son ejemplos de?

pl1 ;Son reglas de conducta que provienen de nuestro interior por lo tanto Gnicamente nuestra conciencia serd la que nos exija su cumplimiento?
Provienen de los dogmas que recibimos en el estudio o la préctica de creencias divinas

;Son reglas de comportamiento que nos impone el grupo social al que pertenccemos?

La de ley s un proyecto que se presenta al Poder Legislativo para éste lo estudie, analice.

Funcién esencial del Estado que consiste en actuar p la sati delas delos ci el bienestar y el progreso de la actividad?
En la constitucién politica nacional los derechos se clasifican en?

Son reglas de conducta expedidas por el poder publico para regular la pacffica convivencia de los seres humanos integrantes de una sociedad

La es el acto por el cual las Cémaras deliberan acerca de las iniciativas

Quién tiene la facultad de cjecutar las leyes?

4Es el poder de libre apreciacién que la ley reconoce a las autoridades administrativas sobre el ido de sus acciones?

¢En qué articulo se establecerén organismos de proteccién de los derechos humanos?
¢Es el acto por el cual el Presidente de la Reptiblica manifiesta, mediante su firma, la aprobacién del proyecto de ley que le envian las C4maras?
Cémo se clasifican las fucntes del derecho?

4C6mo se le llama a la facultad que tiene el Presidente de la Repblica para hacer observaciones o rechazar iniciativas de ley aprobadas por las Cémaras?

EE R R R S R R S R R

P2 {Qué significa la palabra “Derecho”?

P P P L P O L OO L L O P L O O L OO P

p3 ;Este concepto va enfocado a educar al hombre en su 4mbito social, y a estudiar su conducta?
Pégina: 1 2 3 4 (Siguiente)
Mostrar 80

ANADIR PREGUNTAS SELECCIONADAS PARA EL CUESTIONARIO

Imagen 122. Agregar preguntas a un cuestionario del Banco de preguntas

* Una pregunta aleatoria”. Permite incluir en el cuestionario preguntas al
azar del Banco de preguntas previamente creado en el curso. También
permite crear una categoria de la que se seleccionan el nimero de preguntas
aleatorias que se desee en el cuestionario. Para ello una vez decidido el
numero de preguntas que se afiaden al cuestionario de modo aleatorio de
dicha categoria, es necesario crear las preguntas que compondran la misma.

101
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Aifiadir una pregunta aleatoria al final

Las preguntas sel

Pregunta aleatoria desde una categoria existente

Categoria Por defecto en Procesos de Ensefanza-Aprendizaje (5) j
) Incluir también preguntas de subcategorias

Niimero de
preguntas

aleatorias

AGREGAR PREGUNTA ALEATORIA

Pregunta aleatoria utilizando una categoria nueva

Nombre

Categorfa ® Superior j

padre
CREAR LA CATEGORIA Y ANADIR PREGUNTA ALEATORIA

Imagen 123. Agregar preguntas aleatorias a un cuestionario

eccionadas se presentan en el centro de la pantalla, pudiendo en

todo momento quitarlas del Cuestionario ““** ”. El profesor puede decidir el orden de
aparicion de las preguntas, el peso o calificacion que tiene cada una y la calificacion
maxima del cuestionario.
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Editando cuestionario: Autoevaluacién

2 mixima

Total de calificaciones:

’ Reosderar s peegurtas al aear

Agregar

1 £ p1 ; De dénde derivan las normmas? QX 10 gz
Pagina 2 Agregar ~

+ 2 £ p10 ; Es el conjunto ce las normas gue los hombres dedocen de la intimidad y e su peopia co... Qx 10 2
Pégina 3 Agregar ~

$+ 3 £ p11 ;Son reglas de conducta que provienen de nuestro interior por lo tanto dnicamente nuestr.. QX 10 7
1 Pagina 4 Agregar ~

£ p12 Provienen de los dogmas gue recibimos en el estudio o la prictica de creencias divinas Qx 10 2

Agregar

£ p13 ;Sca reglas de compartamiento que nas impoae el grupo social al que pertenecemos? Qx 10 2
Agregar ~

£ p14 Son reglas de conducta expadicas poe el poder piblico para regular la pacifica coavivenc.. Qx 0 gz

£ p19 ; Céemo se clasifican las fuentes del derecho? Qx 10 2

3 = £ p2 ; Ond sigrifica la palabea “Derecho? Qx
1 Pagina &
+ 9 £ p3 ; Este concepto va enfocado a edecar al hombre en su &mbito social, y 2 estudiar su coadu... Qx
“Pégina 10
4 10 £ p7 ;Las nocmas se clasifican en? QX
1 Pagina 11 -
11 © o £ p1f La aphicacidn ce las normas juridicas no debe tener un ordenamiento jurfdico para la apli... Qx 10 2
1 Pégina 12
+ 12 ® o £ p16 La abogacia, debe enfocarse en la sincendad de la conciencia, gue es la misma doca Qx 10 2
13 Agregar ~
13 e e £ p17 Antes de mada, un abogado debe ser inteligente, prodente, coascients, paciente ¥ Virtuoso Qx 10z
'I':(gmz 4 Agregar ~
% 14 oo £pl8Laaphcacidn ce las normas juridicas debe tener un ordenamiento jurfdico para la aplicac.... Qx 10 g2
1 Pagina 1S
+ 15 © o £ p20 El Derecho como ciencia es la disciplina que estodia las dimensiones jeridicas com en m.. Qx 10 7
-I':xgmx 16 Agregar ~
16 oo £ pd El Derecho es el comjento de normas jurfdicas gue regulan la conducta ée los hombres en ... Qx 10 7
¥ &gina 17
+ 17 ® o £ p% El deber es la obligaciéa que toda persona tiene que cumplir para realizar un mandato Qx 10 7
-l‘:xgmx 18 Agregar ~
18 e £ p6 Ladistizcidéa clara del deber y derecho, es que el primero es uma forma de conducta yel D... Qx 10z
Pagina 19
+ 19 © o £ p8 La palabra noema suele usarse en dos sentidos: uno amplio ¥ oo estricto Qx 10 2
1 Pagina 20 Agregar ~
4 20 e p9Las narmas pertenecen al &mbito del deber ser; son farmas de regulacide de la condecta .. Qx w g

Agregar ~

Imagen 124. Editando cuestionario
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Resolucion del Cuestionario

Para la resoluciéon del Cuestionario, en cuanto el alumno pulsa el botén
“Comenzar”, se pone en marcha el intento y el temporizador, si esta configurado, y
no finaliza hasta que el alumno pulsa “Enviar todo y terminar” o se envia
automaticamente tras finalizar el plazo o concluir el tiempo si asi lo ha configurado
el profesor.

Navegaci6n Por El

Pregunta 1 ;De dénde derivan las normas? Cuestionario

Sin responder atin

Puntiia como 1,00 Seleccione una: D E

 Marcar a. Del derecho como ciencia

pregunta
b. Del derecho y las normas
£ Editar

1213|1415
pregunta c. Del derecho natural
d. Todas las anteriores

Terminar intento...

COMENZAR UNA NUEVA PREVISUALIZACION
SIGUIENTE PAGINA

Imagen 125. Resolucion del Cuestionario

Autoevaluacion
Resumen del intento

1 Respuesta guardada
Sin responder aiin
Sin responder atia
4 Sin responder adn

Sin responder adin
6 Sin responder aiin
Sin responder atia
3 Sin responder atia
9 Sin responder atin

10 Sin responder atin

1 Sin responder atin
12 Sin responder adn
13 Sin responder adn
14 Sin responder adn
15 Sin responder atin
16 Sin responder ain
17 Sin responder adn
18 Sin responder adn

20 Sin responder ain
VOLVER AL INTENTO
ENVIAR TODO Y TERMINAR

Imagen 126. Resumen del intento
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Resultados
Una vez que los alumnos hayan resuelto un Cuestionario, el profesor dispone de una
gran cantidad de informacion. Pulsando sobre el enlace al Cuestionario desde la
pagina principal del curso y posteriormente en “Intentos: N”, puede observar el
numero de ellos resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la calificacion

obtenida en cada pregunta y en el total del mismo, la fecha de realizaciéon y la
cantidad de tiempo invertido.

Puede “Descargarse todos los datos de la tabla como” una hoja de calculo o un
archivo y disponer de datos estadisticos. Pulsando sobre “Revision del intento”, en
cada entrada de la tabla el profesor puede visualizar cada Cuestionario tal y como
lo contesta el alumno.

Si el profesor ha modificado alguna de las preguntas habiendo contestado ya algun
alumno, tiene que volver a calificar los intentos pulsando “Recalificar todo”.
Marcando la casilla situada a la izquierda del mismo, también puede “Eliminar los
intentos seleccionados” y “Volver a calificar los intentos seleccionados” en lugar
de recalificar a todos los estudiantes.

Autoevaluacion
Intentos: 0

w Colapsar todo

~ Qué incluir en el informe

Los intentos de ) R
usuarios matriculados que hz

Los intentos que hay En curso Atrasado Finalizado Nunca envié
Mostrar a lo més un intento final por usuario ( )

Mostrar tinicos intentos que han sido ificadas / estdn das porque

~ Mostrar opciones

Tamafio de pégina 30

Muestra / descarga puntuacién de cada
pregunta

Sf :

MOSTRAR INFORME

Imagen 127. Vista de resultados (1)
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RECALIFICAR TODO SIMULACRO DE RECALIFICACION COMPLETA

los intentos cali y no cali para cada usuario. El intento calificado para cada usuario est4 resaltado. El método de calificaci6n para este cuestionario es
Calificacién més alta.

Restablecer preferencias de tabla

Descargar datos de tabla como  Valores separados por comas (.csv) :] DESCARGAR

Nombre / Comenzado Tiempo P.1 P2 P.3 P4 P.5 P.6 P.7 P8 P9
Apellido(s) Direccién de correo Estado el Finalizado requerido Calificacién/5,00 /0,25 /0,25 /0,25 /0,25 /0,25 /025 /0,25 /025 /025

s|alumno 1 |jgmarreros@gmail.com - - c

José
Guillermo
Marreros
Vazquez

ia.edu.mx |- - - - -

Promedio
general

Grafico de barras del nimero de estudiantes que alcanzan los rangos de calificacion

‘ ‘ ‘ ‘

f
g
g
&
0
S & & & & & & & & & & & & & & & & & & &
O N N Y e ey oy oy ¥ e o o o A A o o o S
S & & & & & & & & & & & & & & & & & 8 g
¢ o N N v v & o ¥ oo w © A AN o @ o &
Calificacion

Imagen 128. Vista de resultados (2)
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En el bloque de Administracion, se dispone de distintas opciones:
* “Respuestas detalladas”: Permite ver y descargar las respuestas a cada

pregunta de modo detallado.

» “Estadisticas”: Proporciona informacion sobre el cuestionario, sobre su
estructura y el analisis estadistico de las respuestas a cada pregunta.

~ Configuracién del célculo de estadisticas

Calcular estadfsticas de . . .
intentos con mejores califica

Informacién sobre el cuestionario

Descargar informe completo como

Valores separados por comas (.csv) j DESCARGAR

Nombre del cuestionario Autoevaluacién
Nombre del curso Introducci6n al Derecho
Nimero de primeros intentos 0
Nimero total de intentos completados 0
Imagen 129. Vista de resultados (3)
Andlisis de la estructura del cuestionario
Descargar datos de tabla como {$ {8 Comma values (csy)  ~| | Descargar

Nombre de la Intentos indice de Desviacién Calificacién aleatoria Peso peso indice de Eficiencia
gx o pTreguma - dific:ltad esté:dar esti:ada esti:ado eﬂeiﬁvo Discri H i6 iscri H i
! : 2 mistet 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 20.00% 75.59% 100.00%
2 : misipz 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 20.00% 75.59% 100.00%
8 e : Libilic) 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 20.00% 75.59% 100.00%
4 : MiS1P4 3 33.33% 57.74% 50.00% 10,00% -91.77% -114.29%
CHRS 2 Ll 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 20.00% 75.59% 100.00%
& 2 M1S1P 3 33.33% 57.74% 50.00% 10,00% 0.00% -27.74% -28.57%
T : MistP? 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 0.00% -27.74% -28.57%
& 2 MiSIRg 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 0.00% -27.74% -28.57%
¢ : MisiPe 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 20.00% 75.59% 100.00%
0. : Mes1P10 3 66.67% 57.74% 50.00% 10,00% 0.00% -27.74% -28.57%

Imagen 130. Vista de resultados (4)
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>

Estadisticas de las pregunta

cai i i

b L" ) . © © »N ® o °

W indice de dificultad
W _Eficiencia discriminativa

90

Posicion

Imagen I31. Vista de resultados (5)

“Calificacion manual”: Permite calificar las preguntas de tipo ensayo y también
cambiar la calificacion recibida automaticamente en el resto de las preguntas en el
cuestionario.

Autoevaluacion del Médulo 1

Preguntas que requieren calificacion
Mostrar también preguntas que han sido calificadas autométicamente
Q# Nombre de la pregunta Para calificar Ya calificado Total

1 MOP1 4 calificar 0 4 calificar todos

Imagen 132. Calificacion Manual

En el bloque de Administracion mediante las “Excepciones de grupo” y
“Excepciones de usuario” se pueden configurar condiciones distintas, tales como
fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente para un grupo de alumnos o para
un solo alumno.
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~ Anular

Reemplazar grupo

Se requiere contrasefia ®

Abrir cuestionario

Cerrar cuestionario

Limite de tiempo ®

Intentos permitidos

~ Anular

Pasar por alto usvario s

Se requiere contraseia

Abrir cuestionario

Cerrar cuestionario

Limite de tiempo 3

Intentos permitidos

Grupo A s

Haz click para insertar texto p° @,

13 +  December : 2018
12 : 56 ¢ [ @ Habiliar
15 ¢ December + 2018

12 : 56 ¢ [ g Habiliar
20 mintos ¢ @ Habilitar

2 N

VOLVER AL CUESTIONARIO POR DEFECTO
GuaRDAR ] GUARDAR E INTRODUCIR OTRA EXCERCION

Imagen 133. Anulaciones de grupo

v

Haz click para insertar texto 4 Q,

13 +  December s+ 2018
12 | 6 ¢ E @Habiliar
15 : December : 2018
12 s 56 ¢ B gHa

2 minutos ¢ @ Habilitar

VOLVER AL CUESTIONARIO POR DEFECTO
GUARDAR E INTRODUCIR OTRA EXCEPCION

Imagen 134. Anulaciones de usuario
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4.1.2 Encuesta
La Encuesta permite al profesor realizar una serie de preguntas a los alumnos y

analizar las respuestas. Se puede configurar para que éstas sean anénimas.

|

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Encuesta.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General:
* Se introduce el “Nombre” de la Encuesta, y en el campo “Descripcion”
informacion para los alumnos, como por ejemplo, el objetivo, o si ésta es
anonima.

Disponibilidad:
* Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo, para ello, hay
que marcar las casillas de “Abrir encuesta en / Cerrar la encuesta en” y
seleccionar las fechas.

Ajustes de pregunta y envio:

* Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas van a ser
anonimas o si se desea registrar los nombres de los alumnos junto con su
respuesta.

e “Permitir multiples envios” para que los usuarios puedan enviar su
respuesta un numero ilimitado de veces.

* Seleccionar si se desea “Enviar notificaciones por correo electronico” cada
vez que la Encuesta sea respondida.

* Con “Numeros automatizados” se puede indicar si las preguntas se
numeraran de modo autondémico.

+ Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuario i
An6nima $

Permitir multiples envios

Activar notificaciones de las entregas (7) N
- o s

Auto numerar preguntas

No $

Imagen 135. Ajustes de pregunta y envio
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Después del envio:

* Si se activa “Mostrar pagina de analisis tras el envio” se puede
proporcionar una retroalimentacion por defecto al usuario que complete
la Encuesta.

* Sila opcién anterior esta activa, en “Pagina a mostrar tras el envio” se
puede emplear el editor de texto de Moodle para proporcionar al
participante la informacion que se considere oportuna.

* Sepuede definir una “URL para el boton Continuar” para que se muestre
dicha pagina después de pulsarlo. Si no se indica lo contrario lleva a la
pagina del curso.

~ Después del envio
Mostrar pagina de andlisis

Pégina a mostrar tras el envio

[1]]
i
G

Enlace a la siguiente actividad

Imagen 136. Opciones de la encuesta después del envio

Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
3.2 Ajustes comunes del modulo 3.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para empezar a crear las preguntas, hay que pulsar sobre la pestafia “Editar
preguntas”, y a continuacion sobre el ment desplegable, escoger el tipo de
pregunta a crear. Una vez creadas las preguntas se pueden reordenar. Los tipos
son:
* Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar
las preguntas en paginas distintas.
* Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nimeros que
ve en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha
sido realizada de modo automatico.
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Eleccion multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe

escoger una o varias opciones como respuesta.

Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad
de asociar valores a cada opcion para calcular medias.

Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato,
imagenes, etc. en mitad de la encuesta.

Informacion. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si
se descargan los resultados en Excel.

Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No
mas de una frase.

Respuesta de texto larga. Pregunta donde el alumno puede extenderse.
Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es una cifra, se puede
especificar un rango de respuesta.

Dentro de las preguntas:

Existe la posibilidad de indicar, las preguntas que es “Obligatorio” responder.
Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta, para localizarla
posteriormente.

La visibilidad de una pregunta puede depender de la respuesta dada en una
anterior, creando asi ramas de preguntas. Usando la opciéon “Depende del
item”, se puede escoger la “Etiqueta” de una pregunta ya creada e indicar la
respuesta que se espera recibir, en “Depende del valor”, para que se muestre
la pregunta que se esta editando. Es necesario que las preguntas que
dependen de otras estén en paginas distintas.

En la pagina de Previsualizar, se pueden reordenar, editar y borrar cualquier
pregunta creada.

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado (si asi esta
configurado) para responder a la Encuesta.
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Encuesta de Satisfaccion

CONTINUAR

Modo: Anénima

Estoy satisfecho con el grado de
interaccién que hubo entre el asesor y Totalmente en desacuerdo

participantes dentro del curso* En desacuerdo

Ni de acuerdo ni en desacuerdo
De acuerdo
Totalmente de acuerdo

Las competencias marcadas al inicio del

curso fueron alcanzadas de forma Totalmente en desacuerdo

satisfactoria* En desacuerdo
Ni de acuerdo ni en desacuerdo
De acuerdo

Totalmente de acuerdo

Los contenidos del curso fueron
adecuados para el cumplimiento de las Totalmente en desacuerdo

competencias del curso.* En desacuerdo

Ni de acuerdo ni en desacuerdo
De acuerdo

Totalmente de acuerdo

Las actividades del curso fueron
suficientes y bien explicadas para Totalmente en desacuerdo

alcanzar las competencias del curso* En desacuerdo

Ni de acuerdo ni en desacuerdo
De acuerdo
Totalmente de acuerdo

Imagen 137. Vista del alumno al responder la encuesta

Tras responder, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su elecciéon y el nimero
de alumnos que han escogido cada opcion.

Respuestas enviadas: |
Preguntas: 14

Estoy satisfecho con el grado de i

Mostrar datos del gréfico

Imagen 138. Vista general

Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los alumnos hay que acceder a la Encuesta. La pestafa
“Analisis” muestra los resultados de la misma forma que los ve el alumno tras
responder. También en la opcion de “Mostrar respuestas” es posible descargar estos
datos en formato Excel mediante el boton “Exportar a Excel”.
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Vista general  Editar preguntas  Plantillas  Andlisis ~ Mostrar respuestas
Respuestas anénimas

Showing only 10 first questions, view individual answers or download table data to view all.

Descargar datos de tabla como Valores separados por comas (.csv) j DESCARGAR

Respuesta  Totzlmente Nide acuerdo  Endesacuerdo  Totalmenteen  Totalmente en Totalmente en Totalmente en Totalmente En
nimero: en nien desacuerdo desacuerdo desacuerdo desacuerdo en desacuerdo
1 desacuerdo desacuerdo desacuerdo

Imagen 139. Mostrar respuestas
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En la parte inferior aparece el listado de los alumnos que atin no han respondido la
Encuesta y la posibilidad de enviar un correo electrénico a todos o parte de éstos.
Por ultimo, la pestafa “Plantillas” permite:
* Seleccionar una plantilla ya creada, evitando tener que crear asi de nuevo las
mismas preguntas.
* Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla.
* Borrar todas las plantillas creadas en el curso.
* Importar/exportar la plantilla mediante un fichero.

Encuesta de Satisfaccién

Vistageneral  Editarpreguntas  Plantillas  Andlisis  Mostrar respuestas
~ Utilizar una plantilla
No hay plantillas disponibles

~ Guardar estas preguntas como plantilla nueva

Nombre

GUARDAR COMO NUEVA PLANTILLA|

Borrar plantilla...

Exportar preguntas/ Importar preguntas

Imagen 140. Opciones de Plantillas

4.1.3 Glosario

El Glosario permite al profesor y los alumnos crear un diccionario de términos
asociados a la asignatura, en el que éstos pueden ser evaluados por las definiciones
o comentarios que aportan. Ademas, estas definiciones pueden ser enlazadas en
cada aparicion de dicha palabra en la asignatura.

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Glosario”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
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General

Se introduce el “Nombre” del Glosario, y la “Descripcion” de la actividad.
Escoger el “Tipo de glosario” a crear:

o Principal. Este tipo esta orientado a alimentarse de aquellas
definiciones mas importantes del resto de glosarios secundarios de la
asignatura. S6lo puede haber un Glosario principal en cada curso.

o Secundario. En caso de querer tener un tnico glosario o tener varios
glosarios especificos, por ejemplo, un glosario por cada tema o seccion
de la asignatura.

Entradas

“Estado de aprobacion por defecto”. En caso de escoger No, las entradas de
los alumnos deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda
verlas.

“Editar siempre”. Definir si los alumnos puedan editar siempre sus entradas.
“Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad a varios alumnos de
aportar la definicion del mismo término.

“Permitir comentar las entradas” da la opcion a los alumnos de agregar
comentarios a las definiciones de otros compaferos.

“Enlace automatico a las entradas del glosario” vincula automaticamente
el concepto definido, alla donde aparezca en el resto del curso.

Apariencia

“Formato de visualizacion de entradas” y “Formato de visualizacion
durante la aprobacion” definen la manera en la que se muestra cada entrada
dentro del glosario, en la pantalla inicial y en la pantalla de aprobacién para
el profesor, respectivamente. Las opciones son:
o “Completo con autor”. Similar a los foros, mostrando la informacién
del autor de la entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.
o “Completo sin autor”. Similar a los foros, sin informacién del autor.
Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

o “Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.

o “Enciclopedia”. Similar a Completo con autor pero muestra las
imagenes adjuntas en la misma definicion.

o “FAQ”. En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y
la definicién como su respuesta.

o “Lista de entradas”. Se muestran unicamente los titulos de las
entradas separadas.

o “Simple, estilo diccionario”. Como un diccionario convencional, se
muestran las entradas separadas, sin indicar el autor y los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.

Indicar el nimero de definiciones o “entradas por pagina” que se mostraran.
“Mostrar alfabeto”. Permite buscar términos por las letras del abecedario.
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* “Mostrar enlace ‘TODAS”. Habilita un enlace para mostrar todo el
diccionario a la vez.
* “Mostrar enlace ‘Especial’”. En caso de estar activado se puede buscar en el
glosario por caracteres especiales (ej. @, €, #, etc.).
* “Permitir vista de impresion” habilita a los alumnos esta vista.

Calificaciones

* “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que la nota almacenada sea el
Promedio de calificaciones, el Numero de calificaciones, la Calificacion
maxima, la Calificaciéon minima, o la suma de las calificaciones.

* Seleccionar el “Tipo” de escala de calificaciéon mediante la cual se evalua al
alumno. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una escala
textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

* Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
3.2 Ajustes comunes del modulo 3.
* Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

* Los alumnos, al acceder al Glosario, pueden ver las entradas escritas por el
profesor u otros alumnos.

Glosario del Médulo 1 -

2 Version para impresion
BUSCAR ¢ Buscar en conceptos y definiciones?
ANADIR ENTRADA

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |IAIBICIDIEIFIGIHIIIJTIKILIMININIOIPIQIRISITIUIVIWIXIYI|ZITODAS

Imagen 141. Vista del alumno al acceder al Glosario

Para afnadir una nueva definicion, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:
1. El “Concepto”, junto con su “Definicion”.

2. Seleccionar a qué “Categorias” corresponde el término en caso de haber creado
previamente alguna.

3. Las “Palabra(s) clave” son palabras o frases alternativas por las que se puede
buscar la definicion. Introducir cada palabra clave en una linea distinta.

4. En caso necesario, se puede acompanar con un fichero, en la opcién “Adjunto”
arrastrando el mismo al area destinada a tal efecto o pulsando el icono “Agregar...”.
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5. Si se activa la opcion “Esta entrada sera enlazada automaticamente”, donde
aparezca en la asignatura el Concepto se convierte en un enlace a su definicién en
el Glosario. Es necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al
habilitar esta opcién, se auto-enlaza también las palabras clave definidas
anteriormente y ademas si se activan las siguientes opciones:
» Estaentrada es en Mayusculas y minusculas. Solo aparece el enlace en caso
de que coincidan las mayusculas y minusculas.
* Solo enlazar palabras completas. S6lo aparece el enlace en la palabra
completa. Por ejemplo, si la entrada es “casa” no aparece enlace al encontrar
la palabra “casamiento”.

Seguimiento de la actividad
A parte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede
validar las entradas de los alumnos que estén pendientes de aprobacion.

Glosario del Médulo 1

BUSCAR ¢ Buscar en conceptos y definiciones?

Esperando aprobacién (1) Versi6n para impresién

ANADIR ENTRADA

Imagen 142. Aprobacion de la consulta

Puede editarlas en cualquier momento, modificando el texto o la imagen aportada
por el alumno, calificarlas (si se ha configurado la calificacion al crear el Glosario) y
borrar o exportar al Glosario principal de la asignatura.

Norma

Principio que se impone o se adopta para dirigir la conducta o la correcta realizacién de una accién o el correcto desarrollo de una actividad.

(esta entrada estd oculta) X %

Calificacién maxima: - Calificar... +

Imagen 143. Calificar la entrada

4.1.4 Tarea

La Tarea es una herramienta que sirve para recoger el trabajo de los alumnos de una
asignatura. El profesor plantea un enunciado y los alumnos trabajaran sobre el
mismo para finalmente enviar una evidencia a través de Moodle. El modulo Tarea
permite a los alumnos, subir documentos en practicamente cualquier formato
electronico. Los documentos quedan almacenados para su posterior evaluacién a la
que puede afadirse una “Retroalimentaciéon” o comentario que llega de forma
independiente a cada alumno mediante correo electronico.
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La soluciéon de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos
archivos a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir

directamente la solucién en Moodle.

Para crear la Tarea se realiza el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En el tema que se desee pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Tarea.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
* Escribir el “Nombre de la tarea”.
* En el campo “Descripcidon”, se plantea el enunciado.
* Se pueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o
arrastrar y soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte inferior del
enunciado de la Tarea.

Disponibilidad
* Configurar la fecha desde la que se puede enviar la respuesta, la fecha limite
de entrega, que es la mostrada a los alumnos, y la fecha limite para entregas

atrasadas.
“Permitir entregas Determina la fecha en que los estudiantes pueden comenzar
desde” a entregar sus trabajos.
“Fecha de entrega” Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar la
entrega. Esta fecha sélo sirve a modo informativo.
“Fecha limite” Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si

esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden realizar
sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
entre la fecha de entrega, si se ha habilitado, y la fecha
limite, son consideradas como entregas atrasadas y aparece
en rojo para los profesores.

Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion” el enunciado de la tarea queda
visible de modo permanente siempre que esté visible para los estudiantes la
actividad, en caso de no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta el dia de
inicio del envio aunque la tarea sea visible para los estudiantes.

Tipos de entrega
* Siestd habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio
directamente en el campo del editor.
* Si se habilita “Archivos enviados”, los estudiantes realizan la entrega
subiendo uno o mas archivos.
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Si esta habilitado el “Texto en linea”, se puede incluir un “Limite de palabras”
que los alumnos no podran exceder.

En la opcion “Ntumero maximo de archivos subidos”, si la entrega de archivos
esta habilitada, cada estudiante puede subir como maximo este nimero de
archivos en sus envios.

Mediante “Tamafio maximo de las entregas” se controla el peso de los
archivos que se entregan en la tarea.

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea (?) Archivos enviados ()

Limite de palabras ® Habilitar

Nimero méximo de archivos subidos (%)
Tamafio méximo de la entrega ®

- Sitio limite de subida (150M %

Tipos de archivo aceptados ®

Imagen 144. Tipos de entrega

Tipos de retroalimentacion

Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar
comentarios personalizados a las entregas de sus alumnos.

Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccion cuando realiza la evaluacion de la
tarea entregada por el alumno.

Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene
la posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero a la tarea.

+ Tipos de retroalimentacién

Tipos de retroalimentacién ) Comentarios de retroalimentacién (?) ([ Hoja de calificaciones externa (?) () Archivos de retroalimentacién (2)

Comentario en linea

No $

Imagen 145. Tipos de retroalimentacion

Si se activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la
entrega, si es texto en linea, aparece en el campo de comentarios de
retroalimentacion, haciendo mas sencillo realizar la correccion escribiendo
en un color diferente o editando directamente el texto original.
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Configuracion de entrega

« Si se “Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el botén” los
estudiantes tienen que confirmar su envié como definitivo, pudiendo subir
los archivos como borrador y efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que
decidan entregar de modo definitivo.

* En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las
condiciones de entrega”, los alumnos tendran que aceptar que la entrega
que realizan es totalmente suya, exceptuando aquella bibliografia a la que
hagan referencia dentro del mismo.

* Segln la opcién que escoja el profesor en “Permitir reapertura”, da opcién a
los alumnos de:

o Que no puedan reenviar “Nunca“.

o Que el profesor les dé la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

o Que el reenvio se abra de forma “Automatica hasta aprobar”. El envio
del estudiante se vuelve a abrir automaticamente hasta que alcance
la calificacion para aprobar. Este valor se establece en el libro de
calificaciones accediendo a la pestafa “Categorias e items” dentro de
la opcién “Calificacion para aprobar” de esta tarea.

* Con la opciéon “Nimero maximo de intentos”, el profesor decide cuantas
veces puede reenviar la tarea el alumno.

+ Configuracion de entrega

Requiera aceptacion del usuario ® N
- o

4

pulsando sobre el botén

Es necesario que los estudiantes ® N
. 0 =
acepten las condiciones de entrega
Permitir reapertura ® .
- Nunca 5
Nimero méximo de intentos ©) .
Ilimitado s

Imagen 146. Configuracion de la entrega
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Configuracion de entrega por grupo

* “Entrega por grupos” permite a los alumnos la entrega conjunta de una tarea.
Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de dicho
grupo.

* “Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega” impide que los
alumnos que no pertenecen a ningin grupo puedan entregar su trabajo.

* “Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega.

* En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el agrupamiento
que la tarea utiliza para formar los equipos de estudiantes. Si no se establece, se
utiliza la configuracion por defecto de grupos.

|

~ Configuracién de entrega por grupo

Entrega por grupos

Se requiere formar parte de un grupo (%)

. No s
para realizar la entrega
Se requiere que todos los miembros (%) N
o s
del grupo entreguen
Agrupamiento para los grupos ® .
- Ninguno s

Imagen 147. Configuracion de envio de grupo.
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Avisos

* “Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea sea enviada.

* “Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al profesor
recibir un aviso cada vez que una tarea sea enviada fuera del plazo
establecido.

* “Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes"” habilita la opcién que
permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son
calificadas.

"

v Avisos

Enviar aviso de entregas a los que

_ No B
califican
Notificar a los evaluadores las ® N
(4] =
entregas fuera de plazo
Valor por defecto para "Notificara (2 s

los estudiantes"
Imagen 148. Avisos

Calificacion

* En “Calificacion” se puede seleccionar el tipo de calificacién que desea
utilizar para esta actividad. Si se elige "Escala", a continuacion se puede elegir
de una lista desplegable. Dicha escala debe haber sido creada con
anterioridad. Si se prefiere "Puntuacién”, se puede elegir la “Puntuacion
maxima” para esta actividad. Si en tipo de calificacion se elige “Ninguna” esta
actividad no sera tenida en cuenta en la calificacion del curso.

* “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.

o Calificaciéon simple directa. Calificacion numérica tradicional o con
una escala textual.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios,
evaluables sobre una puntuaciéon maxima.

o Rdubricas. Una rabrica se compone de un conjunto de criterios, cada
uno con varios niveles. La calificacion se calcula segin la puntuacion
asignada a los niveles seleccionados.

* En “Categoria de calificacion” se controla la categoria en la que las
calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.

* En “Calificacién para aprobar” el profesor puede determinar la nota a partir
de la cual la actividad se considera superada.

* El profesor puede “Ocultar la identidad” de los estudiantes a los evaluadores.
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Una vez configurado e iniciada la calificacion, esta opcién se bloqueara y no

podra ser cambiada.

* El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la
calificacion activando “Usar proceso de evaluacion”.

* Sepuede elegir un evaluador concreto para cada entrega de la tarea activando
“Usar asignacion de evaluadores”.

+ Calificacién

Calificacién ®
Tipo Puntuacién :
Escala Default competence scale 4
Puntuacién mdxima 5
Método de calificacién ® .
- Rubrica :
Categorfa de calificacién ?D
€ ® Unidad1 B
Calificacién para aprobar ® 0,00
Ocultar identidad ®

Usar workflow (flujo de trabajo) de (@ N
o s
calificaciones

Usar asignacién de evaluadores ® N
2 8 P

Imagen 149. Configuracion de la calificacion

Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades. Ver
apartado 3.2 Ajustes comunes del moédulo 3.
* Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Una vez configurada la Tarea, los alumnos pueden leer el enunciado y comenzar a
enviar sus trabajos. Dependiendo de la configuracion de la misma, la entrega es un
texto escrito directamente en Moodle o la subida de uno o varios archivos.

Seguimiento de la actividad

Pulsando sobre el enlace a la Tarea, desde la pagina principal del curso, el profesor
puede acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos para proceder a su
descarga, revision y evaluacion, en “Ver/Calificar todas las entregas”.
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En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, “Ver libro de calificaciones”, para acceder a las calificaciones del curso y
“Descargar todas las entregas” para obtener todos los archivos entregados en un
fichero zip. En caso de haberlo configurado previamente en la tarea, aparecen tres
opciones mas. “Subir la hoja de calificaciones”, que permite subir calificaciones
mediante un fichero, “Descargar la hoja de calificaciones”, que proporciona una hoja
Excel con las calificaciones obtenidas por cada alumno y “Subir multiples archivos
de retroalimentacion”, que permite la subida de archivos distintos para cada uno de
los alumnos de una sola vez.

En el cuerpo principal de la pantalla, junto a la columna de “Calificacion”, se
encuentra la columna “Editar” que permite:
* “Actualizar la calificaciéon” asignada a un estudiante.
* “Permitir cambios en la entrega” o “Evitar cambios en la entrega”,
intercambiando entre borrador y envio definitivo.
* En “Ampliar plazo”, el profesor puede conceder una prorroga a un estudiante
concreto en la entrega de la Tarea.
* En “Editar entrega” se permite corregir el texto en linea de la entrega y
gestionar los archivos de la misma.
* Con “Cambios de estado” el profesor determina el estado en el que se
encuentra el envio del alumno.

También se encuentran las columnas “Estado” y “Evaluador” donde el profesor,
siempre que lo haya configurado previamente en la tarea, puede controlar el estado
de la evaluacion decidiendo, cuando notificar al estudiante la calificacion de la tarea
o asignandole un evaluador.

Bajo el cuerpo principal de la pantalla en el que figura el nombre de los estudiantes
y sus entregas figura un nuevo desplegable, con el que tras haber marcado las
entregas sobre las que se desea actuar, el profesor puede Bloquear las entregas con
lo que los alumnos no pueden editar sus envios, Desbloquear las entregas, para
permitir la edicion de la entrega por parte de los alumnos, Ampliar plazo, que
permite cambiar la fecha de entrega para los usuarios seleccionados, Mandar
archivos de retroalimentacion, que da acceso a poder subir uno o mas archivos como
retroalimentacion para los alumnos marcados y elegir un Estado o un Evaluador.

En la parte inferior de la misma pantalla se presentan varias opciones, “Tareas por
pagina”, para definir el nimero de alumnos que aparecen en la pagina, “Filtros” que
da la opcion de seleccionar las tareas en funcion de su estado, de su evaluador o de
si esta calificada, “Calificacion rapida”, que permite la calificacion directa de las
tareas en esta pagina y “Mostrar usuarios activos”, para mostrar inicamente los
alumnos no suspensos del libro de calificaciones.
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Para calificar las Tareas existen dos opciones, utilizar las casillas de la columna

Calificacion, si se ha habilitado la calificacion rapida “este método no esta disponible
en el caso de haber seleccionado calificacion mediante rdbricas o guia de
evaluacion”, o pulsar que aparece a la derecha de cada alumno en la columna de
Calificacion y que nos da acceso a la pantalla de calificacion.

Dependiendo del tipo de método de calificacion configurado al crear la Tarea
aparecera una pantalla diferente:

Si en método de calificacion se selecciona “Calificacion simple”

El profesor debe dar una calificacion numérica o de escala, puede seleccionar el
estado y el evaluador de la tarea, dispone de un editor de texto en linea para poner
un comentario al alumno, permite subir archivos de retroalimentacion y notificar
al estudiante que ha sido evaluado.

En la parte superior de esta ventana se encuentra la informaciéon del alumno, fecha
en la que se realizo la entrega, en rojo si es posterior a la fecha limite y los archivos
que ha subido.

En la parte intermedia de la ventana se establece la nota obtenida en la Tarea y en
la parte inferior con el editor de texto se puede escribir un comentario como
correccion al alumno, en caso de haber configurado la entrega en linea, en este
cuadro se presentara el texto escrito por el estudiante sobre el que el profesor puede
realizar modificaciones, anotaciones y correcciones.

En caso de que se haya entregado un archivo con extension .pdf, el profesor puede
abrirlo con un editor PDF para marcar, subrayar, hacer anotaciones, etc. en el propio
documento, creando otro descargable por el alumno.

La siguiente tabla describe los iconos a utilizar en el editor PDF.

Permite hacer un filtrado en la busqueda de comentarios.

Permite realizar cualquier comentario en el documento.
Selecciona el color en el que va a ir el comentario.

Permite seleccionar cualquier accién realizada en el editor
PDF para eliminarla.

Permite escribir sobre el documento como si se tuviese un
lapiz.

Inserta una linea en el documento.

Inserta un recuadro.

Permite rodear cualquier parte del documento.

Permite subrayar y destacar cualquier parte del documento.
Selecciona el color en el que se va a subrayar y destacar.
Permite incluir una marca en el documento

» | Permite escoger la marca que se quiere incluir de entre

126

https://lasallesaltillo.mx



A

Saltillo

)

las siguientes:

Para finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios” para volver a la pantalla anterior.
* Sien método de calificacion se selecciona “Rubrica”

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la tarea. En
Calificacion aparece la rabrica de calificacion con los diferentes criterios de
evaluacion y sus niveles.

El profesor pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion mas apropiada de cada
criterio. Los niveles seleccionados se destacan en verde.

También es posible poner un comentario en la evaluacion de cada criterio, en
“Comentarios de retroalimentacion” un comentario general sobre la evaluacion
total, permite subir archivos de retroalimentacion, da la opcion de poder enviar de
nuevo la tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar el editor PDF. Para
finalizar se pulsa el botén “Guardar cambios” para volver a la pantalla del listado de
alumnos y tareas.

* Si en método de calificacion se seleccion6 “Guia de evaluacion”:
En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la Tarea. En
Calificaciones aparece la Guia de evaluacion con los diferentes criterios de
calificacion y sus puntuaciones.

El profesor puntua los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el valor
maximo que hubiese otorgado a los mismos.

También es posible poner un comentario en la evaluacion de cada criterio y en
“Comentarios de retroalimentacion” un comentario general sobre la evaluacion
total, permite subir archivos de retroalimentacion, da la opcion de poder enviar de
nuevo la tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar el editor PDF. Para
finalizar se pulsa el botén “Guardar cambios” para volver a la pantalla del listado de
alumnos y tareas.
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Las actividades en Moodle que fomentan el aprendizaje colaborativo son:
* Conferencia Web (BligBlueButtonBN)

* Foro
e Chat
e Consulta
e Wiki

4.2.1 Conferencia Web (BigBlueButtonBN)

Dentro del Campus Virtual hemos incorporado una nueva y sencilla herramienta de
videoconferencia llamada ‘BigBlueButton’. Su utilizacion la convierte en una
excelente herramienta para la elaboracion de tutorias o realizar reuniones
colaborativas para proyectos de investigacion.

Mientras desarrollamos una sesiéon de videoconferencia tendremos a nuestra
disposicion las siguientes herramientas de comunicacion:

* Video

* Audio

* Escritorio compartido

* Pizarra digital

* Chat publico y privado

* Navegacion de web y aplicaciones compartidas.

Con la Videoconferencia podremos trabajar con el material que utilizamos en
nuestras sesiones presenciales permitiendo asi incorporar archivos de diferentes
tipos como son: Power Point, Word, Excel, PDF...,, que se visualizaran en la pizarra
virtual.

Ademas, podemos realizar las grabaciones de las sesiones (incluyendo video, audio
y todas las presentaciones cargadas en la pizarra digital) para visualizarlas tantas
veces como deseemos, una vez terminada la sesion.

Creacion y configuracion de una sesion de videoconferencia

Para configurar una sesion de videoconferencia, en primer lugar debemos tener la
edicion del curso activada, a través del boton “Activar edicion” de la parte superior
derecha de primera pagina de la asignatura.

A continuacion, dentro del enlace “Anadir una actividad o un recurso” marcamos

“BigBlueButtonBN” y le damos al botén ‘Agregar’ que aparece al final de la
ventana.
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Al igual que el resto de las actividades aparecera un formulario de configuracion de
las caracteristicas basicas d la videoconferencia, los principales campos de

configuracion son:

Ajustes generales

* Nombre de la sesion: sera el nombre identificativo de la videoconferencia que
aparecera en la pagina principal del curso, por ejemplo, si creamos una sesion
de chat para una tutoria en este campo ponemos: ‘Tutoria’.

* Mensaje de bienvenida: esta opcion sirve para establecer un mensaje para
que el alumno lo vea al acceder a la videoconferencia. Este mensaje aparece
en el Chat dentro de la herramienta.

* Esperar al moderador: Los estudiantes deben esperar al profesor para entrar
en la sesion: si dejamos esta opcion desmarcada los alumnos pueden ir
incorporandose a la sesion y esperar al profesor dentro de la sala.

* La sesion puede ser grabada: si marcamos esta opcion podremos grabar la
sesion y esta grabacion se iniciara de manera automatica una vez que
entramos en la sesion.

Participantes

Por defecto la conferencia web estara disponible para todos los usuarios del curso,
con el rol de observadores sin embargo es posible elegir a una serie de participantes
en especifico para ingresar a la sesion y poder cambiarle a rol como moderador.

Programacion de las sesiones
* Comienzo de la sesion: en este campo estableceremos la fecha y hora del inicio
de la sesion de videoconferencia o chat.
* Fin de la sesion: fecha y hora de finalizacion de la sesion.

Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades. Ver
apartado 3.2 Ajustes comunes del médulo 3.
* Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

4.2.3 Foro
El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo. Puede verse como una
pizarra donde profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o responder a
otros anteriores, creando asi hilos de conversacion.

No es necesario que los participantes de un Foro estén dentro de la asignatura al
mismo tiempo que sus compafieros para llevar a cabo una discusion. Cada
intervencion queda registrada en el sistema con el nombre de su autor y la fecha de
su publicacion.
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Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos

adjuntos e incluso calificar las intervenciones. Es posible subscribirse, recibiendo un
correo electronico por cada nueva intervencion. También permite habilitar canales
de noticias RSS para que, los usuarios que dispongan de lectores de noticias en este
formato conozcan las dltimas intervenciones sin necesidad de entrar en el sistema.

Para afadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Foro”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
* Seintroduce el “Nombre del Foro”.
* En el campo “Descripcion”, explicar la tematica de los debates e
intervenciones.
* Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:

Debate sencillo El profesor plantea un nico tema de
debate.

Cada persona plantea un Cada participante podra plantear un unico

tema tema de debate. Puede servir para que los

estudiantes presenten algun trabajo o
respondan a alguna pregunta. Cada tema
de debate puede tener multiples
intervenciones.

Foro para uso general Cada participante puede abrir cuantos
debates desee y en cada debate colocar
multiples intervenciones.

Foro estandar que aparece Se diferencia del Foro para uso general en

en un formato de blog que aparece directamente el primer
mensaje de cada debate.

Foro Py R Cada participante debe contestar a una

(Foro pregunta y respuesta) pregunta planteada por el profesor. Los

participantes no podran ver el resto de las
respuestas de sus compafieros hasta que
no hayan contestado a la pregunta
planteada.

Adjuntos y recuento de palabras
» El profesor puede decidir si pueden adjuntarse archivos a las intervenciones
y de ser asi, el “Tamafio maximo del archivo adjunto”.
* También puede determinar el “Numero maximo de archivos adjuntos” por
mensaje.
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* Puede especificar si quiere “Mostrar namero de palabras” de cada mensaje.
Dicho nimero se muestra una vez enviado el mensaje.

Suscripcion y seguimiento
* La “Modalidad de suscripcion” implica que una copia de las intervenciones
llegue por correo electrénico a los participantes del curso.
o Suscripcion opcional: el usuario decide si quiere estar suscrito o no.
o Suscripcion forzosa: el profesor obliga a que todos los usuarios estén
suscritos, sin que tengan la posibilidad de darse de baja.
o Suscripcion automatica: el profesor deja inicialmente suscritos a todos
los usuarios, dando la posibilidad de que se den de baja.
o Suscripcion deshabilitada: el profesor no permite la suscripciéon a
ningun usuario.
* “Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos y no
leidos y de las discusiones de un Foro. Existen tres posibilidades:
o Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.
o Conectado: mantiene archivado el seguimiento del Foro.
o Desconectado: No se hace seguimiento.

Umbral de mensajes para bloqueo

* Enel “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los estudiantes
puedan publicar mas aportaciones que las especificadas dentro de un periodo
de tiempo.

* En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nimero de mensajes que
un alumno puede publicar. Los parametros ajustables son, el namero de
mensajes permitidos en el periodo definido y el “Umbral de mensajes para
advertencia”.

Calificaciones
* “Roles con permiso para -calificar”. Esta opcion se cambia desde
Administracion/Administracion del foro/Permisos.

* En “Tipo de consolidacion” se decide si se califican las intervenciones del foro.
El profesor define la escala de valoracion a utilizar para dichas calificaciones
(de 1 a 10, de 1 a 100, etc.). Ademas, permite elegir el tipo de calificacion a
aplicar (promedio de calificaciones, calificacidon maxima, calificacién minima,
etc.).

* Seleccionar el tipo de “Escala”, de puntuacion o de calificacién, mediante la
cual se evaluara al alumno.

» Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.
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Ajustes comunes del modulo

* Seleccionar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades. Ver
apartado 3.2 Ajustes comunes del médulo 3.
» Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Accediendo al foro se puede visualizar la lista de debates existentes, y si se tiene
permiso para abrir nuevos Temas, un enlace para este proposito.

Para crear un nuevo Tema hay que pulsar el botén “Afadir un nuevo tema de
discusion”. A continuacion, Moodle muestra un nuevo formulario con los siguientes
campos:

* “Asunto”. Asunto del nuevo debate a crear.

* “Mensaje”. El cuerpo de la intervencion. Se puede utilizar para su
composicion el editor de texto de Moodle.

» “Suscripcion”. El autor del debate podra elegir suscribirse al Foro.

* “Archivo adjunto”. Si en la configuracion del foro se permite adjuntar
archivos, el usuario podra examinar su escritorio en busca de un archivo para
anadir al debate o directamente arrastrarlo sobre el recuadro.

* “Enviar ahora”. El mensaje se envia en ese mismo momento por correo
electronico a los usuarios suscritos, sin el retardo de 15 minutos habitual.

Una vez creado el nuevo Tema, el mensaje es enviado al resto de usuarios suscritos
hasta pasados 15 minutos. Durante este tiempo el debate puede ser editado e incluso
borrado por su autor. En caso de haber marcado la casilla Enviar ahora, el debate es
enviado a los participantes suscritos inmediatamente. Los participantes del curso
podran intervenir respondiendo a los mensajes colocados por los usuarios.

El foro permite a los usuarios suscribirse en discusiones individuales, de este modo
solo se reciben notificaciones por correo de aquellos debates que se elijan.

El profesor tiene la opcion de utilizar una Escala de calificaciéon de un solo item,
llamada “Me gusta”, para utilizarla en los Foros y de esta manera imitar la
funcionalidad de las redes sociales.

Seguimiento de la actividad

El profesor puede mover los Temas desde un Foro a cualquiera de los otros creados
en su curso, simplemente seleccionando en el desplegable del Foro al que se quiere
llevar y pulsando en “Mover”. De este modo, en el caso de que un debate no esté en
el Foro que le corresponde, se mueve y asi se mantiene la tematica de cada uno.

También puede partir un debate y coger inicamente una parte, entrando al mensaje
y pulsando el enlace “Dividir”. De este modo se creard un nuevo Tema con los
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mensajes escogidos en el que se puede seguir debatiendo.

También se puede exportar un tema de discusiéon completo con el botén que aparece
arriba a la izquierda Exportar el debate completo, o simplemente una intervencion
en el mismo, dando al botén “Exportar al portafolio” que hay al final de cada
intervencion.

Foro de Novedades

El Foro de Novedades se usa como un “Tablon de anuncios”, ya que se trata de un
tipo de Foro especial destinado a enviar notificaciones importantes de la asignatura.

Todos los mensajes que se publican llegan automaticamente al correo electrénico de
todos los participantes de la asignatura.

Este Foro tiene las siguientes caracteristicas a diferencia del resto de Foros:

* Secrea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo del Diagrama
de temas. No se pueden crear mas Foros de este tipo.

* Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.

* Los alumnos no pueden escribir.

* Esta conectado con el bloque lateral “Ultimas Noticias”, donde apareceran los
ultimos mensajes publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados
en este bloque hay que ir a Administracion del curso Editar
ajustes/Apariencia/” items de noticias para ver” y escoger el numero deseado.
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4.2.3 Chat
El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacidon que permite a los usuarios

mantener conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar en el sistema
a la vez para participar en las salas de Chat.

Para crear un Chat, realice el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Chat”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General:
* Indicar el “Nombre de la sala”.
* Anadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las
normas de uso en su caso.

Sesiones:
» Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afio y hora en
el campo “Préxima cita”.

* “Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcién permite incluir
automaticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los
estudiantes de las citas en las que utilizara el chat. Estas citas no implican
que la sala sélo funcione en esos momentos, es solo informativo. Se dispone
de cuatro opciones para este campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin
repeticiones, publicar sélo la hora especificada”, “A la misma hora todos los
dias” y “A la misma hora todas las semanas”.

* “Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas
posteriormente. Esta opcién permite a los usuarios que no estaban en el
sistema a la hora fijada poder visualizar las intervenciones en la sala.

* “Todos pueden ver las sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios
podran acceder a las sesiones grabadas o sélo los profesores.

Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades. Ver
apartado 3.2 Ajustes comunes del médulo 3.
* Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.
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Para utilizar el Chat como herramienta de comunicacion es necesario crear una sala
de Chat. El profesor puede crear una tnica sala para todo el curso y repetir sesiones
en él para multiples reuniones. También puede crear varias salas para distintos usos.

Si se configuran en Modo grupo, pueden trabajar a la vez en una misma sala varios
grupos de forma independiente.

Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la
parte inferior de la pantalla y después pulsar la tecla “Enter” o el boton “Enviar”. El
texto aparece a continuacion de la Gltima intervenciéon, ademas de su foto, su
nombre y la hora y minuto de la intervencion. En la parte derecha se muestran los
usuarios que estan presentes en ese momento.

Hay que tener en cuenta que, si una sala esta visible, puede ser usada por cualquier
usuario sin necesitad de ninguna activacion o presencia del profesor. El dialogo que
se produce en una sala puede quedar guardado y ser consultado, o exportado como
pagina web, por todos los estudiantes, si asi se configura.
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La Consulta permite al profesor realizar una pregunta, junto con una lista de
opciones o respuestas, de las cuales los alumnos pueden escoger una o mas de una
en funcion de la configuracion de la misma.

Para crear una consulta, realice el siguiente procedimiento:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En el tema que se desee pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Consulta.

3. Pulsar “Agregar”

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General:
* Introducir el “Titulo de la Consulta” y en el campo “Descripciéon” el enunciado
de la pregunta.
* En el desplegable “Modo de visualizacion de las opciones” puede decidirse si
las respuestas se presentaran de modo horizontal o vertical.

Opciones:

* “Permitir la actualizaciéon de la consulta” le da al alumno la posibilidad de
cambiar de opcion, una vez ha respondido.

* “Permitir seleccionar mas de una opciéon” ofrece al alumno la posibilidad de
escoger mas de una opcion en la consulta.

* En caso de querer limitar el numero de alumnos que pueden escoger cada
opcion, en el menu desplegable a tal efecto escoger “Si”.

* Introducir cada respuesta en un campo “Opcion”, y en el campo limite (si esta
habilitada la opcién Limitar, del punto anterior) el nimero de alumnos
maximo que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de 5
opciones o respuestas, pulsar “Afiadir 3 campos al formulario”.

Disponibilidad:
* “Restringir la respuesta a este periodo” permite limitar las fechas en las que
se puede contestar.
* “Mostrar previsualizacion” permite que los estudiantes vean las opciones de
la consulta antes de que ésta esté abierta para ser completada.

Resultados:
* Elegir si los alumnos podran ver los resultados de la Consulta, asi como si se
desea mostrar los datos de todos los alumnos junto con su respuesta escogida.
* Sisedesea, se puede mostrar una “Columna de no respondidas” con aquellos
alumnos pendientes por responder.
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Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades. Ver
apartado 3.2 Ajustes comunes del médulo 3.
* Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta
configurado, para escoger la o las opciones que consideren a la pregunta formulada.
Dependiendo de la configuracion, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su
eleccion y el numero de alumnos que han escogido cada opcion.

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la Consulta hay que acceder
a ésta. Una vez dentro, se podra ver, en la parte superior derecha, un enlace con el
texto “Ver N respuestas”.

Desde esta misma pagina, mediante el mena desplegable “Elija una accion...”
permite borrar las respuestas de los alumnos seleccionados, marcando sus
respectivas casillas, en caso de que fuese necesario.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.

4.2.5 Wiki

Una Wiki es un conjunto de documentos web creados gracias a la colaboracion de
un grupo de personas. Basicamente, es una web que puede ser creada entre los
participantes de un curso sin necesidad de que tengan conocimientos de HTML.

En Moodle, las Wikis son una herramienta eficaz de trabajo colaborativo. Los
participantes de un curso pueden crear documentos colaborando entre si en una
Gnica Wiki, o cada alumno puede tener una Wiki individual.

Para crear una Wiki en Moodle es necesario seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el modo “Activar Edicion”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Wiki”.

3. Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
¢ Indicar “Nombre de la Wiki”.
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* Anadir la “Descripcion” de la Wiki, un texto que especifique su tematica y
finalidad.

* “Modo Wiki”. Determina si cualquier usuario puede editar la Wiki (wiki
colaborativa) o si cada usuario tiene su propia Wiki, que sé6lo esa persona
puede editar (wiki individual).

* “Nombre de la primera pagina”.

Formato

* “Formato por defecto”. Este ajuste determina el formato por defecto usado
cuando se editan paginas Wiki:
o “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comun de marcas wiki que tiene disponible una
pequefia barra de herramientas de edicion.
o “Wiki”. Lenguaje de marcas parecido al Mediawiki usado en el médulo
Wiki.
* “Forzar formato”. Si se marca la casilla no hay opcion para elegir el formato
cuando se edite la pagina Wiki.

Ajustes comunes del modulo
* Seleccionar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades. Ver
apartado 3.2 Ajustes comunes del médulo 3.
* Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Una Wiki comienza con una Pagina principal. Cada autor puede afadir otras
paginas a la Wiki simplemente afiadiendo enlaces a las mismas desde la pagina Wiki
principal.

Una vez creada, Moodle muestra la pantalla de edicion de la primera pagina, donde
hay que:

1. Ponerle el “Titulo a la pagina”. Este nombre es el que se utiliza para enlazar esta
pagina desde las demas.

2. Elegir el “Formato” con el que editarla.

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicion de la pagina. En el centro

de la pantalla se dispone de un editor de texto con el que afiadir contenido a la nueva
pagina. El boton de “Vista previa” permite comprobar coémo queda la pagina.
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Para afnadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se pone el nombre de la nueva
pagina entre dos pares de corchetes, es decir, [[palabra]]. Al guardar la pagina
editada se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas aparecen en color
rojo. Para crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de color rojo,
apareciendo la pantalla de creacion de una nueva pagina. Los enlaces a paginas ya
creadas aparecen en color azul.

También se puede crear una nueva pagina desde la opcion “Nuevo” que aparece
debajo del nombre de la Wiki en el bloque de Navegacion, pero hay que tener en
cuenta que, si se usa esta opcion, hay que poner el enlace en una pagina ya creada
escribiendo el nombre de la nueva pagina entre dobles corchetes. Esto hace que la
nueva pagina sea accesible, si no, la nueva pagina queda aislada del resto de la Wiki.

Sobre el area editable de la pagina de edicion figuran seis etiquetas, que también se
encuentran como opciones en el ment de Navegacion:

* Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.

* Editar. Permite editar la pagina.

* Historia. Permite ver qué ha sido modificado en la Wiki, comparar diferentes
versiones y restaurar versiones antiguas.

* Mapa. Permite ver diferentes areas de la Wiki como un listado de las paginas
que la conforman, las contribuciones, las paginas modificadas o sin enlazar,
etc. Se puede elegir qué se quiere visualizar con el ment desplegable.

* Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.

* Administracion. Esta opcion esta disponible solo para los profesores. Permite
borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La
pagina principal no se puede borrar.
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5. Administracion del Curso

5.1 Gestion de Calificaciones

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de la asignatura. Se accede pulsando sobre
“Configuracion Calificaciones” en Administracion del curso, dentro del bloque de
Administracion.

La primera vez que se accede al Libro de calificaciones, se presenta la Vista en modo
Calificador, apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y
cada columna a una actividad, salvo la tltima que presenta la calificacion total.

Informe del Calificador

Vista  Configuracion  Escalas Letras Importar  Exportar

Informe del Calificador =~ Historial de calificacién ~ Informe de resultados  Informe general ~ Vista Simple = Usuario

Grupos visibles  Todos los participantes i
Todos los participantes:1/1

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Introduccién al Derecho [F)

Apellido(s) * Nombre Direccién de correo X Total del curso § »°
‘,,_z\'\, alumno 1 P jgmarreros@gmail com

Promedio general

Imagen 150. Vista en modo Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de
calificaciones crea automaticamente una columna para dicha actividad, y pulsando
sobre el nombre se enlaza a la Actividad en concreto.

El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se

puede dar clic en “Activar ediciéon” en la parte superior derecha y de este modo,
realizar cualquier cambio.
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Informe del Calificador

Vista  Configuracién  Escalas Letras Importar  Exportar

Informe del Cali Historial de cali i Informe de resultados  Informe general ~ Vista Simple  Usuario

Grupos visibles  Todos los participantes :
Todos los participantes:1/1

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Introduccién al Derecho [3)

-]
Apellido(s) * Nombre Direccién de correo i Total del curso 2 °
Controles B
N\ atumio 1 &
L=\
S 2 jgmarreros@gmail.com ‘:I
Promedio general -
‘GUARDAR CAMBIOS

Imagen I51. Edicion activada del Libro de Calificaciones

Como se puede observar en la imagen anterior, aparecen una serie de recuadros con
las puntuaciones que cada estudiante ha obtenido en las actividades del curso. Si se
modifican directamente en esta tabla, se cambian las notas sin necesidad de ir a la
Actividad, no pudiéndose cambiar posteriormente desde la actividad evaluada.

También se puede ocultar, bloquear o excluir una nota de un alumno, una Actividad

completa o de una Categoria, de la puntuacion total del curso pulsando &

Editar calificacion

Usuario alumno 1
Nombre del ftem Total del curso

Anuladas (@
Calificaci6n final

Exclufdos ()

Ocultar ()

Ocultar hasta
8 s January 5 2019 s
1 || % ¢ B [ Habilitar
Bloquear (@

Bloquear desde
8 : January £ 2019 s
1 $ |5 ¢ B [ Habilitar

Imagen 152. Edicion de una nota del Libro de calificaciones

El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de todos
los movimientos realizados en “Calificaciones”. Asi mismo se puede escoger un
estudiante en concreto y/o un item de calificaciéon para unas fechas determinadas,
y ver nicamente el informe de aquello que se ha seleccionado.
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Se verian las calificaciones revisadas y se tendria la opcion de descargar los datos en
varios formatos como en una hoja de calculo Excel.

Historial de calificacion

Vista Configuracién  Escalas Letras Importar  Exportar
Informe del Calificador ~ Historial de calificacién ~ Informe de resultados  Informe general ~ Vista Simple  Usuario
Seleccionar usuarios SELECCIONAR USUARIOS

Usuarios Seleccionados

ftem de calificacién ) .
Todos los ftems de calificacii ¢

Calificador

Todas las calificaciones $
Fecha desde

8 s January 3 2019 s B4 ) Habilitar
Fecha hasta

8 s January 3 2019 s 1] Habilitar

Solamente calificaciones revisadas (%)

-

Imagen 153. Historial de Calificacion

Ademas, se tiene la opcion de evaluar todos los items de calificacion de un
estudiante en concreto, o a todos los estudiantes de un tinico item de calificacion
desde los ments desplegables de Vista Simple.

Vista  Configuracién  Escalas Letras Importar  Exportar

Informe del Calificador ~ Historial de calificacién  Informe de resultados  Informe general ~ Vista Simple  Usuario

Grupos visibles Todos los participantes i
Seleccionar Calificacién... Seleccionar usuario... *
Categoria de Anular /  Excluir /
Elemento de calificacién calificacién Rango Calificacién  Retroalimentacién
»#° ' Foro de la Unidad 1 Unidad1 0,00 - - -
5,00

Imagen 154. Vista Simple

Seleccionando Vista en modo Usuario, se abre una pagina que muestra todas las
calificaciones de un estudiante en concreto.
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Vista Configuracién  Escalas Letras Importar = Exportar

Informe del Calificador ~ Historial de cali i Informe de Informe general ~ Vista Simple =~ Usuario
Grupos visibles  Todos los participantes s Seleccionar todos o un usuario  Elegir... s

Ver informe como  Usuario $
Peso Aporta al total del
ftem de calificacién calculado Calificacion Rango Porcentaje  Retroalimentacién  curso

I Introduccién al Derecho

P» Unidadl

4 Foro de la Unidad 1 - - 0-5
Andlisis critico del Derecho - - 0-5
Sintesis reflexiva de las normas éticas del abogado - - 0-5

v Autoevaluacién - - 0-5
X Total Unidadl - - 0-100

Imagen 155. Vista en modo Usuario

Categorias

Desde la pestafia Configuracion, en Configuracion de calificaciones, Moodle permite
la creacion para cada curso de diferentes Categorias de calificacion, de manera que
tener las Categorias de calificacion, se muestra algunos casos a modo de ejemplo:
* Lanecesidad de evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de
la asignatura, creando una categoria para cada uno de estos aspectos.
* C(Crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evalten
conjuntamente todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los
Cuestionarios, en otra todas las Tareas, etc.
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Configuracién Calificaciones

Vista Configuracién = Escalas Letras Importar  Exportar

Configuraci6n Calificaciones  Ajustes de la calificacién del curso  Preferencias: Informe del Calificador

Nombre

Calif. méix. Acciones Seleccionar
B Introducci6n al Derecho Editar ~ Todos / Ninguno
% B Unidadl Editar ~ Todos / Ninguno
% ' Foro de la Unidad 1 5,00 Editar ~
(% Andlisis crftico del Derecho 5,00 Editar ~ -
> Stntesis reflexiva de las normas éticas del abogado 5,00 Editar ~ =
% 1 Autoevaluacién 5,00 Editar ~
Mover los ftems seleccionados a  Elegir.. j
ANADIR CATEGORIA ANADIR {TEM DE CALIFICACION

Imagen 156. Edicion de categorias

En la parte inferior de la pagina se dispone de las opciones “Anadir categoria” y
“Anadir item de calificacion”.

Si se pulsa “Afadir item de calificacion”, se crea una columna nueva dentro del
Libro de calificaciones donde poder incluir una nota que se genera fuera de Moodle,
como por ejemplo un examen realizado en clase.
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Escalas

Son conjuntos de indicadores usados para valorar de forma gradual el trabajo

desempefiado de un alumno. Para puntuar un estudiante en una Actividad

concreta, primero se debe decidir la Escala con la que se calificara desde la pagina de

edicion de la Actividad, pudiendo utilizar las Escalas numéricas, las Escalas estandar

ya predefinidas, o las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

Escalas del curso

Vista Configuracién = Escalas Letras Importar  Exportar

Escalas personalizadas

Escalas estdndar

Escala Usado Editar

Separate and Connected ways of knowing No
Mostly separate knowing, Separate and connected, Mostly connected knowing

Default competence scale Si
Not yet competent, Competent

AGREGAR UNA NUEVA ESCALA

Imagen 157. Escalas de evaluacion

La Escalas personalizadas se configuran pulsando “Agregar una nueva escala” y:
* Especificando el “Nombre” con el que aparecera en la lista de Escalas.
* Escribiendo los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de
calificacion ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.
* Dando una “Descripcion” de la Escala. Esta descripcion aparecera en la
ventana de ayuda cuando se pulse sobre el simbolo de interrogacion.

En caso de que se quiera utilizar una Escala personalizada en mas cursos, puede

convertirse en una Escala estandar marcando la casilla correspondiente. Si un
profesor la usa en alguna Actividad de su curso, ya no sera posible editarla.
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Nombre *
Escala estdndar (2)

Escala x @

Descripcién

oo

Imagen 158. Agregar una nueva escala de calificacion

Letras
Es posible cambiar al modo de calificacion por letras y editar los valores
correspondientes a cada porcentaje.

Importar
También existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion
de una hoja de calculo Excel guardada en formato CSV. Ver anexo.

Exportar

Existe la opcion de obtener el Libro de calificaciones en forma de hoja de calculo
Excel mediante el botén “Exportar” y seleccionando alguno de los formatos
ofrecidos.

Ajustes de la calificacion del curso
Determinan como aparece el Libro de calificaciones a todos los estudiantes del curso.

Las opciones a ajustar entre otras son las siguientes:
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| Acci6n Descripcion

Modo de mostrar calificacion Especifica como se veran las calificaciones,
como letra, como porcentaje, etc.

Puntos decimales globales Especifica el nimero de decimales a
mostrar para cada calificacion.

Mostrar rango Da la posibilidad de mostrar la posicion
del estudiante en relacion con el resto de
la clase para cada item de calificacion.

Mostrar porcentaje Da la posibilidad de mostrar el porcentaje
de cada item de calificacion.

Mostrar calificaciones Da la posibilidad de mostrar la calificaciéon
de cada item.

Mostrar retroalimentacion Da la posibilidad de mostrar la
retroalimentacion de cada item

Mostrar ponderaciones Da la posibilidad de mostrar la
ponderacién de cada item de calificacion.

Mostrar promedio Da la posibilidad de mostrar el promedio
de cada item de calificacion.

Mostrar calificaciones con letras Da la posibilidad de mostrar la calificaciéon
con letras de cada item.

¢Ocultar totales si contienen items Da la posibilidad de mostrar a los

ocultos? estudiantes los totales que contienen
items de calificacién ocultos, o bien
reemplazarlos con un guion (-). Si se
muestran, el total puede calcularse
excluyendo o incluyendo dichos items.

Ajustes

Usuarios

Preferencias: Calificador
El profesor puede marcar qué se ve en el Liro de calificaciones. Las opciones a ajustar
entre otras son las siguientes:

| Accién Descripcion

Mostrar calculos Da la posibilidad de mostrar iconos de
calculo junto a cada item y categoria de
calificacion, herramientas sobre los items
calculados e indicador visual de que una
columna es calculada.

Mostrar iconos El libro de calificaciones ofrece la opcién de

“Mostrar/Ocultar” dejar visible u oculta cualquier nota,
actividad o categoria.

Mostrar promedios de columna Muestra la media de todas las
calificaciones de una actividad en
concreto.

Mostrar bloqueos Da la opcién de bloquear una nota,
actividad o categoria para que no pueda
ser modificada.

Conmutadores
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Mostrar imagenes de perfil del
usuario

Permite mostrar iconos de actividad junto
a los nombres de la actividad.

Mostrar iconos de actividad

Hereda la configuracion predeterminada
por la plataforma, pero le da al profesor la
opcién de mostrarlo en formato de real,
porcentaje o de letra.

Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la escala de
calificacion definida para cada actividad.

Tipo de visualizacion del rango

Da la posibilidad de mostrar el promedio
de cada item de calificacion.

Decimales en los rangos

Se escoge los decimales que se mostraran
en el rango de valores de las actividades.

Modo de visualizacion en el

Hereda la configuracion predeterminada

iz promedio de las columnas por la plataforma, pero le da al profesor la
B opcion de mostrarlo en formato de
o porcentaje, real o de letra.
o Ntmero de decimales en el promedio  Se escoge los decimales que se mostraran
.if de las columnas en la media dada por todas las notas de
una actividad en concreto.
Calificaciones seleccionadas Da la opcion de elegir si se incluyen las
para promedios de columna notas vacias dentro del promedio.
Mostrar numero de calificaciones en =~ Mostraria entre paréntesis, el nimero de
los promedios notas con las que se ha hecho el promedio.
Calificacion rapida Hace que la nota aparezca recuadrada
para ser modificada desde el libro de
E calificaciones.
&  Estudiantes por pagina Indica el numero de estudiantes por
& pagina a mostrar en el libro de

calificaciones. (Se recomienda no mostrar
mas de 50).
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5.2 Creacion de Informes
El profesor podra observar la actividad de los estudiantes a lo largo del curso a través
del bloque de administracion/Mas.../Informes.

£+ Editar ajustes

2" Desactivar edicién
¥+ Finalizacién del curso
Y Filtros

£ Configuracién Calificaciones

[=

(i
.

[«

&) Reiniciar

Administracién del curso

Administraci6n del curso  Usuarios
Editar ajustes
Desactivar edicién
Finalizacién del curso
Filtros
Configuracién Calificaciones
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Reiniciar

Informes Desglose de Competencias
Registros
Registros activos
Actividad del curso
Participacién en el curso
Finalizaci6n de la actividad

Imagen 159. Informes de actividad

1. Desglose de competencias
Indica el grado de las competencias alcanzado hasta el momento por los estudiantes.

2. Registros

El profesor podra seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se nos ofrecen en los desplegables. Por ejemplo, se
puede realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier
participante por las diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la
direccion IP desde la que se conecta. Se puede exportar a Excel para un analisis mas
minucioso.
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Seleccione los registros que desea ver:

Introduccién al Derecho +  Todos los grupos +  Todos los participantes % Todos los dfas % Todas las actividades s

Todas las acciones + | Todos los recursos + | Todos los eventos LRGN CONSEGUIR ESTOS REGISTROS

Imagen 160. Edicion de los registros de actividad

3. Registros activos
Muestra la informacion de la Gltima hora.

Introduccién al Derecho: Registros activos en la tltima hora
(Actualizado cada 60 segundos)

Area personal / Mis cursos / Introduccién al Derecho / Informes / Registros activos

PAUSAR ACTUALIZACIONES EN TIEMPO REAL

Nombre

completo del Usuario Contexto del
Hora usuario afectado evento Componente Nombre evento Descripcién Origen  Direccién IP
8de Profesor 1 - Curso: Sistema Curso visto The user with id '24' viewed the web 148.237.66.55
Jan, Introduccién al section number '-1' of the course
12:17 Derecho with id '78'.
8de Profesor 1 - Curso: Sistema Curso visto The user with id '24' viewed the web 148.237.66.55
Jan, Introduccién al section number '-1' of the course
12:15 Derecho with id '78'.
8de Profesor 1 Profesor 1 Curso: Usuario Informe de notas de The user with id '24' viewed the web 148.237.66.55
Jan, Introduccién al usuario visto user report in the gradebook.
12:01 Derecho

Imagen 161. Registros de actividad durante la ultima hora

4. Actividad del Curso

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso
por temas, indicando también cuando ocurrié la ultima visita. Este Informe es
especialmente util para evaluar cual de los recursos ha tenido una mayor
aceptacion.
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Introduccién al Derecho

Calculado a partir de los registros desde Monday, 5 de November de 2018, 22:39.

Entradas de blog
Actividad Vistas relacionadas Ultimo acceso

Avisos
Manual del Alumno

Informacién de la Asignatura

Presentacién de la Asignatura 3 por 3 usuarios - Saturday, 29 de December de 2018, 20:09 (9 dias 16
horas)

p
Area de Comunicacién
=) Foro de Dudas 3 por 1 usuarios - Saturday, 29 de December de 2018, 10:23 (10 dias 1 hora)

© Conferencia Web

Unidad 1

& Tipos de Normas
Presentacién-Ul
Tipos de normas

Imagen 162. Informe de actividades

5. Finalizacion de la Actividad

Ofrece informacion sobre el seguimiento de los estudiantes a medida que van
completando las actividades propuestas en el curso. Para mas informacién, ver
apartado Rastreo de finalizacion.

Grupos visibles  Todos los participantes +

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXY?Z

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo

alumno 1 jgmarreros@gmail.com O
Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Descargar en formato de hoja de célculo (UTF-8.csv)
Descargar en formato compatible con Excel (.csv)

Imagen 163. Informe de actividades realizadas
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6. Participacion en el curso

Muestra la cantidad de visitas que han recibido las Actividades propuestas en el
curso, no los recursos, pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de
tiempo determinado, el rol (entradas de estudiantes o profesores) y si las visitas han
sido simplemente para ver o para participar.

Mo6dulo de Actividad Slegi 4 Perfodo  Elegir... 4 Mostrars6lo  Profesor 4 Mostrar acciones
Elegir... g

Todas las acciones s “

Grupos  Todos los participantes :

Imagen 164. Informe de participacion

5.3 Definicion de las competencias

Actualmente, la evaluacién por competencias describe el nivel de comprension de
una pericia/maestria/habilidad de un estudiante en ciertas habilidades relacionadas
con cierto asunto. El aprendizaje basado en competencia o Aprendizaje basado en
habilidades se refiere a sistemas de evaluacion y calificacion en donde los
estudiantes demuestran estas competencias.

El profesor podra observar las competencias del curso a través del bloque de
navegacion.

Introduccién al Derecho
Participantes

Insignias

Competencias

Calificaciones
nTema 0
I Mapa de Navegacion

I Informacién de la
Asignatura

B Area de Comunicaci6n

B Datos del Asesor (a)

B Unidad 1

B Unidad 2

B Unidad 3

B Unidad 4

Im Evaluacion de la Asignatura

Imagen 165. Competencias en el bloque de navegacion
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Para configurar las competencias en Moodle, es necesario realizar lo siguiente:

* Las competencias pueden ser habilitadas por un administrador en
Administracion del sitio/Competencias.

* Los administradores pueden entonces configurar estructuras de competencia
y afiadirles competencias a ellos.

* Los administradores pueden entonces crear plantillas de planes de
aprendizaje, afadirles competencias y asignar planes de aprendizaje a
estudiantes individuales seleccionados o grupos completos.

* Los profesores pueden afiadirles competencias a los cursos y a las actividades
de los cursos. Los profesores pueden ver un reporte desglosado de
competencias desde el Bloque de administracion y pueden valorar
competencias.

* Los managers/gestores y aquellos con las capacidades relevantes pueden
revisar los planes de aprendizaje de los estudiantes y pueden ver cualquier
evidencia de aprendizaje previo enviada.

* Losestudiantes pueden ver sus propios planes de aprendizaje, subir evidencia
de aprendizaje previo y solicitar revisiones.

Estructuras de Competencias

Los administradores del sitio y los usuarios con la capacidad para gestionar
competencias a nivel del sitio o de categoria, pueden crear una estructura de
competencia y definir las Competencias asociadas.

Para afiadir manualmente las estructuras de competencia, realice los siguientes
pasos:

* Vaya a Administracion del sitio > Competencias > Estructuras de
competencia para crear competencias en el sistema, o acceda al mismo enlace
desde un bloque de administraciéon de categoria para afadirla desde una
categoria.

* Cualquier estructura existente seran mostradas aqui, y Usted puede hacer
clic en el bot6én para crear una nueva:

* El Numero ID (ID number) deberia de ser muy especifico, especialmente si es
probable que Usted tenga varias versiones de una estructura de competencia
en el sitio al mismo tiempo (por ejemplo, al revisar la estructura cada afo).

* La Escala es la escala usada por defecto al valorar una competencia. Una
competencia individual dentro de una estructura puede tener una escala
diferente a la de la estructura.

* Elhacer clic sobre de Configurar escalas muestra informacion extra acerca de
la escala para valoraciones Deberia de haber un valor por defecto, el cual es
asignado cuando la competencia es completada por una regla automatizada
- y la lista de valores que se consideran "competente/dominado” necesita
estar enlistada de forma tal que los estudiantes puedan ver de un vistazo,
cuales competencias han sido logradas y cuales no.
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* Desde los desplegables de Taxonomias, Usted puede definir las palabras
usadas para describir competencias dentro de la estructura, dependiendo de

su profundidad en el arbol.

%

Una vez que el administrador haya creado las estructuras de competencia, este
aparecera en la lista de estructuras de todos los cursos y el profesor podra afiadirlas
competencias en sus cursos.

Competencias del curso

AGREGAR UNA COMPETENCIA AL CURSO

Las calificaciones de competencias en este curso actualizan de inmediato los planes de aprendizaje.

Imagen 166. Opcion para aniadir competencias al curso

5.4 Uso de Rubricas
Las rubricas son guias de puntuacion usadas en la evaluacion del desempefio de los
estudiantes que describen las caracteristicas especificas de un producto, proyecto o
tarea en varios niveles de rendimiento, con el fin de clarificar lo que se espera del
trabajo del alumno, de valorar su ejecucion y de facilitar la proporcion de feedback
(retroalimentacion)

Si se selecciona la calificacién mediante rubricas aparece una nueva pantalla, que
da la posibilidad de cambiar el método de calificacién de nuevo a la calificacion
numérica tradicional, a guia de evaluacion o definir y editar la rabrica de la
actividad.

El formulario se elimin6 correctamente - clic para cerrar

Calificacion avanzada: Sintesis reflexiva de las normas éticas del abogado (Entregas)

Cambiar método de calificacion activoa ()  Rbrica

NUEVO NUEVO
FORMULARIO FORMULARIO A

DESDE CERO PARTIR DE UNA
PLANTILLA

Tenga en cuenta que el formulario de calificacién avanzada no estd listo en este momento. Se utilizard el método simple de calificacién hasta que el formulario sea vélido.

Imagen 167. Opciones de creacion de riibrica
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Si no hay ninguna rabrica definida, aparecen dos opciones:
* Defina un nuevo formulario de calificacion desde cero. Se crea una rubrica
(formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.
* Cree un nuevo formulario de calificacion a partir de una plantilla.

Permite volver a utilizar una rabrica previamente definida. Se puede copiar
cualquiera de las rubricas que se han definido en otras tareas.

Si se crea una nueva rabrica desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se
debe poner el nombre de la nueva rubrica, una breve descripciéon y anadir los
diferentes parametros a calificar y cuanto vale cada uno.

Nombre

Descripcién

Ribrica

X
ANADIR NIVEL

0 puntos X Ipuntos X 2puntos X

+ ANADIR CRITERIO

Imagen 168. Creacion de nueva ribrica

* “Anadir criterio”. Afiadir un nuevo criterio de calificacion, por ejemplo,
estructura del trabajo, calidad del contenido, comprension del tema tratado,
presentacion, tematica, etc.

* “Anadir nivel”. Cada criterio de calificacion tiene por defecto tres niveles de
calificacion. Los niveles reflejan en qué proporcion se ha cumplido y la
puntuacion que se le otorga a ese criterio. Se pueden afiadir tantos niveles
como se desee.

Para editar un criterio o un nivel sélo hay que pulsar dentro del cuadro
correspondiente.
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Rubrica

Fundamentacién No se El contenidoes  La participacién

del trabajo fundamentaen  vago toda vez aporta
los contenidos que no logra contenidos
informativos citar o referirse  relevantes y
expuestosenla  alos contenidos respalda lo
unidad expuestos enla  escrito mediante ANADIR NIVEL
0 puntos X unidad conceptos 0

1 puntos x  hormas

expuestos en los
temas de la
unidad

2 puntos

4+ ANADIR CRITERIO

Imagen 169. Edicion de criterios y niveles de una ribrica

* “Anadir criterio”. Afiadir un nuevo criterio de calificacion, por ejemplo,
estructura del trabajo, calidad del contenido, comprension del tema tratado,
presentacion, tematica, etc.

* “Anadir nivel”. Cada criterio de calificacion tiene por defecto tres niveles de
calificacion. Los niveles reflejan en qué proporcion se ha cumplido y la
puntuacion que se le otorga a ese criterio. Se pueden afiadir tantos niveles
como se desee.

Para editar un criterio o un nivel sélo hay que pulsar dentro del cuadro
correspondiente.

En la Rubrica se puede configurar una serie de opciones como el orden de listado de
los niveles, si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacion o los
puntos de cada nivel al alumno, si se permite afiadir comentarios para cada criterio
durante la evaluacién o si se muestran estos comentarios a los alumnos.

Por ultimo, se guarda. Existen dos opciones:
* “Guardar como borrador”. La rubrica queda guardada, pero al ser un
borrador no puede ser utilizada para evaluar.
* “Guardar rabrica y dejarla disponible”. La rtbrica queda guardada y lista
para ser utilizada en la evaluacion.

Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacién aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacién de nuevo a la
calificacion numérica tradicional, a rubrica o definir y editar la guia de evaluacion
de la tarea.
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Calificacién avanzada: Sintesis reflexiva de las normas éticas del abogado (Entregas)
Cambiar método de calificacién activoa (3)  Gufa de evaluacién 3

|

.

NUEVO NUEVO
FORMULARIO FORMULARIO A
DESDE CERO PARTIR DE UNA

PLANTILLA

Tenga en cuenta que el formulario de calificacién avanzada no esté listo en este momento. Se utilizard el método simple de calificacién hasta que el formulario sea vélido.

Imagen 170. Calificando mediante guia de evaluacion

Si no hay ninguna guia de evaluacion definida, aparecen dos opciones:
* Defina un nuevo formulario de calificacion desde cero. Se crea una guia de
evaluacion (formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.
* Cree un nuevo formulario de calificacion a partir de una plantilla.

Permite volver a utilizar una guia de evaluacion previamente definida. Se puede
copiar cualquiera de las guias que se han definido en otras tareas.

Si se crea una guia de evaluacion desde cero, aparece una nueva pantalla en la que
se debe poner el nombre, una breve descripcion y anadir los diferentes parametros
a calificar y cuanto vale cada uno.

Nombre *

Descripcién

|
4
i
i
@

DN

Gufa de evaluacién

Pulsar para editar criterio
Descripcién para los estudiantes

Descripcién para los evaluadores

Puntuacién méxima

+ ANADIR CRITERIO

Imagen 171. Crear una nueva guia de evaluacion
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* “Afadir criterio”. de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad

del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.
* “Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicién se puede incorporar un
comentario frecuente.

Comentarios predefinidos

ANADIR COMENTARIO PREDEFINIDO

Opciones de la guia de evaluacién
Mostrar las definiciones de la gufa a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

GUARDAR LA GUfA DE EVALUACION PARA SU USO GUARDAR COMO BORRADOR

Imagen 172. Edicion de comentarios predefinidos

En este formulario hay campos obligatorios *

Para editar un criterio o un comentario so6lo hay que pulsar dentro del cuadro
correspondiente.

En la Guia de evaluacion también se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los
estudiantes durante la evaluacion o Mostrar las puntuaciones por criterio a los
estudiantes.

Por dltimo, se guarda la nueva guia de evaluacion. Existen dos opciones:
* “Guardar como borrador”. Queda guardada, pero al ser un borrador no
puede ser utilizada para evaluar.
* “Guardar la guia de evaluacion para su uso”. La guia queda guardada y lista
para ser utilizada en la evaluacion.

5.5 Finalizacion del Curso

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante
ha completado el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso
segin unos criterios especificados. Las condiciones para considerar un curso como
completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una calificacion, una
fecha o ser indicado manualmente por el propio profesor. Los profesores pueden
utilizar las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que
permite una progresion ordenada y la construccion de itinerarios.

La opcién de “Finalizacion del curso” necesita que en los ajustes del curso se
habilite la opcidon Rastreo de finalizacion.

1. En el panel de Administracion/Administracion del curso/Editar ajustes/Rastreo
de finalizacion, debe seleccionarse “si” en el desplegable “Habilitar rastreo del grado
de finalizacion”.

2. Pulsar en “Guardar los cambios”.
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+ Rastreo de finalizacién

Habilitar rastreo del grado de St
f

O

finalizacién

Imagen 173. Rastreo de finalizacion

Una vez habilitada esta opcion, en el bloque Administracion de la pagina principal
del curso aparece la opcion “Finalizacion del curso”. En esta seccién se configuran
las condiciones que deben cumplirse para que el curso se considere como
completado.

1. “General”. Indica si para considerar el curso como completado deben cumplirse
todos o alguno de los requisitos seleccionados.

2. “Condicion: Actividades finalizadas” muestra una lista de las Actividades que
tienen activada alguna condicién de Finalizacion de actividad. En esta seccion se
seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacién del curso.

3. “Condicion: Dependencias finalizadas”. Permite establecer la finalizacién de otro
curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado.

Esta condicién nunca bloquea el acceso del alumno al curso aunque no cumpla el
prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado hasta que no
alcance también todos los prerrequisitos.

4. “Condicion: Fecha”. Si se marca esta casilla, se establece una fecha después de la
cual el curso es declarado como completo.

5. “Condicion: Periodo de tiempo de la matricula”. Si se marca esta casilla, se
selecciona un numero de dias después de la matriculacién tras los que el curso se
considera completo.

6. “Condicion: Dar de baja”. Si se marca esta casilla, el curso se considera
completado una vez que el estudiante deje de estar matriculado en él.

7. “Condicion: Calificacion del curso”. Si se marca esta casilla, se establece una
calificacion minima para que el curso sea considerado como completado.

8. “Condicion: Autocompletar manualmente” permite a los estudiantes marcar el
curso como completado, para ello, el bloque “Autocompletar” debe afiadirse al curso.
9. “Condicion: Finalizacién manual por otros” Si se selecciona, los roles marcados
(profesor, profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de manera
manual el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar Cambios”.
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Seguimiento

La opcion Finalizacion del curso tiene una funcién meramente informativa, si bien
no bloqueara a un estudiante que no haya completado otro curso establecido como
prerrequisito, si permite al profesor ver si el estudiante ha completado los cursos
prerrequisitos recomendados.

Esta funcién se puede combinar con la opciéon “Finalizacion de actividad” para
mostrar a los estudiantes las actividades que se han completado y su progreso en el
curso. Este progreso se puede mostrar a través de una marca de verificacion junto a
la actividad en la pagina principal del curso, o consultando el bloque de “Estatus de
finalizacion del curso”.

En este bloque el profesor también puede marcar un curso como completado por
cualquier estudiante, aunque éste no cumpla el resto de condiciones establecidas. El
profesor debe pulsar “Ver informe del curso” en el bloque “Estatus de finalizacion
del curso”, identificar los estudiantes que se considere que han completado el curso,
y marcar la casilla correspondiente.

5.6 Copia de seguridad, restaurar e importar.
Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar todo el contenido
y la actividad de los alumnos de un curso en un tnico archivo comprimido (mbz).

Posteriormente, con la opcién Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia
puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que el usuario
tenga permisos de profesor.

Ademas, Moodle cuenta con la opcion Importar, que facilita el traslado de Recursos
Actividades de un curso a otro dentro de la misma instalacién de Moodle.

Para crear una copia de seguridad del curso, realice los siguientes pasos:
1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque de Administracion, en
Administracion del curso, pulsar en “Copia de seguridad”.

2. En Ajustes iniciales indicar si se desea:
* Incluir usuarios matriculados.
* Hacer an6nima la informacién de usuario.
* Incluir asignaciones de rol de usuario.
* Incluir actividades y recursos.
* Incluir bloques.
* Incluir filtros.
* Incluir comentarios.
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* Incluir insignias.

* Incluir eventos del calendario.

* Incluir detalles del grado de avance del usuario.
* Incluir archivos “log” de cursos.

* Incluir historial de calificaciones.

* Incluir banco de preguntas.

* Incluir grupos y agrupamientos.

3. Pulsar en “Siguiente” si desea realizar una selecciéon de los elementos que
aparecen en el espacio. Si desea realizar una copia completa del curso sin pasar por
los siguientes pasos pulse en “Saltar al tltimo paso” y al finalizar el proceso pulsar
en “Continuar”.

4. En Ajustes del esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del
curso. Se deben marcar todos los elementos que se quieran incluir en la copia.
Ademas, de cada elemento se puede indicar si en la copia se almacena la actividad
de los estudiantes (calificaciones, archivos enviados, etc.).

Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)

Tema 0 Datos de usuario X Za

Avisos - x A
Manual del Alumno N ® A
Estimado estudiante: Quienes conformamos parte... N x A
Mapa de Navegacién Datos de usuario X Z
Etiqueta - % A

Imagen 174. Ajustes del esquema

5. Pulsar en “Siguiente”.

6. En Configuracion y revision se presenta el contenido de la copia para su
comprobacion. Si es correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

7. Por ultimo pulsar en “Continuar”.

8. A continuaciéon se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El
archivo debe descargarse pulsando en “Descargar” y guardarse en el ordenador.
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Zona de copia de seguridad privada de usuario ®

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-78-introduccién_al_derecho-20190108-1325-nu.mbz Tuesday, 8 de January de 2019, 13:25 10.3MB Descargar Restaurar

GESTIONAR ARCHIVOS DE COPIA DE SEGURIDAD

Imagen 175. Zona de copia de seguridad del curso

¢;Como restaurar una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracion, en
Administracién del curso, pulsar en “Restaurar”.

2. Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres
fuentes:

* Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o directamente
arrastrando sobre el recuadro.

* Desde la Zona de copia de seguridad del curso, donde se guardan las copias de
seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.

* Desde la Zona de copia de seguridad privada del usuario, a la que sdlo tiene acceso
el usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos X SELECCIONE UN ARCHIVO...  Tamafio maximo para archivos nuevos: 150MB

~

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para aiiadirlos

Imagen 176. Seleccionar la copia de seguridad a restaurar

3. Pulsar el boton “Restaurar” si se ha obtenido el archivo desde el Selector de
archivos o el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.

4. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en
“Continuar”.

5. En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar
en el botén “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se esta
o sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas, debe indicarse
si el contenido de la copia se fusiona o reemplaza con el existente y se sustituye por
el de la copia.

6. En Ajustes, indicar cuales se quieren restaurar y pulsar “Siguiente”.
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1. Confirmar P> 2. Destino P> 3. Ajustes P> 4. Esquema P> 5. Revisar P> 6. Proceso P> 7. Completar

Restaurar ajustes

Incluir usuarios matriculados X

Restaurar como matriculaciones manuales X

Incluir asignaciones de rol de usuario X
Incluir actividades y recursos

Incluir bloques

Incluir filtros

Incluir comentarios X
Incluir insignias X
Incluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de avance del usuario X
Incluir archivos "log" de cursos X
Incluir historial de calificaciones X

Imagen 177. Esquema de la copia de seguridad

7. En Esquema se presentan todos los temas, Recursos y Actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar, pudiendo
“Sobrescribir la configuracion del curso” con la configuracion del curso de la copia
de seguridad. Pulsar en “Siguiente”.

8. Desde Revisar, comprobar que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar en
“Ejecutar restauracion”.

9. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

¢Como importar contenidos de un curso a otro?

1. Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la informacion
(curso destino), en el bloque Administracion, en Administracion del curso, pulsar en
“Importar”.

2. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar
“Continuar”. Se muestran sélo los cursos en los que el usuario es profesor.
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Encontrar un curso desde el que importar datos:
Seleccione un curso Cursos totales: 2
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
Introduccién al Derecho Introducci6n al Derecho
Procesos de Enseflanza-Aprendizaje Procesos de Enseflanza-Aprendizaje

BUSCAR

CONTINUAR

Imagen 178. Seleccion del curso origen

3. Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar: Actividades,
Bloques y Filtros, y pulsar “Siguiente”. Si se desea importar todo el curso
directamente sin pasar por los siguientes pasos pulse en “Saltar al tltimo paso” y al
finalizar el proceso pulsar en “Continuar”.

4. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso origen.
Seleccionar todos los recursos y actividades que quieran importarse y pulsar
“Siguiente”.

1. Seleccién de cursos P> 2. Configuracién inicial P 3. Configuracién del esquema P> 4. Confirmaci6n y revisién P> 5. Realizar la importacién P 6. Completo

Configuracién de la copia de seguridad

Incluir actividades y recursos
Incluir bloques

Incluir filtros

Incluir eventos del calendario
Incluir banco de preguntas
Incluir grupos y agrupamientos

Incluir competencias

Imagen 179. Seleccion de los elementos a importar

5. En Confirmacion y revision, comprobar que se va a importar la informaciéon que
se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.
6. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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5.7 Reinicio del Curso

Permite al profesor, al acabar un curso, eliminar a los estudiantes, sus datos y sus
acciones, como mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar el trabajo del
profesor, dejandolo listo para el inicio del curso siguiente.

I O Reiniciar

Imagen 180. Reinicio del curso

Al acceder a “Reiniciar” se muestran de forma general todos los elementos que
pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con las opciones mas
habituales para dejar un curso preparado, puede pulsarse en “Seleccionar por
defecto”, situado al final de la pagina y a continuacion pulsar “Reiniciar curso”.

SELECCIONAR POR DEFECTO il  NO SELECCIONAR NINGUNO

Imagen 181. Reinicio por defecto

Esta esla opcion recomendada en la mayoria de los casos: elimina Eventos, Registros,
Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver Cuestionarios, envios de
las Tareas y desmatricular a los estudiantes.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar algun tipo de informacion

del curso que acaba, pueden marcarse uno a uno los elementos que quieren
eliminarse.
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~ General

)

) Expandir todo

Fecha de inicio del curso
8 3 January : 2019

«»

i) Habilitar

Fecha de finalizaci6n del curso
8 $ January $ 2019 $ B ) Habilitar

Eliminar eventos
Eliminar todas las notas
Eliminar todos los comentarios
Borrar datos de finalizacién
~) Eliminar asociaciones de blog (2

Eliminar la clasificacién de la competencia

Imagen 182. Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:

* General. Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar
los Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizacion de
curso.

* Roles. Desde aqui el profesor desmatricula del curso a los usuarios en funciéon
de surol. Es el sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se
pueden eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en
Actividades concretas. Es importante no marcar “Profesores”, ya que se
impide el acceso de los profesores al curso, incluyendo al autor del reinicio.

* Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los
estudiantes. Ademas, es posible eliminar Categorias de Actividades, aunque
puede ser mds interesante que sigan vigentes en los cursos sucesivos. Grupos.
Desde esta opcion se pueden eliminar, los Grupos con sus correspondientes
miembros, o solamente los miembros dejando los grupos creados para los
estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede proceder con los
Agrupamientos.

Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el
curso. Por ejemplo:

* Foros. Permite eliminar todos los mensajes o sélo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).

* Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas se debe pulsar en “Reiniciar curso”.
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